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 INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Zamawiający

Zamawiającym jest Gmina Dygowo, 78-113 Dygowo ul. Kolejowa 1, tel. 358 41 95, 

fax 358 41 94

2. Tryb udzielania zamówienia 

Wybór wykonawcy zostanie dokonany w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8, którego zasady określa ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163Z późn. zm.)

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie audytów energetycznych oraz dokumentacji projektowej dla następujących obiektów budowlanych :

· budynek Urzędu Gminy w Dygowie,

· budynek byłego Ośrodka Zdrowia w Dygowie ul. Kołobrzeska 28

o następujących zakresach robót:

Budynek Urzędu Gminy:

- ocieplenie stropu drewn. nad III kondygnacją – 230 m2

- ocieplenie ścian – 340 m2

- naprawa pokrycia dachowego poprzez położenia papy termozgrzewalnej – 230 m2

- wymiana pokrycia dachowego (blacha) -200 m2

- wymiana drzwi zewn. - 8 m2

Budynek byłego Ośrodka Zdrowia w Dygowie :

- wymiana okien 28,4 m2

- ocieplenie dachu – 180 m2

- wymiana pokrycia dachu (dachówka) – 180 m2

· ocieplenie ścian fundamentowych

· ocieplenie ścian

Dokumentacja audytów energetycznych w/w obiektów  zostanie opracowana zgodnie z obowiązującymi przepisami, polskimi normami i zasadami wiedzy technicznej oraz z należytą starannością.

Dokumentacja ta  winna w szczególności spełniać wymogi określone w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 15.01.2002 r. (Dz. U. Nr 12, poz. 114).

Dokumentacja projektowa winna składać się z następujących opracowań:

Projekty budowlane - liczba egzemplarzy – 5 + 1 egz. na nośniku elektronicznym

Projekty wykonawcze – 5 egz. + 1 egz. na nośniku elektronicznym

Przedmiar robót – 2 egzemplarze + 1 egz. na nośniku elektronicznym

Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych – 1 egz. + 1 egz. na nośniku elektronicznym  

Kosztorys inwestorski – 2 egz.

Dokumentacja projektowa wykonana będzie zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności z ustawą z dnia 7.07.1994 r. –Prawo budowlane,Rozporządzeniem Ministra infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1133),  rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2.09.2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i  formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego. Dokumentacja winna posiadać wszystkie wymagane uzgodnienia, opinie, zgody oraz  winna być kompletna z punktu widzenia celu, któremu ma służyć

Termin realizacji zamówienia – I obiekt – do dnia 30.08.2008, II obiekt – do dnia 30.09.2008 r. 

4. Zawartość specyfikacji istotnych warunków zamówienia

Kompletna specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera dokumenty wymienione poniżej: 

1 Instrukcja dla Oferentów

2 Formularz Umowy

3 Formularz Ofertowy 

4 Formularz oświadczenia o spełnianiu wymogów art. 22 ust. 1

5 Formularz oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 i ust. 2

5. Dokumenty wchodzące w skład oferty.

Oferta złożona przez Wykonawcę powinna zawierać następujące dokumenty:

·  Oferta (wg formularza jak w załączniku) 

· Oświadczenie o spełnianiu wymogów art. 22 ust. 1

· Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 i ust. 2

· Parafowany formularz umowy

· Podstawa prawna prowadzonej działalności – wypis z właściwego rejestru

6. Oferty częściowe

 Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

7. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.

Nie przewiduje się udzielania zamówień uzupełniających.

8. Oferty wariantowe.

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

9. Termin wykonania zamówienia

Tak jak podano w pkt. 3 niniejszej instrukcji.

10. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

Warunkiem udziału w postępowaniu jest spełnienie wymagań określonych w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006r.Nr  164, poz. 1163 z późn. zm.) oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia,  nie podleganie wykluczeniu z postępowania z art. 24 ust.1 i ust.2.  

11.  Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Wykonawcy zobowiązani są dołączyć do oferty ( wg załączonego formularza) następujące oświadczenia i dokumenty:

Oświadczenie o spełnianiu wymogów art. 22 ust. 1

Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 i ust. 2

Podstawa prawna prowadzonej działalności – wypis z właściwego rejestru

12. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

Dopuszczalną formą porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami jest forma pisemna. Telefax uznaje się jako formę pisemną.

13.  Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

Osoba uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Andrzej Mazur.

14.  Wymagania dotyczące wadium.

Nie wymaga się wniesienia wadium

15.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena ofertowa winna być podana ryczałtowo całość zamówienia w rozbiciu na poszczególne obiekty.

16.  Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.

Wszelkie rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawca prowadzone będą w PLN.

17.  Opis kryteriów, którymi Zamawiajacy będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

Wszystkie oferty spełniające wymogi formalne poddane zostaną wg jednego kryterium: ceny. Umowa zostanie przyznana Wykonawcy, który złożył ofertę o najniższej cenie. Zamawiający oceni i porówna tylko te oferty, które zostaną uznane za zgodne z wymaganiami i dokumentami prowadzonego postępowania. 

18. Sposób przygotowania oferty.

             1. Oferta powinna być napisana w języku polskim. 

             2. Każdy oferent  może złożyć tylko jedną ofertę.

                                        3. Na zaklejonej kopercie  zawierającej ofertę powinien być umieszczony napis “Oferta                                 „Oferta na audyty”, nie otwierać przed  3.06.2008 r. godz. 1000 .

      4. Koszty przygotowania i przekazania oferty na adres Zamawiającego obciążają                  
Wykonawcę.

19.  Termin związania  ofertą. 

Oferent jest związany  ofertą przez okres trzydziestu (30) dni kalendarzowych liczonych od daty otwarcia ofert.  

20.  Modyfikacje i wycofanie oferty. 

20.1. Żadna z ofert nie może być zmodyfikowana po terminie składania ofert.  

20.2. Modyfikacje lub wycofanie oferty, można składać wyłącznie przed terminem składania ofert, w  zaklejonej kopercie, oznaczonej zgodnie z punktem 18.3 z dopiskiem “Modyfikacja” lub “Wycofanie”.

1. 20.3. Modyfikacje ofert składane między terminem składania ofert i terminem związania z ofertą nie będą uwzględnione.

21. Otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 3.06.2008 roku o godzinie 10:00 w siedzibie Zamawiającego, pok. Nr 1.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas publicznego otwarcia ofert, będą odczytywane nazwa Oferenta oraz cena ofertowa.

22. Powiadomienie o wyniku postępowania przetargowego i podpisanie Umowy.

Wykonawca, którego ofertę przyjęto, zostanie pisemnie powiadomiony przez Zamawiającego o przyznaniu mu umowy, przed wygaśnięciem terminu związania oferta.

 W powiadomieniu określone będą kwoty, które Zamawiający zapłaci Wykonawcy w zamian za wykonanie przez Wykonawcę prac, jak to opisano w Umowie.  

W dniu wysłania zawiadomienia o przyznaniu umowy Wykonawcy który wygra przetarg, zawiadomienie o przyznaniu umowy będzie wywieszone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

20 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Wraz z powiadomieniem o wyborze oferty Wykonawcy zostanie przesłana podpisana jednostronnie przez gminę umowa. Wykonawca będzie miał siedem dni, licząc od dnia otrzymania umowy, na podpisanie i dostarczenie Zamawiającemu jednego egzemplarza podpisanej przez siebie umowy. Z dniem podpisania umowy przez Wykonawcę umowa wchodzi w życie. 

21 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Nie wymaga się wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

25. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonwcy w toku postępowania o zamówienie publiczne.

Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego.

.

26. Miejsce i termin składania ofert.

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego w terminie do dnia 3.06.2008 r. godz. 9:30

UMOWA NR.........  

(projekt)

zawarta w dniu  .................... roku  w Dygowie, pomiędzy:

Gminą Dygowo, 78-113 Dygowo ul. Kolejowa 1 reprezentowaną przez Wójta Gminy Marka Zawadzkiego, a

- firmą ................................................................................. 

- zwaną w dalszej części Umowy WYKONAWCĄ, reprezentowaną przez ....................

§ 1

Wykonawca zobowiązuje się do opracowania na rzecz Zamawiającego audytów energetycznych oraz dokumentacji projektowej dla następujących obiektów budowlanych :

· budynek Urzędu Gminy w Dygowie,

· budynek byłego Ośrodka Zdrowia w Dygowie ul. Kołobrzeska 28

o następujących zakresach robót:

Budynek Urzędu Gminy:

- ocieplenie stropu drewn. nad III kondygnacją – 230 m2

- ocieplenie ścian – 340 m2

- naprawa pokrycia dachowego poprzez położenia papy termozgrzewalnej – 230 m2

- wymiana pokrycia dachowego (blacha) -200 m2

- wymiana drzwi zewn. - 8 m2

Budynek byłego Ośrodka Zdrowia w Dygowie :

- wymiana okien 28,4 m2

- ocieplenie dachu – 180 m2

- wymiana pokrycia dachu (dachówka) – 180 m2

· ocieplenie ścian fundamentowych

· ocieplenie ścian

Dokumentacja audytów energetycznych w/w obiektów  zostanie opracowana zgodnie z obowiązującymi przepisami, polskimi normami i zasadami wiedzy technicznej oraz z należytą starannością.

Dokumentacja ta  winna w szczególności spełniać wymogi określone w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 15.01.2002 r. (Dz. U. Nr 12, poz. 114).

Dokumentacja projektowa winna składać się z następujących opracowań:

Projekty budowlane - liczba egzemplarzy – 5 + 1 egz. na nośniku elektronicznym

Projekty wykonawcze – 5 egz. + 1 egz. na nośniku elektronicznym

Przedmiar robót – 2 egzemplarze + 1 egz. na nośniku elektronicznym

Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych – 1 egz. + 1 egz. na nośniku elektronicznym  

Kosztorys inwestorski – 2 egz.

Dokumentacja projektowa wykonana będzie zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności z ustawą z dnia 7.07.1994 r. –Prawo budowlane,Rozporządzeniem Ministra infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1133),  rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2.09.2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i  formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego. Dokumentacja winna posiadać wszystkie wymagane uzgodnienia, opinie, zgody oraz  winna być kompletna z punktu widzenia celu, któremu ma służyć

§ 2

Termin realizacji zamówienia – I obiekt – do dnia 30.08.2008, II obiekt – do dnia 30.09.2008 r. 

§ 3

Strony ustalają wartość zamówienia w łącznej wysokości ..................... zł netto (), płatne po wykonaniu i przedłożeniu rachunku w terminie 14 dni.

§ 4

Zamawiający zapewni  dane i informacje niezbędne do opracowania dokumentacji.

§ 5

Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu w wysokości 0,5% wartości Umowy za każdy dzień zwłoki, jeśli ukończenie jest późniejsze niż wymagany termin ukończenia. Zamawiający może odliczyć kary umowne od płatności należnych Wykonawcy. Zapłata kar umownych nie wpływa na zobowiązania Wykonawcy, jeśli termin ukończenia zostanie przedłużony po tym, jak zostały zapłacone kary umowne.

§ 6

Zmiana postanowień niniejszej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.

§  7

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej Umowy jest właściwy dla Zamawiającego Sąd Powszechny.

§  8

W sprawach nieregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

§  10

Umowę niniejszą sporządza się w trzech egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY:
WYKONAWCA:

...........................................
...........................................











............................, dnia ........................

FORMULARZ  OFERTOWY

Dot.: przetargu nieograniczonego na audyty energetyczne i dokumentacje projektowe dla dwóch budynków gminnych. 

Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. Zgodnie z nią oferujemy, że wykonamy opracowania objęte niniejszym zamówieniem. 

Proponujemy wynagrodzenie w wysokości ................................. zł (słownie: ....................), w tym:

· za audyt energetyczny i dokumentację projektową  budynku Urzędu Gminy - .............. zł

· za audyt energetyczny i dokumentację projektową  budynku byłego Ośrodka Zdrowia w Dygowie ...................... zł

2. Powyższe ceny obejmują pełen zakres zamówienia określony w dokumentacji przetargowej, jak również w innych warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Oferujemy realizację prac w terminach określonych w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

4. Integralną część naszej oferty stanowią:

a) oferta (w/g formularza jak w załączniku)  

b) oświadczenie o spełnianiu wymogów art. 22 ust. 1

c) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 i ust. 2 

d) parafowany formularz umowy 

e) podstawa prawna prowadzonej działalności – wypis z właściwego rejestru

Nazwisko i imię: [
]

Prawnie upoważniony do podpisania oferty w imieniu składających:

[
]

Miejsce i data: [
]

................................, dnia ........................

..................................

.................................

.................................

Oświadczenie

W związku z przystąpieniem do przetargu nieograniczonego na na audyty energetyczne i dokumentacje projektowe dla dwóch budynków gminnych   niniejszym oświadczamy, że:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności określonej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia jako przedmiot zamówienia,

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia;

3) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

: Nazwisko i imię: [
]

Prawnie upoważniony do podpisania oferty w imieniu składających:

[
]

Miejsce i data: [
]

................................., dnia ........................

..................................

.................................

.................................

Oświadczenie

W związku z przystąpieniem do przetargu nieograniczonego na  audyty energetyczne i dokumentacje projektowe dla dwóch budynków gminnych  

wiedząc, że z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę nie wyko​nując zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdro​wotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni prze​widziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wyko​nania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za prze​stępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzie​lenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, prze​stępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary; 

10) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1) wykonywali czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, z wyjątkiem autorów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, jeżeli przedmiotem postępowania o udzielenie zamówienia są prace projektowe wynikające z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, sporządzonych przez tych autorów;

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępo​wania;

3) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków;

4) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą. 

niniejszym oświadczamy, że żadna z wyżej opisanych sytuacji nas nie dotyczy, w związku z czym nie podlegamy wykluczeniu z przetargu.

: Nazwisko i imię: [
]

Prawnie upoważniony do podpisania oferty w imieniu składających:

[
]

Miejsce i data: [
]

