URZAD GMINY DYGOWO

PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli wewnegtrznej za 2007 rok

Jednostek organizacyjne Gminy:
a) Urzad Gminy w Dygowie,
b) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Dygowie,
¢) Gminny Zesp6l Oswiaty i Kultury,
d) Jednostki Oswiatowe Gminy Dygowo:
- Szkota Podstawowa w Czerninie,
- Zespdl Szkdél we Wrzosowic,

- Zespdbl Szkdl w Dygow ie.

Dygowo, kwiecienn 2008 r.



Wstep

W zwiazku / realizacja obowiazkéw wynikajacych z art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104) W¢4jt Gminy Dygowo
zobowiazany byl do przeprowadzenia kontroli nadzorczej obejmujacej co najmniej 5%

wydatkéw Jednostek organizacyjnych Gminy Dygowo.

Wyniku powotania Biegtych w postaci: Biura Finanséw Publicznych ..BFP" Lukasz §laga
z siedziba w Lesznie przy ul. Wojska Polskiego 1/3. dokonano kontroli wydatkéw Jednostek
organizacyjnych. Przedmiotem kontroli objgte =zostaly nastgpujace zagadnienia: wydatki
biezace na wynagrodzenia osobowe pracownikdédw, pozostate wydatki biezace, zamowienia

publiczne.

Majac powyzsze na uwadze stwierdzi¢ nalezy, ze obowiazek ustawowy w/yntkajacy z art.

1X7 ustawy o finansach publicznych zostat wypetniony.



Spis treéci

Wstep
I. Ustalenia ogdlne
II. Wydatki budzetowe

III. Zaméwiciiiapubliczne



I. Ustalenia ogdlne

Podstawowym dokumentem regulujacym funkcjonowanie Gminy Dygowo jest uchwalony
przez Rade Gminy Dygowo uchwata nr V1/33/03 z dnia 7 kwietnia 2003 roku Statut Gminy
Dygowo. W statucie okre$lono mig¢dzy innym: zakres dziatania, zadania Gminy oraz zasady
ich realizacji, wtadze Gminy, regulacje w zakresie sprawowania funkcji radnego,

pracownikéw samorzadowych. Regulamin Rady Gminy. Komisji Rewizyjnej.

Na podstawie zaswiadczenia z Gminnej Komisji Wyborczej w Dygowo stwierdzono, ze

funkcje Wdéjta Gminy Dygowo sprawuje Pan Marek Zawadzki.

Podstawowym dokumentem stanowiacym regulacje zwiazane z funkcjonowaniem Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie jest zatwierdzony Uchwata nr VI/33/03 Rady
Gminy w Dygowie z dnia 7 kwietnia 2003 roku w sprawie uchwalenia statutu Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Dygowie Statut OsSrodka. W statucie okre$lono miedzy innym:
przedmiot dziatania O$rodka, zasady organizacji i zarzadzania O$rodkiem, majatek Os$rodka,
zasady gospodarki finansowej, nadzér nad Os$rodkiem. W mys$l zapiséw Statutu Gminny
Os$rodek Pomoc\ Spotecznej w Dygowie jest jednostka budzetowa, prowadzacym gospodarke

finansowa w oparciu o zapisy ustawy o finansach publicznych.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji kontrolujacy ustalili, ze stanowisko Kierownika

Osrodka powierzone zostato Pani Monice Szmyt.

Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Dygowie posiada upowaznienia Wdjta

Gminy Dygowo do:

a) wydawania decyzji w sprawach dodatku mieszkaniowego,

b) prowadzenia postgpowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz postgpowania w
sprawach zaliczek, a takze do wydawania decyzji administracyjnych w tych sprawach.

c) prowadzenia w sprawach $wiadczen rodzinnych oraz. do wydawania w tych sprawach
decyzji,

d) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy

spotecznej nalezacych do wtasciwoéci gminy.



Uchwala nr XVII 140/2000 Rady Gminy Dygowo z dnia 15.12.2000 roku w sprawie
potaczenia Gminnego Zespotu Og$wiaty w Dygowie i Gminnego OsSrodka Kultury w
Dygowie, powotano do funkcjonowania jednostke, ktdérej statutowym zadaniem jest obstuga
ekonomiczno administracyjnej i finansowo - ksiggowej publicznych jednostek
odwiatowych. Ostatniej zmiany Statut GZOiK w Dygowie dokonano Uchwata nr XV/108/08
Rady Gminy w Dygowie z dnia 3 marca 2008 roku w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Zespotu O$wiat) i Kultury w Dygowie. Zmiana usankcjonowano regulacje zwiazane z

petnieniem nadzoru nad GZOiK w Dygowie.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji ustalono, ze stanowisko Dyrektora Zespotu

powierzone zostato Pani Sylwii Jonskiej.

Zarzadzeniem nr 26/2007 Wéjta Gminy w Dygowie z dnia 13 sierpnia 2007 roku w sprawie
udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi GZOiK do podejmowania nastepujacych czynnosci
zwiazanych / kierowaniem podlegta jednostka, upowazniono Dyrektor GZOiK w Dygowie
do:

- wykonywania budzetu.

- obstuga finansowa jednostki

- zawieraniem umoéw cywilno - prawnych.

- zawieraniem umow najmu i dzierzawy na okres nie przekraczajacy 3 lat.

- gospodarowanie majatkiem jednostki.

Urzad Gminy Dygowo posiada procedury dotyczace kontroli finansowej, ustalone przez
kierownika jednostki w formie pisemnej, o ktérych mowa w art. 47 ust.2 i 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104). natomiast Gminny
Zespot Ogwiat) i Kultury w Dygowie posiada nastgpujace, wspdlne dla wszystkich
obstugiwanych jednostek procedury dotyczace kontroli finansowej, ustalone przez kierownika

jednostki w formie pisemnej:

1. Zarzadzenie nr 57/07 Wéjta Gminy Dygowo z dnia 16 listopada 2007 roku w sprawie
wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont w Urzedzie Gminy w Dygowie. Zarzadzenie
opracowane zostalo na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o

rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.. Nr 76. poz. 694 z pdzniejszymi



zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie

szczegdtowych zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. nr 142. poz. 1020). W zatacznikach o Zarzadzenia ustalono:

a) w Zataczniku nr 1 - ogdlny opis programodow,,

b) w Zataczniku nr 2 - wykaz kont ksigegi gtédwnej, przyjete zasady zdarzen, zasady
prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej dla
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

c) w Zataczniku nr 3 - wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzenn, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z
kontami ksiegi gtownej dla jednostek budzetowych. Zaktadowy plan kont zawiera

nastepujacy wykaz kont:

Zespadl Wyszczegolnienie koni dla zespotu koni
Zespdl 0 Majatek trwaty 011,013,015,020.030.071.072.080
Zespsl 1 Srodki pienigzne i rachunki 101.130,135,137.138.139.140
bankowe
Zespdl 2 Rozrachunki i roszczenia 201,221,222,223,224.225.226,227,228,229,231,234,290
Zespol 4 - Koszty wg dziatéw i ich 400.401
rozliczenie '
Zespol 7 Przychéd) i koszty ich 750.760.761
uzyskania '
Zespdl S Fundusze, rezerwy i wynik 800. 810. 840,851,853,855,860
finanséw \
Konta pozabilansowe i techniczne 291.090.980,990,991,997,998,999

d) w Zaltaczniku nr 4 - wykaz odrebnych kont wykorzystywanych do ewidencji
dochoddéw i wydatkéw pochodzacych zc srodkéw funduszy pomocowych,
e) w Zataczniku nr 5 - objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawozdania

finansowego Rachunek zyskoéw i strat jednostki sporzadzanego w Urze¢dzie Gminy

Dygowo.

2. Zarzadzenie nr 58/07 Wdéjta Gminy Dygowo z dnia 16 listopada 2007 roku w sprawie
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych w Urzedzie Gminy w
Dygowie. Zgodnie z rozdziatem V Instrukcji Dowody ksiggowe winny by¢ sprawdzone pod
wzgledem:
a) merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci,
gospodarnosci i legalno$ci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach

oraz stwierdzeniu, ze wystawione zostaty przez wtasciwe jednostki.




b) formalno - rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaty w
sposéb technicznie prawidtowy, zawieraja wszystkie elementy prawidtowego

dowodu, ze ich dane liczbowe nie zawieraja bteddéw arytmetycznych.

3. Zarzadzenie nr 5/07 Dyrektora Gminnego Zespotu O$wiaty i Kultury w Dygowie z dnia
03 wrzesnia 2007 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowo$ci w G/.()iK w Dygowie,

w zatacznikach do Zarzadzenia ustalono:
1) w Zataczniku nr 1 zasady rachunkowos$ci, w cze¢$ci VI Zatacznika nr I zawarto wyka/
kont dla Gminnego Zespotu Os$wiaty i Kultury w Dygowie, zawierajacy nastgpujacy

wykaz kont:

Zespol Wyszczegdolnienie k<>nt JUi zcs/><>/ti kuni
Zespolit Majatek trwat) 011.013,014,020,030,071,072,080
Zespdl 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe | 1 30,131,135,139,140
Zespdl 2 Rozrachunki i roszczenia 201,221,222,223,225,226,228,229,231,234.240,290
Zespot 3 - Materia!) i towar) 310
Zespol4  Koszt) wg dziatdéw i ich rozliczenie 400,407
Zespdl 6 - Produkt) 640
Zespol 7- Przychod> i koszty ich uzyskania 700,740,750,760,761
Zespdl<V 1 undusze. re/er\\\ i wynik 800.810. 840,851.855.860
finansowy
Konta pozabilansowe i techniczne 090,980,981,998,999

Powyzsze jest zgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie szczegdltowych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych

jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 142. poz. 1020).

2) w Zatraczniku nr 2 zasady przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,
3) w Zataczniku nr 3 instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych,
zgodnie z rozdziatem V Instrukcji Dowody ksiggowe winny by¢ sprawdzone pod
wzgledem:
a. merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnos$ci ich danych, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach

oraz stwierdzeniu, ze wystawione zostaty przez wtasciwe jednostki.




b. formalno - rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaty w
sposéb technicznie prawidtowy, zawieraja, wszystkie elementy prawidtowego
dowodu, ze ich dane liczbowe nie zawieraja btedéw arytmetycznych.

4) w Zataczniku nr 4 procedury kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych, zgodnie z par 3 cz. Il Instrukcji dowdd ksiegowy winien zostaé réwniez,
sprawdzony pod wzgledem zgodnosci z ustawa o zamdéwieniach publicznych. W pkt 3
zawarto informacje, ze podpisanie dokumentu pod wzgledem merytorycznym oznacza
sprawdzenie, ze: dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot, operacja
gospodarcza zostata dokonana przez osoby do tego upowaznione, byta celowa, jej
wykonanie byto niezbe¢dne dla prawidtowego funkcjonowania GZOiK lub szkdét oraz
ochrony mienia, dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistos$ci, dane
dotyczace wykonania rzeczowego faktycznie zostaty wykonane w sposdb rzetelny i
zgodny / obwiazujacymi normami, zastosowane ceny i stawki sa zgodne z zawartymi
umowami lub innymi przepisami obowiazujacymi w danym zakresie, zdarzenie
gospodarcze przebiegato zgodnie / obowiazujacym prawem. W pkl 5 zawarto
informacj¢, ze sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalno - rachunkowym
oznacza, ze dokument zostat wystawiony na wtasciwym formularzu, zestawieniu,
zostat opatrzony wtasciwymi pieczatkami i podpisany przez upowaznione osoby, jest
kompletny i wolny od bteddéw rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno
rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady

formalne i merytoryczne.

Zarzadzenie opracowane zostato na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzednia 1994
roku o rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.. Nr 76. poz. 694 z pdzniejszymi

zmianami).

4. Zarzadzenie nr (S/2006 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Dygowie z
dnia 22 grudnia 2007 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci w GOPS w

Dygowie, w zatacznikach do Zarzadzenia ustalono:
a) w Zataczniku nr I zasady rachunkowo$ci, w cze¢sci VI Zatacznika nr I zawarto wykaz
kont dla Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Dygowie, zawierajacy nastepujacy

wykaz koni:



Zespol Wyszczegdlnienie koni dla zespotu kont

Zespdl 0 - Majatek trwaty 01 KO 13,014.020,071.072

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe 130.131

Zespdl 2 Rozrachunki i roszczenia 201.221.222.223,225,229,231,234,240
Zespol 4 - Koszty wg dziatdw i ich rozliczenie 400,401

Zespol 7 Przychody i koszty ich uzyskania 750,761

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik 800,860

finansowy

Konta pozabilansowe i techniczne 980,996,997.998

b) w Zataczniku nr 2 zasady przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

c) w Zataczniku nr 3 instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych,
/godnie z rozdziatem V Instrukcji Dowody ksiggowe winny by¢ sprawdzone pod
wzgledem:

a. merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowo$ci,
gospodarnos$ci i legalno$ci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach
oraz stwierdzeniu, ze wystawione zostaty przez wtasciwe jednostki.

b. formalno - rachunkowym, co polega na ustaleniu, ze wystawione zostaly w
sposéb technicznie prawidtowy, zawieraja wszystkie elementy prawidtowego

dowodu, ze ich dane liczbowe nie zawieraja btedéw arytmetycznych.

W Urzedzie Gminy Dygowo oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych zgodnie z art.
20 ust4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104). ktéry stanowi, ze podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan

dochoddéw i wydatkow.

W wyniku analizy planu finansowego oraz zmian w planie finansowym Jednostek
organizacyjnych Gminy Dygowo kontrolujacy ustalili, Zze po dokonaniu zmian kazdorazowo
byt opracowywany plan finansowy po zmianach, powyzsze jest zgodne 2z przepisami
rozporzadzeniu / dnia 29 czerwca 2006 r«oku w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych i trybu postgpowania

pr/\ przeksztatcaniu w inna forme organizacyjna prawna (Dz. U. Nr 116. poz. 783).

I'rzad Gminy Dygowo przedtozyt na dzien 31 grudnia 2007 roku sprawozdania

finansowe /godnie / rozporzadzeniem Ministra Finanséw’' z dnia 27 czerwca 2906 roku w




Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dygowie przedtozy! na dzien 31 grudnia 2007

roku nastgpujace zbiorcze sprawozdania finansowe:

rodzaj sprawo/dania Tak/nie Dala sporzadzenia Gtoéwny ksiegowy Kierownik jednostki
RB-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania 1AK 17.01.2008r. Wiestawa Bugajezyk Monika Szmyt
planu 6 igzanych / realizacjg zadan z

zakresu administracji rzadowej oiaz innych zdan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami za okres od poczatku roku do korica IV

kwartatu 2007
:,:;575 Jowartaine swawo-ma"if 2 wykonania TAK 31.01.2008 i. Wiestawa Bugajezyk Monika Szmyt

budzetowe) za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku

::;585 kwartalne sprawozdanie z wykonania TAK 31.01.2008. Wieslawa 1iii gajc zj k Monika Szmyt
y Y i

budzetowej za okres od poczatku roku do dnia

3 1 grudnia 2007roku

RB-N lkwartalne s"ia".‘""da"_ieza °okr::a':: TAK 31.01.2008 i. Wiestawa Bugajezyk Monika Szmyt

poczatku toku do dnia tl giudnia 2007 loku

B e hzdanie o Swme | TAK 31.01 2008 i w ieslawa Bugajezyk Monika Szmyt

A’
poczatku roku do dnia ‘1 grudnia 2007 roku

Powyzsze jest zgodne z przepisami rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 2’ czerwca

2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781).

Jednostki organizacyjne Gminy Dygowo obstugiwane przez GZOiK w Dygowie

przedtozyty nadzienn 31 grudnia 2007 roku nastepujace zbiorcze sprawozdania finansowe:

rodzaj sprawozdania Tak/nie Dala sporzgdzenia (itowity ksiegowy Kierownik jednostki

RB-27S kwartal i dani k i . . . . . .

planu  d ariane splawozcanie z wykonama 1AK 2901.20()<X i. Monika Maj Sj lwia Jonska
y I

budzetowej za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2007 toku

RB-28S kwartalne sprawozdanie z wykonania 1 AK
planu y 0 z y jed ki
budzetowej za oktes od poczatku roku do dnia
.+ 1 urudnia 2007roku

29.012008i Monika Maj Sylwia Jonska

RB-N  kwartalne sprawozdanie o stanie
znosci i z j za okies od
poczatku roku do dnia JI grudnia 2007 roku

TAK 29.01.2008 i Monika Maj Sylwia Jonska

RH-/ kwartalne sprawozdanie o stanie
noj i j za okres od

] TAK 29.01.2008 i. Monika Maj Sylwia Jonska
poczatku roku do dnia 3 1 grudnia 2007 roku

RB-WS roczne sprawozdanie o wydatkach

strukturalnych przez  jed TAK 31.03.2008, Monika Maj Sylwia Jonska

sektora finanséw publicznych w roku 2007

Powyzsze jesl zgodne z przepisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca

2006 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781).
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I11. Wydatki budzetowe

11.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Kontrolujacy w toku czynnosci kontrolnych zapoznali si¢:

S

listami obecnodci, listami plac, deklaracjami ZUS-DRA i Pit-4R. poleceniami
przelewu sktadek i zaliczek na podatek dochodowy,

Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw  samorzadowych zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnychjednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 146. poz. 1222).
Uchwala nr V23/07 Rady Gminy w Dygowie z dnia 9 lutego 2007 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu wynagradzania i przyznawania dodatkéw nauczycielom
zatrudnionym w szkotach prowadzonych przez Gming Dygowo w 2007 roku (ze
zmianami).

Uchwata nr V1/36/07 Rady Gminy w Dygowie z dnia 28 marca 2007 roku w sprawie
okreslenia wysoko$ci najnizszego wynagrodzenia w 1 kategorii zaszeregowania oraz
wartosci jednego punktu w ztotych, stanowiacych podstawe do wustalenia zasad

wynagradzania pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Dygowo (800,00 zt i

5.00 zt)

Do kontroli przyjeto listy ptac:

Rozliczenie list plac za 2007 rok - GZOiK w Dygowie
okres
oznaczenie listy wynagrodz data sporzqdzenia sprawdzenia* | ptaca brutto podatek nal.
145 \\ i /esien brak daty S, S,GK. KJ 2 266,00 341,00
144 w r/esien brak daty s. s. GK, KJ 2 500.00 380,00
143 wrzesien brak daty s. s. GK. KJ 2 060.60 154.00
142 wrzesien brak daty s. S, GK. KJ 2 219,86 255.00
141 wrzesien brak daty s. s. GK. KJ 6 006.00 572.00
140 wrzesien brak daty S, S,GK, KJ 11 127,80 1 056,00
139 wrzesien brak daty S, S, GK, KJ 1 669,50 ‘MMIII
138 wrzesien brak daty S, S, GK. KJ 5 097,90 26,00
137 ui/esien brak daty S, S, GK, KJ 1 286,30 101.00
136 w i/esien brak daty s. s. GK. KJ 17 958,00 931,00
135 wrzesien brak daty S, S, GK. KJ 4 168,40 123.00
134 wrzesien brak daty s. s. GK, KJ 11 291,20 797,00
133 sierpien brak daty S, S. GK. KJ 770.00 116.00
132 sierpien brak daty S, S, GK. KJ 1 334,30 58.00
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131 sierpien brak daty S, S, GK, KJ 25 250,60 4 798,00
130 \\ r/esien brak daty S, S, GK. KJ 48 469,80 1 882,00
129. wrzesien brak daty S, S, GK. KJ 81 566.1 1 4 488,00
128 sierpien brak daty S.S. GK. KJ 1 061,00 132,00
127 sierpien brak daty S.S.GK. KJ 6 569.30 622.00
126 sierpien brak daty S. S, GK, KJ 14415,90 1 367.00
125 sierpien brak daty S. S, GK, KJ 1 669,50 90,00
121 sierpien brak daty S, S, GK. KJ 4 818.22 26.00
123 sierpien brak daty S. S, GK, KJ 1 312.00 104.00
122 sierpien brak daty S.$,GK. KJ 18 151.60 949,00
121 sierpien brak daty S, S, GK, KJ 4 168.40 130,00
120 sierpien brak daty S, S. GK. KJ 9 719.10 695,00
119 sierpien brak daty S.S. GK. KJ 2 029.00 342.00
1IN sierpien brak daty S,S.GK. KJ 45 1 18,63 1 789.00
117 sierpien brak daty S. S, GK. KJ 76 297,50 4 368.00
116 lipiec brak daty S. S, GK, KJ 315,00 47,00
115 lipiec brak daty S. S, GK, KJ 945,00 125,00
114 lipiec brak daty S. S, GK, KJ 7 767.60 738,00
113 lipiec brak daty S,S.GK.KJ 17 378,70 1 649.00
112 lipiec brak daty S, S, GK, KJ 1 669,50 90,00
11 lipiec brak daty S, S, GK. KJ 4 840.50 25,00
110 lipiec brak daty S. S. GK. KJ 1 350,60 107.00
109 lipiec brak daty S. S. GK. KJ 18 151,60 949.00
108 lipiec brak daty S.S.GK. KJ 4 168,40 123.00
107 lipiec brak daty S,S.GK.KJ 11007.90 799,00
106 lipiec brak daty S.S. GK. KJ 300.00 57.00
105 czerwiec brak daty S,S.GK.KJ 900,00 137.00
104 lipiec brak daty S, S, GK, KJ 1 061.80 101,00
103 lipiec brak tlaty S.S. GK. KJ 149.79 28.00
102 lipiec brak daty S, S.GK. KJ 48 625,30 2 074,00
101 lipiec brak daty S.S.GK. KJ 76 569.71 4 359,00

razem 605 582,92 38 190,00

Rozliczenie list plac za 2007 rok - GOPS w Dygowie
okres
oznaczenie listy wynagrodz. data sporzqdzenia sprawdzenia* | ptaca brutto podatek nal.

sa lipiec 18/07/2007 S.S.GK. KJ 16904.83 161.00
si lipiec 18/07/2007 S,S.GK.KJ 2 220.00 142.00
94 sierpien 23/08/2007 S.S.GK.KJ 2 220.00 142.00
93 sierpien 23/08/2007 S,S,GK, KJ 16 904,83 161,00
104 w r/esien 17/09/2007 S, S, GK, KJ 17 037,08 322,00
105 \\ i/esien 17/09/2007 S.S.GK. KJ 2 220.00 142,00

razem 57 506.74 1 070,00




Rozliczenie list plac za 2007 rok - UG w Dygowie
okres .
, | datasporzqdzenia .
oznaczenie listy wynagrodz. sprawdzenia * ptaca brutto podatek Hal.

113 wrzesien 26/09/2007 S. S. GK. KJ 2 000,00 190.00
112 wrzesien 26/09/2007 S. S, GK, KJ .1288,20 0,00
11 wrzesien 26/09/2007 S, S, GK, KJ 1 10.00 7,00
109 W r/csien 26 09/2007 S, S, CiK. KJ 715.00 64,00
108 wrzesien 26/09/2007 S, S, GK, KJ 127,00 23,00
107 wrzesien 26/09/2007 S,S,GK.KJ 2 808.00 129,00
1% wrzesien 26/09/2007 S, S.GK. KJ 3 301.20 74.00
105 wrzesien 26/09/2007 S, S, GK. KJ 44 231.96 2 751.00
104 \\ rzesien 26/09/2007 S. S. GK. KJ 2 129,40 0.00
102 wrzesien 26/09/2007 S. S. GK. KJ 468,00 17,00
101 wrzesien 26/09/2007 S. S. GK. KJ 1000.00 152,00
<w w r/esien 06/09/2007 S.S.GK.KJ 400.00 26,00
98 wrzesien 06/09/2007 S, S. GK. KJ 235.40 71.00
97 sierpien 24,/08/2007 S, S, GK, KJ 3 595,10 43,00
% sierpien 24,/08/2007 S.S.GK. KJ 100.00 6,00
95 sierpien 24/08/2007 S, S. GK, KJ 715.00 64,00
94 sierpien 24/08/2007 S.S.GK. KJ 150.00 23,00
93 sierpienii 24/08/2007 S. S.GK. KJ 2 808,00 129,00
92 sierpien 24/08/2007 S. S.GK. KJ 3 301,20 74.00
91 sierpien 24,/08/2007 S.S,GK. KJ 52 042,50 2 785,00
90 sierpien 24/08/2007 S.$.GK. KJ 485,00 17,00
89 sierpien 24/08/2007 S. S, GK, KJ 468,00 17.00
88 sierpien 24/08/2007 S, S, GK, KJ 128.40 24,00

razem 124 607,36 6 686,00

Listy plac zostaly podpisane przez osobg sporzadzajaca i zatwierdzone do wyptaty przez

Gtoéwnego Ksigegowego i kierownika jednostki, listy plac oprécz daty sporzadzenia listy

zawieraty date wyptaty wynagrodzenia.

Zapoznano MC umowami o prace wybranych pracownikéw jednostek organizacyjnych w

Dygowie, angazami okresiajqcymi wysoko$¢ wynagrodzenia dla wybranych pracownikoéw.

Gminny Zespot Oswiaty i Kultury w Dygowie

Wynagrodzen ie summ kontrolne

zasadnicze wystuga dodatki brutto/do wyplaty
1 048.00 0.00 165.80 1213,80
792.03




2 438,10

1 829,00 182.90 426.20
1375.12
1221.02
219500 | 439,00 607,00 3 241.00
1927,17
698.70 0,00 100,90 799,60
607,34
244
1.829.00 128.00 486.90 3,90
1 659,56
2 606,00
182900 | 365.80 41 120
111210
2 19500 | 307.30 505,30 3 007,60
1742,14
1.829,00 274.40 484,10 2 587,50
1 445,92
1 444,00 72.20 255.40 1771,60
121188
2 600,00
182900 | 36580 405.20
1 120,00
1 219,30 243,90 167,90 1631,10
112211
1.829.00 164.60 1221.20 3 214,80
1 559,88
1.829.00 164.60 508.50 2 502,10
1.340,22
1444.00 0.00 289.80 1 733,80
1 186,89
1 444,00 0,00 289,80 173380
1 186,89
2 438,10
1 829,00 182.90 426,20
1.084,32
1S29.00 | 365.80 356.90 2 551.70
1 651,25
1.829,00 365.80 371.90 2 566,70
171377
157000 | 314,00 450.80 2 334.80
1045,18
1691,4
1 444,00 0.00 247,40 691,40
1 141,82
1.807.70
1 444.00 11550 248,20
123158
1 570,00 314,00 303,00 2 187.00
147051
1829,00 | 256.10 468.60 2 553,70
1416,98
1829.00 365.80 450.40 2 645,20
1 562,17
182900 | 36580 314,50 2 509,30
787.72
2 606,00
1829.00 | 36580 41 120

1 387.10




Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dygowie

Wynagrodzenie surm kontrolne
zasadnicze wystuga dodalki brutto do w\ilat\
2 9

1 780,00
1 530.00 0.00 250,00

1222,33

2 414,00
2 050,00 164.00 200,00

1548.25

2 470.00
1 850,00 370.00 250,00

1691,2

1 605,00
1 605.00 0.00 0.00

1152,09

1 836.00
1 530,00 306.00 0,00

1260,29

1912,25
1 525.00 137,25 250.00

1305,77

Na podstawie analizy dokumentdédw ksigegowych stwierdzono, ze nalezne zobowiazania

wobec US i ZUS regulowano terminowo.

11.2. Pozostate wydatki bieZqce

Kontrole wydatkdéw przeprowadzono na podstawie préby pozycji ksiggowych:

RACHUNKI OBJETE KOM ROLA ZA 2007 KOK - CZOiK Dygowo

N'r' Faktury Kwota Kwofa netto Kw‘olta.l kontrola w.zakresie F- I?K/lw,jzésr]il?
brutto podatku n.p./.p. -

mk/1 1542/07 170.80 140.00 30.80 art. 4 pkt 8 F-R, M
mk/1 1541/07 170.80 140,00 30.80 art. 4 pkt 8 F-R. M
030739/fD709¢gl 193.25 158,40 34,85 art 4 pkt 8 F-R, M
27 1 4/815475 13.42 1 1.00 2.42 art 4 pkt 8 F-R, M
134 2007 27,38 25.59 1,79 art 4 pkt 8 F-R, M
133/2007 97,36 90,99 6.37 art 4 pkt 8 F-R, M
cfvz/00135 12 2007 768.86 718,56 50.30 art 4 pkt 8 F-R, M
IV 151/2007 380,01 311.48 68,53 art 4 pkt 8 F-R, M
11/07/12 001 12 13.59 11.14 2.45 art 4 pkt 8 F-R, M
bhg/2843/2007 422,12 346,00 76,12 art 4 pkt 8 F-R, M
88/12 2007 958,00 785,25 172,75 art 4 pkl 8 F-R, M
124/07 427,00 350,00 77,00 art 4 pkt 8 F-R, M
1817/07 40,00 32.78 7,22 art 4 pkt 8 F-R, M
fs/009818/2007/kl146 600,00 491,80 108.20 art 4 pkl 8 F-R. M
01205/07 1 188,28 974,00 214.28 art 4 pkt 8 F-R, M
21/X11/07 427.00 350,00 77.00 art 4 pkt 8 F-R. M
114668/07 396,95 325,37 71,58 art 4 pkt 8 F-R, M

GK,KI

CK.
CK,
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GK,
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GK,

KJ
KJ
KJ
KJ
KJ
KJ
KJ
KJ
KJ

KJ
KJ
KJ
KJ
KJ
KJ
KJ



7734/07
2162279678
4285/07
2214/12/07
250,07
249,/07
353/2007
8588,/07
40 s/2007
ks/92/105/2007
01162/07
bhs 2800 2007

1836,/07
128 2007
£5/17462 2007
Ks/92/62/2007
543/12/07
02346/2007
£v,/40/12,/2007
248/07
c312f1)2122 12
1958 <r VAT
54/07
43,2007
fa/kot/88/12/2007
s 17479 2007
1385/07
2007/16391
2007/16326
2008,/07
90 07
0112 100 12
9| 07
3773/07
£ 004702,/07
8716
41369C007
v/244/12/2007
mk/10518,/07
23102/07/eo
ks92/60,/2007
78729,/07
cfvz/00238,/11/2007
703 1107
116 07
53355/2007/13357
00153/2007
2811/07
028619 f11)709gl
2007/15844
9/11,/2007
Is 008962 2007 kl46
2/2007
1003/07

24.01

1 327.09
347.31
247.10
135.00
285.30
2 100,81
65,00
175.00
112,00
703.94
1917.84
540.80
58.00
63,65
13.71
492,09
135,91
244.00
178.00
154.05
5 000.00
3 000,00
3 500.02
512,50
391.42
645,00
75.04
148,38
535,93
1 300.00
174,46
600,00
37,36
21,84
118,73

1 005,45
1417,50
170.80
146.40
427.14
20.00
792.01
70.00
785,88
295.01
234.24
95.00
193,25
221,35
125.00
559,00
64 803.63
305.58

19.68

1 087,78
284.68
202.54
11 1.70
233,85
1 722,00
53.28
143,44

1 12.(1()
577.00
1 572.00
443.28
47.55
52.17
13.71
403.35
357.30
200.00
145,90
126,27
4 132,06
3 000.00
2 868.87
420.08
320.84
528.69
61.51
121.62
439,29
1 065.57
143,00
491.80
30.62
17.90
121.91
824.14
1 161.89
140.00
120.00
427.14
2.00
~40.20
57.38
614.16
241.81
192.00
77.87
158.40
181.43
116,82
458.20
53 117.73
305.58

4.33
239,31
62,63
44,56
23,30
51.45
378.84
1 1.72
31,56
0.00
126.94
315,84
97.52
10,45
1 148
0.00
88.74
78,61
44,00
32,10
27,78
867.94
0,00
63 1,15
92,42
70,58
116.31
13.53
26,76
96.64
234.43
3 146
108.20
6.74
3.94
26.82
181,31
255,61
30.80
26,40
0.00
18.00
51.81
12,62
141.72
53.20
42.24
17.13
34.85
39.92
8.18
100.80
11 685,90
0.00
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4 pkl 8
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4 pkl x
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4 pkl 8
4 pkl 8
4 pkt 8
4 pkl 8
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4 pkl 8
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4 pkl 8
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4 pkl 8
4 pkl 8
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4 pkt 8
4 pkl 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkl 8
4 pkl 8
4 pkt 8

-4 pkt 8

4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkl 8
4 pkl 8
4 pkl 8
4 pkt 8
4 pkt 8

umowa

art.

4 pkt 8
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GK.
GK.
GK.
GK.
GK.
GK,
GK,
GK.
GK.
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1013/07
80/11/2007
fa0O 167677/07
2162247243
Ima/2616/07
5097001410
1a()0176125/07
102/1 1/07
01/12/07
1403'0/07
4553/2007/miii
123/07
298/07
1597/07
87'102007
fa/000898/2007/kg
1717/07
632/10/07
64/m/07
1/07
1896/10 07
664
14/10/2007
277/10/2007
t\7672/07/k
232/p 07
3751/07
115/m/10/2007
su/29/10/08
1907002631
4/09/2007
2490/0/07
2162197422
41/10/07/kr
2352/2007
122 2007
3199/07
27/1/4/809006
0141 100/08
1268/07/VAT
0312/07 fvs
234/07
229/07
3311 2007
11/07 08/00083
14431/07/eio
3043 07
96/2007
00004/08/2007
54/mal>2007
475/2007
0386/07/fvs
018512fO709¢!
2/08/07

264,42
320,00
298"1
478.24
108,51
258.94
185.57
180.00
17 696.58
235,79
152,60
50.00
900,31
272477
710,00
104,01
11291
10,00
1112,00
161.04
1012.00
2 558,34
200,00
48.80
272,00
208,09
142.69
187,76
700.00
223.20
109,00
200,00
536,93
23.50
67,98
426,39
108,44
13.42
174.46
1 106.34
303,22
107,40
179.00
38,32
85.79
146,40
199,04
709.99
1234,64
279.00
249.00
341,60
2 137.44
169,00

264.42
320.00
289.80
392,00
106.07
242,00
182.58
180.00
16 794.00
193.27
125,08
40.98
841,41
2 233.42
710,00
85,25
92,55
820
91 148
132.00
829.51
2 097.00
186,92
40.00
222,95
194,48
116.96
153,90
700.00
223.20
89.3-1
163.93
440,11
23.50
55.72
398.50
88,89
11,00
143,00
912.00
248.54
100,37
167.29
3141
70.32
120,00
163,15
581,96
1012,00
242,48
204.10
280.00
1 752.00
157,94

0.00
0,00
911
86.24
2,44
16.94
2.99
0,00
902,58
42.52
27.52
9,02
58,90
491.35
0,00
18.76
20.36
180
200,52
29,04
182,49
461.34
13.08
8.80
49,05
13,61
25.73
33,86
0.00
0.00
19,66
36,07
96,82
0,00
12,26
27.89
19,55
2.42

3 146
194.34
54.08
7.03
1171
6,91
15,47
26,40
35,89
128.03
222,64
36,52
44,90
61,60
385.44
11,06
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4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8

F-R.
F-R.

zzzzTzzTzzzzzTzzzzzzzzzzzzzzzIIIITzgsgszzelggELggzgzgzzelLzzzgzee

GK. KI
CiK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK.KJ
GK. KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK.KJ
GK.KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK. KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK. KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK.KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK.KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK.KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ
GK, KJ



186.00
140.00
224.00
2 319.68
31.35
120,00
101,64
20.00
140,00
373,83
1254,32
254,00
382,85
308.23
2 206,56
1 062,20
254,00
19.68

13 650.00
1439.55
185,71
1017,01
1 201,80
27.79
45,91
7,38
11195
390,00
651.00
149,01

150 544,78

RACHUNKI OBJETE KONTROLA

cf\ / 00352/07 2007 199.02
mk 6474 07 170,80
5097000677 239.68

486 2 830,01
44/2007 38.25
19036/07/eo0 146,40
2007/13503 124.00
68555/07 20.00
mk/8495,/04 170,80
001/5/10/2007 400,00
2006/11997 1 530,27
0118/2007 309,88
7369/1 - 46708
3626/07 376,04
5665,/07/ms/fvs 2 692.00
53/s04/2007 1 103.17
01 16/2007 309,88
21/10/2007 24.01
03/10/07 14 605,50
ks69/600/2007 1 439,55
Kks69,/602/20)07 185,71
ks69/598 2007 1017.01
2153/mag/2007 1 396,05
pOO 197/10/07 33,90
1617/2007 56,01
1044/2007 9,00
va/l 1466/25734 119,79
102/07 475.80
cfvz/00140/09/2007 696.57
12414/07 181,80

175 605,14

Nr*Eakiury Kwota
brutto

r/07/15384 54,79
1043/07 342.78
00280/2007 945,87
216098220 778,45
11/07/2007 350,00
fV00005/271 /sz303200/g/0707 163.50
371/07 70.00
0535/12/07 /fvs/dk 1 440.00
0536 12 lvs/dk 420.00
1262/2007 150.00
410/<r 12 299.00
363/07 2 635,00
109*/t/12/2007 5 500,00
3,/00208,/12/2007 133.50
0488/1 1/07 /fvs/dk 12 948.00

Kwofa net’fo

51,20
280,97
775.30
638,07
327.10
163,50
65,42

1 345,79
392,52
150.00
276.46

2 159,84
4 508,20
133,50

12 100.93

13,02
30.80
15,68
510.33
6.90
26,40
22,36
0,00
30.80
26.17
275.95
55,88
84.23
67.81
485.44
40.97
55,88
4.33
955,50
0,00
0.00
0,00
194,25
6.11
10.10
1.62
7.84
85,80
45,57
32,79

25 060,36

ZA 2007

Kwota

podatku

3,59
61,81
170.57
140,38
22.90
0,00
4.58
94.21
27,48
0.00
22.54
475,16
991,80
0.00
847.07

art.
arl.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
arl.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
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art.
art.
arl.
art.
art.
art.
art.
art.

ROK -

kontrola w zakresie

4 pkl 8
4 pkt 8
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4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkt 8
4 pkl 8
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4 pkt 8
4 pkl 8
4 pkl 8
4 pkt 8
4 pkt 8
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CORS Dygowo
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w.p./.p.

art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
art.
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a) wszystkie dowody ksiggowe (w badanej probie) zawieraja oswiadczenia o trybie w jakim
udzielono zamoéwienia publicznego, zgodnie z ustawa Prawo zamdéwien publicznych (Dz.
U. z 2004 r.. Nr 19poz. 177).

b) wszystkie badane dokumenty ksiggowe byty sprawdzane pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz merytorycznym.

e) dokument) finansowe zatwierdzane byty do zaptaty przez Gtédwnego Ksiggowego oraz
Kierownika jednostki.

d) na dokumentach zawarto informacje o sposobie ksiggowania powstatych operacji

gospodarczych.

I11.Zamowienia publiczne

111.1. Postanowienia ogdlne

W mys$l art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. / 2004 roku Nr 19 poz. 177 z pdézn. zm.) ww. ustawe stosuje si¢ do zamodwien

publicznych udzielanych przezjednostki sektora finanséw publicznych.

Gmina Dygowo (reprezentowana przez WJ3jta) bedac jednostka samorzadu terytorialnego
zgodnie z art. 4 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 249. poz. 2104) zalicza si¢ do sektora finanséw publicznych, wobec czego podmiotowo

zobowiazana jest do stosowania przepiséw ustawy o zamodwieniach publicznych.

111.2. Procedury postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego

Kontrola finansowa w jednostkach sektora finanséw publicznych dotyczy proceséw

zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem §rodkéw publicznych oraz

gospodarowaniem mieniem. W mys$l art. 47 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

kontrola finansowa obejmuje in.in. udzielania zamdéwien publicznych.
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W badanej prébie ww. jednostkach organizacyjnych nalezacych do sektora finansow
publicznych, zamdéwien publicznych udzielano w trybie zamdwienia z wolnej reki tj. w mysl

art. 66 i 67 ustawy Prawo zamoéwieni publicznych (Dz. U. z 2004 r.. Nr 19 poz. 177).

Ponadto z uwagi na warto$¢ szacunkowa zamodéwienia - nic przekroczyta wyrazonej w ztotych
réwnowarto$ci odpowiednio: 6.000 i 14.000 EURO, ustawy nie stosowano (pomimo
zobowiazania podmiotowego), tj. w mys$l art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwienn publicznych
(Dz.U.z2004r.. Nr19poz. 177).

Na tym czynnoS$ci kontrolne zakoriczono.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaty omdéwione na naradzie pokontrolnej.

Zastrzezen do treéci protokotu kontroli nie w niesiono.

Protokdét niniejszy sporzadzony zostat w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

otrzymat Waéjt Gminy Dygowo, a drugi zespdt kontrolujacy.

VKontrolujacy o Wap ¢iminy Dyvgowo
Lukasz Slaga - Vigrek Zawadzki
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