Załącznik nr 1 do Umowy Partnerskiej


PROCEDURA ZAWIERANIA UMÓW

1. Lider i Partnerzy zobowiązują się stosować ustawę Prawo Zamówień Publicznych dla wydatków o wartości szacunkowej przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14 tys. euro.

2. W przypadku zawierania umów w sprawie realizacji wydatków o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14 tys. euro Lider i Partnerzy zobowiązują się stosować poniższą procedurę:

2.1. Wydatki, których wartość szacunkowa nie przekracza w danym roku budżetowym równowartości kwoty 14 tys. euro, dokonywa​ne są z pominięciem trybów postępowania określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655), zwanych dalej ustawą.

2.2. Wydatki, o których mowa w ust. 2.1. powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady należytej staranności i uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów.

2.3. Średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczania wartości wydatków, określa się zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

2.4. Podstawą ustalenia wartości szacunkowej wydatku jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez dokonującego wydatku z należytą starannością.

2.5. Wartość szacunkową wydatków ustala się odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy.

2.6. Przed ustaleniem wartości szacunkowej wydatku upoważniony pracownik ma obowiązek ustalić, czy tożsame zamówienie nie jest reali​zowane w drodze umowy o udzielenie zamówienia publicznego w trybie ustawy.

2.7. Przy dokonywaniu wszelkich wydatków ze środków publicznych, których wartość zamówienia zawiera się w przedziale od (na przykład) 350 euro do 14 tys. euro, należy dokonać analizy rynku poprzez zaproszenie do składania ofert, kierowanych do co najmniej 2 wykonawców.

2.8. Zaproszenie do składania ofert odbywa się w drodze zapytania ofertowego kierowanego do wykonawców w formie pisemnej lub elektronicznej z podaniem terminu składania ofert.

2.9. Obowiązek dokonania analizy, o której mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadków określonych w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2.10. Osoba dokonująca wydatkowania środków publicznych obowiązana jest udokumentować postępowanie na druku „Formularza doku​mentującego udzielenie zamówienia o wartości do 14 tys. euro", stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej procedury.

2.11. Dokonanie wydatku powinno być poprzedzone za​warciem pisemnej umowy.

2.12. Wszyscy partnerzy zobowiązani są do przechowywania pełnej dokumentacji związanej z zawarciem umowy, w tym kopii ofert, które nie zostały wybrane oraz wysłanych zapytań ofertowych przez okres minimum 5 lat od daty zakończenia projektu.

Załącznik nr 1 do 

Procedury zawierania umów

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia o wartości do 14 tys. euro

(pieczątka urzędu)                                                                                 (miejscowość, data)

Przedmiotem zamówienia jest………………………………………………..

Zamówienie powyższe nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamówienia publicznego w trybie ustawy. Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona w oparciu o średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych, wynoszący ………..zł. Ustalenie wartości zamówienia dokonano w dniu …………………… na podstawie (należy zaznaczyć właściwą podstawę):

a) cen rynkowych przedmiotu zamówienia -


(podać źródło, np.: strona internetowa (adres), oferta firmy (nazwa, kontakt))

b)analizy wydatków z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy

c)wysokości wydatków na ten cel w planie finansowym,

d)odniesienia do cen dostawy/usługi poprzednio realizowanej z uwzględnieniem prognozowanego wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych,

e)pierwszej dostawy/usługi,

f)kosztorysu inwestorskiego,

g)…………………………………….


(podać podstawę)

Z uwagi na fakt, iż wartość szacunkowa zamówienia w bieżącym roku budżetowym nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 14 tys. euro, postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655) - art. 4 pkt 8

W dniu 
 r. z niżej wymienionymi potencjalnymi wykonawcami zostało rozesłane pismo z zapytaniem, czy mogą zrealizować przedmiotowe zamówienie:

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

(podać nazwy i adresy wykonawców)

W załączeniu oferty złożone przez wykonawców.

Uzyskano następujące informacje dotyczące przedmiotu zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

(cena oraz istotne elementy, np. jakość, estetyka, walory użytkowe, koszty eksploatacji, gwarancja itp.).

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamówienie udzielone zostanie


………………………………………………………………………………………………….

(wpisać nazwę i adres podmiotu, któremu udzielono zamówienia)

za cenę     


(słownie:   
)

Postępowanie przeprowadził:


                                                  (imię i nazwisko, stanowisko) (pieczątka, podpis)

Postępowanie zatwierdził
w dniu……………………

                              (np. naczelnik wydziału, sekretarz) (pieczątka, podpis)

