o,

N
BN
Y

ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZK]
w Szczecinie
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

SO-1.431.39.2011.1) Szczecin, dnia 29 czerwca 2011 r.
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PROTOKOFL,

kontroli przeprowadzonej w Urzgdzie Gminy Dygowo, ul. Kolejowa 1 (78-113).

Kontrolg przeprowadzit Lech Jakébowski - kierownik oddziatu w Wydziale Spraw
Obywatelskich i  Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego ~ Urzedu Wojewddzkiego
W Szczecinie skierowany przez Wojewodg  Zachodniopomorskiego, posiadajacy
upowaznienie nr 39/2011. Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano w ksigzce kontroli pod
nr 1/2011.

Kontrolg rozpoczgto i zakoficzono w dniu 27.06.2011r. Zostaly nig objete
zagadnienia zwiazane z realizacja w 1. 2009 — 2011 r. spraw z zakresu: ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych zakresie wydawania dowodéw osobistych, ustawy Prawo
0 zgromadzeniach oraz zgodnosci rejestru wyborcéw.

Urzgdem Gminy od 2002 r. kieruje Wéjt, Marek Zawadzki. Wyjadnien udzielaly:
Teresa Rytwiriska — Kierownik USC oraz Ewa Mila — inspektor,

Ustalenia
I. Dowody osobiste

Biuro dowodéw osobistych znajduje si¢ na parterze budynku. W oknach
pomieszezenia s3 zainstalowane kraty. Akta spraw, dowody osobiste oraz dokumenty
przechowywane s w szafie metalowej zamykanej na klucz. Interesanci nie maja dostepu
do dokumentéw. W pomieszczeniu jest zamontowana instalacja alarmowa.

Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodéw osobistych prowadzi p. Ewa Mila
posiadajaca imienng karte chipows. Podczas nieobecnosci w pracy p. Mila jest zastepowana
p. Teresg Rytwiriskg posiadajacq imienna karte chipowg

W 2009 r. Urzad otrzymal z Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA
403 dowody osobiste (skierowano 389 wnioskéw), w 2010 r. - 372 dowody osobiste
(skierowano 379 wnioskéw), w 2011 r. do dnia kontroli odpowiednio: 254 dowody osobiste,
238 wnioskéw. W kontrolowanym okresie nie zostaly uszkodzone ani zagubione formularze
— druki $cistego zarachowania. W 1. 2009 - 2010 do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewédzkiego w Szczecinie przekazano kwote 9.690 zi. z tytulu oplat za wydawanie

dowodéw osobistych.
Odbi6r dowod6éw osobistych jest przez wnioskodaweow wiasciwie potwierdzany

na czesci B formularza. W razie zagubienia odcinka, wnioskodawca pisemnie o$wiadcza
0 jego zagubieniu i na o§wiadczeniu kwituje jednoczesnie odbiér wyprodukowanego dowodu
osobistego.

Stwierdzono, ze wnioski o wydanie dowodu dla 0séb matoletnich ponizej 18 roku zycia
s3 przyjmowane w obecnoscei rodzicéw lub opiekunéw, zgodnie z obowigzujgcymi
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przepisami. Sprawdzono wnioski zawierajace formularze D: 9516167, 9516192, 9516194
oraz E: 0529250, 0529288, 1275244, 1275245, 1275246. Na wnioskach sq zalgczone zgody
rodzicow, tozsamos¢ rodzicow jest prawidlowo potwierdzana przez urz¢dnika przyjmujacego
wniosek.

Oplaty za wydanie dowodu osobistego byly prawidlowo pobierane. Koperty
dowodowe zawieraja zalaczone do wnioskéw, wlasciwie wypelnione oryginaly dowodéw
uiszczenia oplaty. Stwierdzono sze$¢ przypadkéw zgodnego z przepisami zwolnienia
z obowiazku wniesienia optaty za wydanie dowodu osobistego w zwigzku z pobytem
w Domu Pomocy Spolecznej — formularze D: 9516053, 9516057, 9516059, 9516060,
oraz E: 0529143 i 0529149. W dokumentacji dowodowej znajdujg si¢ zaswiadczenia wydane
przez dyrektora DPS.

Stwierdzono zgodno$¢ ewidencji wydanych i utraconych dowoddéw osobistych
w zakresie uniewazniania dowodéw osobistych — sprawdzono dane dotyczace dowodéw
osobistych nr: ACJ 797006, AJP 261588, AIS 327563, AKT 583513 oraz AEL 210897.

Zgodnie z informacjg przekazang Wojewodzie Zachodniopomorskiemu, od 2001 r.
w Gminie Dygowo nie byto przypadku wydania dowodu osobistego dla cudzoziemca, ktory
nabyl obywatelstwo polskie.

Zgodnie z o$§wiadczeniem p. Mila, w kontrolowanym okresie nie byly prowadzone
postepowania administracyjne w sprawach dowodoéw osobistych.

Dane do Centrum Personalizacji Dokumentéw sa przekazywane droga radiowa.
Podczas kontroli stwierdzono, ze system dziala wlasciwie. Wyprodukowane dowody osobiste
z Komendy Powiatowej Policji odbieraja upowaznieni pracownicy Urzedu.

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze sprawy zwigzane z wydawaniem dowoddéw
osobistych sa prowadzone szczegdlnie starannie, z duza troska o przestrzeganie przepiséw

prawa.
Na podkreslenie zastuguje czytelnie prowadzona dokumentacja.

IV. Sprawy zgromadzen.

Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Zastgpcy Wojta Gminy Dygowo Pana Adama
Kuzmy, w kontrolowanym okresie nie zgloszono zgromadzen.

V. Zgodno$¢ bazy danych ewidencji ludnosci oraz rejestru wyborcow.

Rejestr wyborcow prowadzi si¢ w Urzedzie w systemie informatycznym.
Spis wyborcéw wykonuje Urzad Gminy

W kontrolowanym okresie do Wdjta Dygowa wplynglo 10 wnioskéw o wpis
do rejestru wyborcow. Na podstawie ztozonych wnioskéw wydano decyzje o wpisie do
rejestru wyborcéw oraz prawidtowo powiadomiono organy gmin zgodnie z miejscem pobytu
stalego wnioskodawcow.

W wyniku kontroli stwierdzono, Zze sprawy zwiazane z prowadzeniem rejestru
wyborcodw w zakresie realizacji ztozonych wnioskéw prowadzone sg wlasciwie.
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Z pracownikiem omoéwiono sposéb wydawania decyzji w sprawach o wpis
do rejestru wyborcow.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z treScia protokolhy,
przystuguja nastgpujace uprawnienia:

1. Przed podpisaniem protokolu kontroli konfrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia na
pi$mie co do jego tresci w ciagu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu;

2. Odmowa podpisania protokolu powinna by¢ poprzedzona zlozeniem pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy i nie stanowi przeszkéd do wszczecia postgpowania

pokontrolnego.
Protokél sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Kierownik -
jednostki kontrolowanej:
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