Protokdl kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie Q
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archiwalnym | archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Dygowie - Egz. n Strona 127
Archiwum Panistwowe w ' - .26 ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2
Koszalinie P e e 75-803 Koszalin
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy}
| 4088 - 2017-06-20 | 0-1421.10.2017 189
Nr protokotu Data dokumentu 2Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1506)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Dygowie 3723
. - Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
- uL. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo 1 29300000532116 ‘ -
o Adres kontrolowanej jednostki 30 T REGON KRS
1946 Dekret z dnia 25 wrze$nia 1945 r.Prawo o | Grzegorz Starczyk 1988

aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 1945 r.Nr
48, poz. 272 z pdzn. zm)

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzor

Wojt Gminy Dygowo oraz Minister Spraw Wewnetrznych za ul. Kolejowa 1,78-113 Dygowo
posrednictwem Wojewody Zachodniopomorskiego g
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
R 2015-06-30 e B 2017-01-18
owrgliidlll - L.);ta.dl;kumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - - do
Opis struktury organizacyjnej o
W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X .. nie

W trakcie zmian X nie

organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli

' Kontrola warunkoéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dygowie.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ryszard . Starszy Archiwista 45/2017 23.05.2017 23.05.2017 . 04072017

Niebieszczaniski ' ; .

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowatznienia do kontroli Data wystawienia: Okres wainosci - od: do:
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-06-09 2017-06-09 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakoficzenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Melonek Aneta 2014-06-09 - Kontrola warunkow przechowywania i zabezpieczania
T = 3 materiatow archiwalnych w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Dygowie.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informagji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archiwum paristwowym X tak

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 | Stanowiaca zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

Rok Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 : Stanowigcy zatgcznik nr 2 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwaw
zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

ReK e Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 | | Stanowigca zatgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji
1 2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2014 r. poz. 1741).
| 2015 : Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do
| rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r,, poz. 204).
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny - X bezdziennikowy

System zarzgdzania X paplerowy

dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Dygowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X | tak X tak X nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
)( tak X nie X nie X nie X . nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X | nie X nie X | nie CX | nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
i g s ; | 1 1
Aktawa ktegorla |50, 2016 1192 L1291
Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria - _ i = i
"B" GRS S M e i
Data od Data do Iloé¢ wmb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE50"

Data od Data do llos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Iloé¢ w mb,

Data od Data do

Materiaty archiwalne lloé¢ jedn. arch.

podlegajgce przejeciu
przez archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do llos¢ mb.

llos¢ MB

X tak X  nle X  nie X

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna

X | nie X nie X | nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
Aldayip hatedons sieey 1959 034 15
A" !
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategoria = i35 i
"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategoria i i g i
‘B50" :
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategoria i | i %
"BES0" e s
Data od Data do llo$¢ w mb.
Aktowa kategoria o = e
"B", "B50", "BE50" S S R S e e e
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Materiaty archiwalne = 5 lio¢ jedn. arch.
podlegajace przejgciu s
przez archiwum Data od Data do lloé¢ mb.
panstwowe z
archiwum losc 1
zaktadowego
Ewidencja
X nie X | nie X | nie X e
Wykaz spiséw zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokumentacji niearc hiwalnej
odbiorczych do archiwum paristwowego

Inne $rodiewldencyine | oy orowidze alfabetyczne do poszczegdlnych rodzajow ksiag.

Personel archiwum zaktadowego

nie P

Stronadz 7

Jedn. inw.

Jedn. inw.

nie

Dokumentacja fotegraficzna

¢ X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch,

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Ewidencja udostepnien
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Ewa Kowalczyk umowa o prace . Wyksztatcenie wyzsze.
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyZsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter i1 © 1200  miejsce pracy dla archiwisty
. Usylu.a;v.an‘le.a B N ”Ilnié.por.ni.esz.c;eﬁ ﬁow‘serzchnia(m’) tertianiats
~ higrometr
Wyposaienie
: Dobre 1.00 : kontrola dostepu
Warunki przett‘owywa.nia b bt R.e.z;r.v;r.a.ﬁ.agaz.);-r.x.)\;va (mb.) i f.gaéﬁica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria *A” (ilo$¢ w mb.) 1226
w tym kategoria "B", "B50", "BES0" razem o . _ e 1 w tym kategoria
Mot wmby Lo ] BT (lof¢ wmb) &
w tym kategoria i
"B50" (ilos¢ w =
mb.)
w tym kategoria i
"BESO" (iloéc w
mb.)
Dokumentacja techniczna wiym kategorla *A* o wmb) |

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja gecdezyjna w tym kategoria "A* (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B* (ilo$¢ w mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilo&¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A” (ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilo5¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (jlos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektreniczna w tym kategoria A" (iloé¢ w MB)

w tym kategoria "B” (iloé¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

Ustatenia kortroll -y rakcie kontroli stwierdzono, ze w USC w Dygowie przechowywany jest materiat archiwalny wtasny i

odziedziczony. Dokumentacje wtasng stanowig ksiegi oprawne prowadzone oddzielnie dla urodzeri, matzerstw i
zgondw, skorowidze alfabetyczne do poszczegdlnych rodzajéw ksigg oraz akta zbiorowe urodzen, matzenstw i
zgonéw. Dokumentacje odziedziczong stanowig akta kat A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzenstw,
zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe matzenstw, wytworzone przez USC we Wrzosowie i w
Czerninie z lat 1955-1959. Akta kat A sg wtasciwie kwalifikowane i opisane. Kompletno$¢ materiatow
archiwalnych nie budzi zastrzezen. Akta zbiorowe przechowywane sg w kopertach oddzielnych dla kazdego aktu
s.c. Elementy metalowe usuniete. Stan fizyczny zbioru jest dobry. Na dzien przeprowadzenia kontroli w USC w
Dygowie brak materiatéw archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Koszalinie.

| Cato$¢ dokumentacji przechowywana jest w czterech szafach metalowych, w odrebnym pomieszczeniu archiwum
USC znajdujacym sie na parterze Urzedu Gminy Dygowo. Obecnie (od marca 2015 r) rejestracja urodzen,
matzenistw | zgonéw prowadzona jest w Systemie Rejestrow Panstwowych (aplikacja "ZRODLO"). Z w/w systemu
drukowane s3 odpisy zupetne i skrocone aktéw s.c. Na prosbe kontrolujgcych, pomiaru akt USC dokonata Pani Ewa
Kowalczyk - Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dygowie.

© M. in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wykonanie zalecen :
Y Zalecen nie wydano.
pokontrolnych z poprzednio S
przeprowadzonej kontroli

przez Archiwum Paristwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgtoszonych zastrzezen
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
éPouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
- pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Prbt.okét' p.odpi.sali.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika [ X nie

URZAD GMINY DYGOW e

ul. Kolejowa 1 og
78-113 DYGOWO [) O
myuprraeirodintoperaerskic LL/Q}(A@ Un €2 Op, 8
t6, 94 358 41 95, fax 94712 6022
midfSdoibid st miejscowos¢ i data miejscowos¢ i data

Dby §ow0 4. Ofd@lf

(TORA
TTD S PR ©TARSZY
wojt lsminy Dygowo ; '
Malgorzata LejkOWSka X wha Kfolezyk L ;
3 - Adgialu | mgr Ryszard :
{ I’Z@gorz szyk t! E‘HQ!I m E / erpfnadzenia ms«'hug Ll ss;zczariski
kierownik jednostki kcpélowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole
Zatgczniki llo$¢: 0

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
. egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



»




