ZARZADZENIE NR 30/2021
Wiajta Gminy Dygowo

z doia 1 wrzesnia 2021 r.
w sprawie zorganizowania i zapewnienia funkcjonowania ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art.14 ust. 1 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji nigjawnych /

Dz.U.2019.742 t,j. z dnia 2019.03.15/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dla zapewnicnia ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych,

przekazywanych i przechowywanych w Gminie Dygowo i jej jednostkach organizacyjnych wprowadzam do
uzytku wewnetrznego nizej wymienione dokumenty, ktére stanowig zatgcezniki do niniejszego zarzgdzenia:

1)
2}
3)
4)

9

Plan ochrony informacji nisjawnych

Plan przegladu, kontroli przestrzegania przepisdéw i materialéw niejawnych

Plan szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych

Wykaz os6b zatrudnionych lub wykonujgcych czynnodci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do
dostgpu do informacji niejawnych

Wykaz 0s6b, ktorym odmowiono wydania po$wiadczenie bezpieczenstwa lub je cofnigto

Wykaz 0s0b przeszkolonych w zakresie ochrony informacji nicjawnych

Wykaz wydanych pisemnych upowaznien do dostepu do informacji o klauzuli ,,zastrzezone”

Wykaz o0s6b, ktorym udostgpniono informacje o klavzuli ,poufne” w trakeji postgpowania
sprawdzajacego

Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji nigjawnych o klauzuli ,zastrzezone”
oraz zakresu 1 warunkéw stosowania Srodkéw bezpieczefistwa fizycznego w celu ich ochrony

10) Instrukcja kancelaryjna kancelarii materiatléw niejawnych

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia a tym samym zapiséw zawartych w powyzszych dokumentach

powierza si¢ wszystkim osobom posiadajacym dostgp do informacji nigjawnych bedacych w dyspozycji
Gminy Dygowo.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje pemomocnik do spraw ochrony informacji
nigjawnych.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

orz Starezyk




