ZARZADZENIE Nr 55/15
Waojta Gminy Dygowo
z dnia 28.12.2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Dygowie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci ( Dz. U. z 2013 .
poz.330 z pézn. zm.), oraz Zarzadzenia 12/2013 Wéjta Gminy Dygowo z dnia 31 grudnia 2013 roku w

sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy Dygowo, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Dygowo i
Ochotniczych Strazach Pozarnych . Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki majatkowe:

1) naleznosci,

2) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

3) druki $cistego zarachowania,

4) materialy,

5) s$rodki trwale i wyposazenie bedace wiasnoscig innych jednostek.

§2

I .Sktadniki majatku wymienione w §1 pkt 3,4,5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2.Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §1 pkt 1, 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3.Na dzien 31 grudnia 2015 r. nalezy obja¢ inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald poprzez poréwnania
danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi skiadnikéw aktywow i pasywow :

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzaih wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznoéci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzania z pracownikami,

- gruntéw i érodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony,

- wartosci niematerialnych i prawnych.

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposéb okreslony w art. 26 ust. | i 2 ustawy o rachunkowosci oraz

w Zarzadzeniu Nr 12/2013 Wéjta Gminy Dygowo z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia

instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy Dygowo

§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe okreslone w zataczniku nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§5

Inwentaryzacji nalezy dokonaé na dziei 31.12.2015 r. a zakoiczy¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2016
roku.




§6
Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej niezwlocznie po rozliczeniu inwentaryzacji ztozy sprawozdanie

o przebiegu i wynikach inwentaryzacji.

§7

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig¢ Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Nr 55/15 z dnia 28.12.2015 1.

Sktad komisji do przeprowadzenia spisu srodkéw trwatych:

1. Emilia Krélik - przewodniczgcy
2. Andrzej Mazur- cztonek

3. Grzegorz Starczyk- cztonek

Sktady zespoléw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych sktadnikéw w jednostkach

Urzedu Gminy w Dygowie :
Jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnych w Gminie

— Izabela Plomiiiska - przewodniczgca
— Jan Wotodkowicz - cztonek

—  przedstawiciel poszczegélnej jednostki OSP wskazany przez Komendanta jednostki.

Urzad Gminy
— Ewa Kowalczyk- przewodniczgca
—  Bernarda Mudryszyn - czlonek

— Monika Kaminska- czionek

Urzad Gminy- do przeprowadzenia weryfikacji i potwierdzenia sald naleznosci i zobowigzan w zakresie
dochodéw i wydatkéw Urzgdu Gminy Dygowo

— Bogustawa Kotodziejska- przewodniczgca

—  Aneta Czapka- cztonek

— Dorota Paszkowska- czienek







