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Znak sprawy: 0-1.421.4.2014
PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzad Gminy Dygowo
ul. Kolejowa 1
78-113 Dygowo

{nazwa i adres konlrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698

A 110 4| M )

. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzili w dniu 9 kwietnia 2014 r. Aneta Melonek — Starszy Archiwista w Archiwum

Panstwowym w Koszalinie, nr upowaznienia do kontroli 3/2014 oraz Ryszard Niebieszczanski -

Archiwista w Archiwum Paistwowym w Koszalinie - nr upowaznienia do kontroli 2/2014, -------------------
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Bernardy Mudryszyn - Inspektora
ds. sekretariatu, kadr i archiwum. e St e et e
(imig i nazwisko, slanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 19390 r. na podstawie ustawy z dnia 08.03.1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 13, poz., 74 z p6zniejszymi zmianami), -------=--sssusesamsseeaccaranennnes

{data i pefna nazwa aklu prawnego)

Obecnie kieruje nig Pan Marek Zawadzki — Wojt Gminy DYgOWO ----------msesmmmssmmmasemem e

{imig i nazwisko z okredleniem pefnej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujgcym jednostki jest Wojewoda Zachodniopomorski, ul. Waly
Chrobrego 4, 70-502 SZCZECIN. ---=rx=rmrmmrrmmrrm e

{nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut - Uchwala Nr VI/33/03 Rady Gminy

w Dygowie z dnia 7 kwietnia 2003 roku z pézniejszymi zmianami (ostatnia: Uchwala Nr XXVII/170/09

Rady Gminy w Dygowie z dnia 27 lutego 2009 r.) oraz Regulamin Organizacyjny — Zarzadzenie Nr

18/2013 Wojta Gminy Dygowo z dnia 21 czerwca 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy DYgOWO. =--r-s-s=mrrmremsemmrsmesmnn e R
{daty i pelne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przesziosci — w latach 1973-1990 jednostka funkcjonowala jako terenowy
organ administracji panstwowej a nastepnie jako jednostka samorzadowa, -----------s--smremrmesmesmcrceacaas
{poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)




5. Jednostka kontrolowania jest 0d 1999 r. —---eearm e
(dala i nazwa akfu prawnego)

w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia *) — tak, nig *) ------srrmremeemermmresc e
6. Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu § lipca 2011 1. -----eeemeeecececececcecncens
7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dniach - nie byto kontrolowane. -----------essceeevove

8. W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie
uzgodniene z archiwum panstwowym)*)

a) instrukcja kancelaryjna - zalgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 .

NI 14, POZ. B7). -+e-mmresammrremse e sremeeeenomeeeaetne

{data i pelny tytuf)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt - zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U.

2 2011 1. Nr 14, poz. 67). ----=----=---- e n e
{dala i pelny tytul)

¢) instrukcja archiwalna — zalgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, POZ. 67 ). -mvmmmmmeem e e

= {data i peiny tytuf)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalng — ------e-meemeom el
{nazwa, data i fytu! normatywu)

[I. Ustalenia kontroli .

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacii
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum
zakladowego.

W jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie¢ w spisie spraw
i faczy w sprawy. Instrukcja kancelaryjna nie jest w pelni przestrzegana. Teczki aktowe posiadajg
kompletny opis zewnetrzny. Przeprowadzono wyrywkowa kontrole teczek rzeczowych:

— teczka: Sekretariat, symbol klasyfikacyjny SK0151, pieczatka akltotworcy, kat. A, tytul teczki -
.Larzadzenia Woijta’, rok 2009, sygnatura archiwalna 33/193. Teczka zawiera karte spisu
spraw. Dokumenty utozone chronologicznie. Czg$ci metalovie usunigte, ----------seeeeeeeemeeeeae

— teczka: Referat Planowania i Rozwoju Gospodarczego, Gospodarka Gruntami, symbol
klasyfikacyjny 66 7430, pieczatka aktotworcy, kat. A, tytut teczki — ,Rozgraniczenia i podzialy
nieruchomosci”, rok 2009, sygnalura archiwalna 35/2. Teczka zawiera karte spisu spraw.
Czesci metalowe usunigte, dokumenty ulozone chronologicznie, --------=--=-s-eeemeeemeeeaeceeeace




— teczka: Referat BudZetu, symbol klasyfikacyjny RB 3034, pieczatka aktotworcy, kat. BE5, tytuf
teczki — ,Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu”, rok 2011, sygnatura archiwalna
2017/4. Teczka zawiera kartg SPISU SPraw, ---==-r=xsmressre e

Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa sig na podstawie wlasciwie sporzadzanych
spisow zdawczo-odbiorczych, oddzielnie dla akt kat A i B. Spisy posiadajg nazwiska i podpisy osoby
przekazujgcej | przejmujgcej akta oraz date przejgcia. Poszczegoine komorki organizacyjne przekazujg
akta do archiwum zakladowego w miare regularnie. Dokumentacja dotyczaca wywlaszczen
nieruchomosci nie byta przekazywana do archiwum zakladowego Urzedu Gminy w Dygowie ------+-------

2. Zbiér dokumentaciji **)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna i odziedziczona:
aktowa:
kategorii A (wlasna) w ilosci — 5,29 mb, (144 j.a.) z lat 1990-2012
kategorii B (wlasna i odziedziczona) w ilosci — 45,20 mb, z lat [1973-1990] 1990-2012
w tym akia kategorii “B50" 2,10 mh z lat [1973-1990] 1990-2010
i ,BESO" 0,85 mb z lat [1957-1990] 1990-2009

nierozpoznana w iloSCi < Z lat
techniczna:
kategorii A w ilo$ci - ----------- mb, ----------- jedn. inw., ----------- jedn. arch., z [at ------------ersemermrene e
kategorii B w ilosci — 25,20 mb, ----------- jedn. inw., -----eees jedn. arch., z lat 1990-2011
nierozpoznana w ilosci ------- MD, =emmmreemmmee e TYSUNKOW Z [t ----resmmmmmmeemme e

elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A W iloSCi -----------n-semmmeennnenae Jedn. INW., Z [at --cmmeeemmem e
kategorii B W ilo8Gi --------=--nrrememrrsunreeaan JEAN. INW., Z 1At ---reemmrem e
Nierozpoznana W ilogci -------------s-vsaeua jedn. inW., Z Jat =--emneemeeeemm e

- kartograficzna:

kategorii A W ilo§Ci -----------nxsanun- jedn. iNW., -----seesmmenrenes jedn. arch. (arkuszy), z lat ------------r-ereereera
kategorii B w ilo§Ci ----s--n-senreenne- jedn. inw,, =---ssreeeeraaanes jedn. arch. (arkuszy), z lat «-----se-ceerereennen
NIErozpoznana W ilo8Ci ---------rxsmeasemnemsennnes ArKUSZY, Z [@l ---mnemmrmemeeme e

- audiowizualna:

nagrania

kat. A W ilo§Ci --------rereemnmennnen jedn. inW., --reememmemneenne oo czasu nagran, z lat ------ss=ameeeecemrenannen
kat, B W ilo§Gi ------snnemeeennnn- jedn. inw. (nagran), ---------------- czasu nagran, z lat ---------seeeemeeeeenne
nierozpoznana W ilo§ei ------ssevvemeve pudelek, Z 1at -------semeemme e
iNNE W lO8CI ----resmmreemmmmmemnnnee SZIUK, Z 1At =-mme e
fotografie:

kategorii A w ilosci ------------ jedn. INW,, --------=-- negatywow, ------------ pozytywow, z lat -----------cemreeeeuas
kategorii B w ilo§ci ------------ jedn. inw., ---ee-eeee SZIUK, Z [@t =--meemmer e
nierozpoznana w iloSci -------------- SZAUK, Z [t =emmmemmee e
iNNE W II0SCH ==snmmneemmmmrerenaannnnnns SZUUK, Z [@h ---memmmmme e




filmy:

kategorii A w ilosci -------- tytutow (tematow), ---------- Sztuk, --------- sztuk, sztuk mat. wyjsé., z lat ------------
kategorii B w ilo§ci ----------------- tytulow (tematow), -------------eeeemmeemeeeees YA U A - |
nierozpoznana, W ilosci --------+---- SZIUK, Z [@t --emmeemrmeem el
INNE W lOSCI ---rmmmmeemmmeemmemeccene SZIUK, Z [@l --=--mremmeemm el

Blizsze informacje o zbiorze dokumentaciji: W archiwum zakladowym jednostki przechowywany jest
material archiwalny wilasny oraz dokumentacja niearchiwalna wlasna i odziedziczona (dokumentacja
osobowo-placowa). Akta kat. A to gléwnie protokoly z sesji Rady Gminy Dygowo i protokoly posiedzen
komisji, dokumentacja sprawozdawcza finansowa, dokumentacja dotyczaca nieruchomosci, analizy
skarg i wnioskow. Akta kat B to w wigkszoéci dokumentacja ksiggowa i placowa, podatkowa oraz
dotyczaca oplat gminnych. Zbiér dokumentacji jest wiasciwie uporzadkowany, zaklasyfikowany,
zewidencjonowany i opisany.

Ponadlo w referacie budownictwa, planowania przestrzennego i rozwoju gospodarczego
przechowywane sg teczki gospodarstw rolnych (lacznie okoto 13,50 mb). Z caloéci dokumentacii
wydzielono teczki nieistniejacych gospodarstw rolnych (ok. 2,10 mb). Podczas kontroli losowo
sprawdzono zawarto$¢ teczek zbiorczych. Znajduja sie m.in. Zyciorys, zaswiadczenie przesiedlericze,
potwierdzenie zlozenia wniosku o przyznanie prawa wiasnosci nieruchomosci ziemskiej (rolnej) na
ziemiach Odzyskanych, protokét przekazania repatriantowi gospodarstwa w uzytkowanie przez
Pafistwowy Urzad Repatriacyjny, ankiety dla gospodarstwa nieuwlaszczonego, akly nadania
gospodarstwa, protokoly w sprawie oszacowania gospodarstwa, zawiadomienia o zalozeniu ksiggi
wieczystej, opisy techniczne nieruchomodci, wypisy z rejestréw gruntéw, kopie map i operatow
szacunkowych, kopie aktow notarialnych, zrzeczenia sig nieruchomosci na Skarb Paristwa za rente lub
emeryturg, orzeczenia o przejeciu na wlasno$¢ Skarbu Panstwa gospodarstwa rolnego samowolnie
opuszczonego. Dokumentacja znajduje sie w skoroszytach umieszczonych nastepnie w segregatorach.
Dla dokumentacji czynnej prowadzona jest w podziale na miejscowosci ewidencja wlasciciell
nieruchomo$ci. Dokumentacja nieistniejacych  gospodarstw rolnych nie posiada  ewidencji.
Dokumentacja nie jest wladciwie uporzgdkowana (m.in. wystepuja metalowe elementy, brak paginacji). -

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilos¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych w podziale na kategorie A i kategorie B, a takze (jesli
zachodzi potrzeba) rodzaje dokumentacii jak w punktach 11.2.a). s

c¢) dokumentacja zdeponowana /obcal, (jak w punkcie 11.2.b). s

3. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogotem - 75,69 mb, w tym * *)
kategorii A w ilodci — 5,29 mb, (144 j.a.) z lat 1930-2012
kategorii B w ilosci - 70,40 mb, z lat [1973-1990] 1990-2012

w tym akta kategorii “B50" 2,10 mb z lat [1973-1990] 1990-2010
i ,BES0" 0,85 mb z lat [1957-1990] 1990-2009

nierozpoznana W iloSCi «rrrereer Z lat s

4. Stan zbioru (skomentowac dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli okreslic stan fizyczny zbioru dokumentacji) — Stan fizyczny zbioru dokumentacii jest dobry.
W stosunku do poprzedniej kontroli ilo$¢ materialéw archiwalnych (kat. A) zwiekszyla sig¢ 0 0,69 mb,
natomiast ilo5¢ dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) 0°10,10 mb. Dokumentacja przechowywana jest
w tekturowych teczkach i kopertach, utozonych systemem bibliotecznym i archiwalnym. Zgodnie
z trescig § 15, ust. 4, pkt 1, lit. e, Instrukcji Archiwalnej, dokumentacja niearchiwalna o okresie




przechowywania diuzszym niz 10 lat oraz akta kat. A umieszczane sg w wigzanych teczkach aktowych
Z tekiury DEZKWASOWE). —--------rremmmr e

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe obejmujg - mb, z lat ===
{podaé podstawe prawna przejecia)

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materialéw archiwalnych).

Dokumentacja w archiwum zakladowym przechowywana jest w podziale na materialy archiwalne
i dokumentacjg niearchiwalng. Akta ukladane sg w kolejnoSci ich przejmowania z poszczegdinych
komorek organizacyjnych. Calos¢ dokumentacji, przechowywanej w archiwum posiada ewidencije
i sygnatury archiwalne. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zakladowym jest wlasciwie
klasyfikowana i kwalifikowana, zgodnie z obowigzujgcym w jednostce jednolitym rzeczowym wykazem
akt. Akta kat. A znajdujgce sig w archiwum zaktadowym sg ulozone chronologicznie i nie zawierajg
czesci metalowych. Sprawdzono prawidlowo$¢ kwalifikowania dokumentacji na podstawie trzech
losowo wybranych jednostek archiwalnych:

— teczka: Sekretariat - Kadry, symbol klasyfikacyjny KD 0151, pieczatka aktotwdrcy, kat. A, tytut
teczki - ,Zarzadzenia’, rok 2010, sygnatura archiwalna 36/1. Teczka kartg spisu spraw. Czgsci
metalowe usuniete, dokumenty ulozone chronologicznie. Teczka wiasciwie zakwalifikowana. ----

— teczka: Referat Budzetu, symbol klasyfikacyjny RB 3035, pieczatka aktotworcy, kat. A, tytut
teczki — ,Sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu®, daty skrajne 2009-2011,
sygnatura archiwalna 37/3. Teczka zawiera kartg spisu spraw. Dokumenty ulozone
chronologicznie. Czgéci metalowe usunigte. Teczka wiasciwie zakwalifikowana, ---------------------

— teczka: Referat Planowania i Rozwoju Gospodarczego, symbol klasyfikacyjny ZWT 7034,
nazwa aktotworcy, kat. BS, tytut teczki — ,Eksploatacja kanalizacji i oczyszczalni’, daty skrajne
2006-2008, sygnatura archiwalna 191/7. Teczka zawiera spis spraw i jest wilasciwie
ZAKWalIfIKOWENE, =----mm e

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byla porzadkowana W == I. PO
zasiggnieciu opinii archiwum paristwowego — tak — nie* przez:
w sposdb (prawidiowy,-pieprawictowy) ) -------rmsemsemceme e emrmmemaeeose s

Dokumentacja jest porzadkowana wylacznie przez pracownikow kontrolowanej jednostki. -------------------

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak, — nie®,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, — nie*), w podziale na kat. A i kat. B - tak, — nie "),

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak, — nie ¥,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak, — pie ),

e) ewidencje wypozyczen - tak, — nie *),

f) inne $rodki eWIAENCYJNE — ---=nsremmee et

9. Ocena prowadzenia ewidencji: Na ewidencje archiwum zakladowego skiadaja sie spisy zdawczo-
odbiorcze akt, wykaz spisow, spisy materialow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego,
spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulatur¢ oraz ewidencja wypozyczen. Spisy
zdawczo-odbiorcze, oddzielne dla kategorii A i B sporzadzane sg prawidlowo. Zawierajq podpisy osoby
przekazujgcej i przejmujacej dokumentacjg, nazwe komorki organizacyjnej i date przejecia akt, ------------




10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego. W komdrkach
OFGANIZACYJNYCR. ==mrmmermmm e

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) - udostgpniane
akta sq zwracane terminowo i w dobrym stanie fizycznym, ---------ssmrmmremmseemme s

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularpie®), za zezwoleniem,

bezzezwelenia* archiwum paistwowego, ostatnio mialo miejsce w 2014 r., zgoda AP Nr 035/14 z dnia

18 marca 2014 r. Urzad Gminy w Dygowie nie brakowat dokumentacji wywtaszczei nieruchomosci.-----
{data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie, ---------------ssseeueenneceece

13. Przekazanie materialdw archiwalnych do archiwum parnstwowego mialo ostatnio miejsce W =

i objelo == mb, zespolu akt — =Zlat= T Testeesesnmnnneeaaneas
Do dnia kontroli jednostka nie przekazywaia do Archlwum Panstwowego w Koszahme materialow

archiwalnych dotyczacych wywlaszczen nieruchomosci.

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Pani
Bernarda Mudryszyn — Inspektor ds. sekretariatu, kadr i archiwum, zatrudniona(y) na pelnym etacie,

na—pdl-etatu,—w-innej-formie”), posiadajacy(a) wyksztalcenie pedstawewe, Srednie, wyzsze") oraz
ukoriczony, nieukerezeny* w 2008 r. kurs archiwalny stopnia pierwszego. -----------s=s-ssmesseemmeacecencenes

W-archiwum-zatrudnieni-sa-takze-na-pelnym-etacie ——osoba(y),-ha-pét-etatu——oseba(y)-w-innej
formie———osoba(y)-posiadajacale)-ukonezeny,-rieukofezony - w——rkurs-archiwalny-stopnia—

15. Warun-ki pracy w archiwum zakladowym sa debre, ucigZliwe, bardzo—trudne™, poniewaZ:
pomieszczenie, pomimo tego, ze zadbane jest bardzo male i trudno w nim wykonywaC prace

ArChIWAING. =--==ssmmeeemmrere e seteureseen e s e e

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami).

Lokal archiwum zaktadowego to jedno pomieszczenie o powierzchni okolo 12 m?, znajdujace sig na
drugim pigtrze budynku Urzedu Gminy, wyposazone w regaly metalowe, drabing, koc gasniczy, gasnica
proszkowa z aktualnym atestem, termometr i higrometr (w dniu kontroli temperatura wynosita 20 st. C,
a wilgotnos¢ 43%). Pomieszczenie jest chronione w ramach ochrony calego budynku. Archiwum
zakladowe jest dobrze zabezpieczone przed wtamaniem, pozarem oraz innymi szkodliwymi czynnikami.

Rezerwa magazynowa wynosi oK. 34,00 mb. -------sesemmmrmmmemmee e

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie): '

a) Wg o$wiadczenia przedstawiciela jednostki Pani Bernardy Mudryszyn, kontrolujacym

udostepniono calo$é zbioru i pomieszczen archiwum zaktadowego Urzgdu Gminy Dygowo. ---

b) W Urzedzie Gminy Dygowo nie funkcjonuje system Elekironicznego Zarzadzania

Dokumentacjg (EZD). -------s+-nsssmmemmrmremmms e e -

¢) Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw

w Urzedzie Gminy Dygowo jest system tradycyjny (papierowy). Funkcje koordynatora czynnosci
kancelaryjnych pelni Pani Bernarda Mudryszyn. Okreslone zostaly rowniez rodzaje przesylek




wplywajacych do Urzedu Gminy Dygowo, ktére nie beda otwierane przez punkt kancelaryjny
(Zarzgdzenie nr 2/11 Wojta Gminy Dygowo z dnia 26 stycznia 2011 r. w sprawie wykonama
przepisow instrukcji kancelaryjnej. ----=--s-seesremreamsee e
d) Na prosbe osob kontrolujgcych, pomiaru dokumentacji dokonat archiwista zakfadowy.
Obliczenia te zostaly wykorzystane do sporzadzenia ninigjszego protokolu kontroli, ----------------
e) Wedlug otrzymanej w dniu 06.02.2014 r. ankiety dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci Urzad
deklarowat, iz nie posiada dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci.------=-----------

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
Panstwowe. Wydano dwa zalecenia dotyczace przekazania do archiwum zakladowego akt osobowych
pracownikéw zwolnionych oraz nadania wiasciwych sygnatur archiwalnych na teczkach aktowych.
ZleCeNia WYKONENO, =--=rmmrmremm et

I1l. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.

Protokot podpisali:

STARSZY ARCHIWISTA ARCI l/[I STA

VISTOR  _/ 2n, o
mgr Aneta Melonek ™97 Ryszard Nighieszczadski

Larnerdafigidsysiyn
“archiwistazkladowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Koszalinie

*) niepolrzebne skresli¢
**) vipisat znak *-*, jezeli brak jest danych




