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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajgce wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzgdzie Gminy Dygowo
(ul. Kolejowa 1, 24, 78-113).

Wojtem Gminy Dygowo jest Pan Grzegorz Starczyk.

Kontrole w dniu 24 stycznia 2020 r. przeprowadzil Lech Jakébowski, kierownik oddzialu
w  Wydziale Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie, skierowany przez Wojewodg Zachodniopomorskiego na podstawie
upowaznienia do kontroli nr 2/2020.

Kontrolg objeto realizacje w 2018 r. spraw z zakresu wydawania dowoddéw osobistych
oraz zgodno$¢ ze stanem faktycznym sprawozdan z wykonania w 2018 r. czynnosci z zakresu
spraw obywatelskich: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludnosci oraz dowoddéw osobistych

Ocena kontrolowanej dzialalno$ci: pozytywna.

1. Zgodno$¢ sprawozdan ze stanem faktycznym. Ocena: pozytywna.

Tabela wykonania wybranych czynnosci w 2018 r.

Sprawozdania Analiza Roéznica
Czynno$¢ Gminy 2018 . dokumentacji (2-1)
Stan faktyczny
1 2 3
Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego 79 79 0
Czynnosci materialno — techniczne z zakresu 14 14 0
rejestracji stanu cywilnego nie skutkujace
sporzadzeniem aktu stanu cywilnego
Wydawanie zaswiadczen, zezwolen oraz 27 2t 0
przyjmowanie o§wiadczen
Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach 57 57 0
stanu cywilnego
Sporzadzanie przypiskow w aktach stanu cywilnego 206 206 0*
Migracja aktow do RSC 311 311 0
Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie 1 1 0
zmiany imion i nazwisk
Decyzje w sprawach meldunkowych 10 10 0
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Udostepnianie danych z rejestru mieszkancow,

danych osoby, ktdrej wniosek dotyczy z RM, RZC
oraz z RDO

rejestru zamieszkania cudzoziemcdw oraz 128 128 0
udostepnianie danych z RDO oraz dokumentagji
zwigzanej z dowodami osobistymi
Wydawanie zaswiadczen zawierajacych pelny wykaz 185 185 0

*Warto$¢ sporzadzonych 206 przypiskéw zostata ustalona i przyjeta na podstawie miesiecznych
raportow BUSC wykonanych przez gming. Natomiast z kontrolnego wydruku, wykonanego za caly
2018 r. przez ZUW wynika warto$¢ 205 przypiskow.

Tabela wykonania wybranych czynnosci w 2019 r.

Sprawozdania Analiza Réznica
Czynno$¢é Gminy 2018 r. dokumentacji (2-1)
Stan faktyczny
1 2 3
Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie 3 3 0
zmiany imion i nazwisk

Decyzje w sprawach meldunkowych 6 7 +1

Decyzje o odmowie udostepnienia danych 2 0 2%
osobowych

* W dokumentacji czynnosci nie znajdujg si¢ decyzje lecz postanowienia o odmowie wszczgcia
postepowania. Zgodnie z opisana przez MSWiA procedurg realizacji czynnosci ujetych w katalogu
przekazanym przez Ministra Finanséw oraz sposobu obliczania ich liczby, do liczby wykonanych
czynnosci w tym zakresie zalicza si¢ natomiast ,decyzje negatywne, umarzajgce, wydane
na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy o ewidencji ludnodci oraz art. 73 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych oraz dodatkowo postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia
o danych z rejestru na podstawie art. 219 kpa.

W zwigzku z powyzszym, kontrolujacy udzielit pracownikowi szczegélowego instruktazu
oraz zalecil sporzadzenie stosownej korekty. Korekta zostata ztozona w dniu 27 stycznia 2020 r.

[dowdd: karty kontroli nr 11, 15-17,31-99]

Ocena na

2. Wydawanie dowodow

- pozytywna.

Sprawy zwigzane z wydawaniem dowoddw osobistych w 2018 r. i w 2019 r. prowadzila 1 osoba,
posiadajgca upowaznienie do pracy w Systemie Rejestrow Panstwowych.

osobistych. podstawie  skontrolowanej  proby:

Zdjecia zataczone do wnioskow spelniajg obowiazujagce wymogi. W kopertach dowodowych
znajduje si¢ petna dokumentacja zrealizowanych spraw. Odbidr wyprodukowanych dokumentéw
potwierdzany jest na formularzach odbioru dowodu osobistego. Na wnioskach zamieszczane
sg daty ich wplywu.

W trakcie kontroli lacznie przeanalizowano 34 wnioski o wydanie dowodu osobistego,
losowo wybrane przez kontrolujacego.

W dwdch ze skontrolowanych spraw, wnioski o wydanie dowodéw osobistych zostaly zlozone
drogg elektroniczng. Wnioski zostaly przyjete w Rejestrze Dowodow Osobistych i zrealizowane.
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Jak ustalono, dokumentacja wnioskéw nie znajduje sie w systemie informatycznym gminy zgodnie
z art. 62 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych (Dz.U. z 2019 r., poz. 653, z p6zn.zm),
lecz w komputerze pracownika. Pliki nie sg przechowywane w taki sposob w jaki zostaly faktycznie
przestane, lecz w postaci PDF, w tym zdjecia zataczone do wnioskéw. Na platformie ePuap zdjgcie
zalaczone do jednego z kontrolowanych wnioskow jest kolorowe, natomiast w pliku zawierajgcym
dokumentacje wniosku — czarno biate, co nie jest zgodne z ww. przepisem ustawy o dowodach
osobistych.

Kontrolujacy udzielit pracownikowi szczegétowego instruktazu w powyzszym zakresie

Dokumentacja 4 skontrolowanych spraw dotyczyla wnioskéw o wydanie dowodu osobistego
osobom, ktore nabyly obywatelstwo polskie. Do wnioskéw zalaczone sg kopie decyzji Wojewody
Zachodniopomorskiego o uznaniu za obywatela polskiego oraz za$wiadczenia o zdaniu
kart pobytu.

W dokumentacji jednego z powyzszych wnioskéw dotyczacych wydania dowodéw osobistych
po raz pierwszy widnieje zapis o potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy wylgcznie na podstawie
rejestru PESEL, natomiast w tym rejestrze brak jest odzwierciedlenia wizerunku osoby
Pracownik ustnie wskazala, ze analizowala r6wniez inne dokumenty wnioskodawcy,
jednak nie zapisata tego w dokumentacji wniosku.

Kontrolujacy udzielit pracownikowi szczegétowego instruktazu w powyzszym zakresie

Dokonano przegladu stanu zabezpieczenia pomieszczen oraz dowodoéw osobistych.
[dowdd: dokumentacja kontroli, karty 7, 14, 17-18, 99]

W zwiazku z pozytywna oceng kontrolowanych obszaréw, odstgpuje od wydania
zalecen pokontrolnych.

w2, WOIEWODY 7;&(‘,[»1922{/%[’0)‘}\01{31{1[180
< o)
/// :

\ __#larek Subocz
~ WICEWOJEWODA



