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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa wyposazenia do Gminnego Ztobka w Dygowie w ramach realizacji zadania dofinansowanego z
Programu rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 ,,MALUCH+ 2022-2029"”

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Dygowo, ul. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo

NIP: 671-18-01-708

REGON: 330920630

Telefon: 94 35 84 194, Fax: 94 35 84 194, adres email: ug@dygowo.pl, Adres strony www.dygowo.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA, FORMA ZAANGAZOWANIA, POWIAZANIE

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z pominieciem ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320) na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy. Formg
zaangazowania bedzie umowa cywilnoprawna.

lll. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Dostawa wyposazenia do Gminnego Ztobka w Dygowie w ramach realizacji zadania dofinansowanego z
Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3 ,MALUCH+ 2022-2029”

1) Przedmiot zamdwienia opisano w zatgczniku nr 1 - Kosztorys ofertowy do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Okreslone w zataczniku nr 1 parametry techniczne i funkcjonalne stanowig minimalne wymagania
Zamawiajgcego, jakie musi spetnia¢ dostarczony przez Wykonawce przedmiot zamodwienia. Wykonawca moze
zaoferowac przedmiot zamowienia o parametrach wyzszych. Jezeli w szczegétowym opisie przedmiotu
zamodwienia znajduja sie nazwy wiasne, znaki towarowe, okreslenia charakteryzujgce konkretny produkt, to
podano je jedynie przyktadowo, dla wyznaczenia wymaganych funkcji i przeznaczenia przedmiotu dostawy.
Wykonawcy przystuguje prawo zaoferowania produktéw réwnowaznych, tzn. o przeznaczeniu i
funkcjonalnosci takiej jak opisany produkt.

3)Zamawiajgcy wymaga by dostarczony przedmiot zaméwienia byt fabrycznie nowy, nie posiadat zadnych
Sladéw uzytkowania i nie byt przedmiotem praw oséb trzecich. Dostarczony przedmiot bedzie wolny od wad
fizycznych i prawnych, dobrej jakosci i dopuszczony do obrotu. Ponadto zaden element (ani zadna jego czes¢
sktadowa), nie bedzie rekondycjonowany, powystawowy i wykorzystywany wczesniej przez inny podmiot.
Ponadto posiada¢ bedzie wymagane przepisami atesty i certyfikaty oraz musi by¢ dopuszczony do stosowania
w instytucjach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (ztobki).

4)Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$¢ dostarczonego przedmiotu zamdwienia w catosci oraz za
jakos$é zastosowanych materiatéw.
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5)Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wykonanie wszystkich swiadczen stanowigcych przedmiot
zamowienia oraz za osoby lub podmioty, z ktdrych pomocg Wykonawca swe obowigzki wykonuje lub ktorym
powierza ich wykonanie.

6)Miejscem dostawy przedmiotu zamdwienia jest Gminny Ztobek w Dygowie, ul. Gtéwna 12, 78-113 Dygowo
(zwany dalej jako: “Ztobek”). Przedmiot zamdwienia obejmuje swym zakresem: dostawe i montazem
przedmiotu zamodwienia (na ryzyko i odpowiedzialnos¢ wykonawcy).

7)Dostawa ma odby¢ sie po wczesniejszym umowieniu sie z wyznaczonym pracownikiem Urzedu Gminy
Dygowo.

2.Dodatkowy opis techniczny przedmiotu zamdwienia:

1)Przed realizacjg zamdwienia, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wykazu proponowanego
zakresu wyposazenia wraz ze zdjeciami poszczegdlnych pozycji zamowienia w celu akceptacji przez
przedstawiciela Zamawiajgcego.

2)W przypadku niezgodnosci pomiedzy poszczegdlnymi dokumentami sktadajgcymi sie na zapytanie
ofertowe, postanowienia bardziej szczegdtowe bedg miaty pierwszenstwo przed postanowieniami
ogolniejszymi.

3.Inne wymagania stawiane Wykonawcy:

1)Wykonawca przystepujgcy do niniejszego postepowania winien szczegdétowo zapoznac sie z zapisami
zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, celem uzyskania doktadnych informacji dotyczgcych realizacji
przedmiotowego zamowienia.

2)Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dostateczng ilos¢ specjalistycznych srodkéw technicznych,
gwarantujgcych terminowe i jakoSciowe wykonanie zakresu rzeczowego ustugi.

3)Zamawiajgcy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

4)Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej oraz podmioty te wystepujgce wspdlnie, o ile spetniajg warunki okreslone w stosownych przepisach
prawa oraz w niniejszym postepowaniu.

5)Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6)Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wytgcznie zaktady pracy
chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych dziatalnos¢ lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych jednostek, ktére
beda realizowaty zamdéwienie, obejmuje spoteczng i zawodowg integracje oséb bedacych cztonkami grup
spotecznie zmarginalizowanych.

7)Obowigzujacg formg odszkodowania sg kary umowne.

8)W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego.

IV. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. Wykonawca winien do formularza ofertowego -zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego (do wypetnienia)
zatgczyc:

1)formularz cenowy —zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego (do wypetnienia)

2)podpisane oswiadczenie — zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego

3) Protokot z wizji lokalnej miejsca montazu rolet okiennych - zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego (do
wypetnienia)

2. Oswiadczenie, ze dysponuje potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia te warunki na podstawie oSwiadczenia umieszczonego na
formularzu oferty.



3. Do oferty nalezy dotqczyc¢ petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika prawo do podpisania
oferty —w przypadku, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru, ktory
zamawiajgcy moze uzyskac za pomocq bezptatnych ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci z
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.2024.307), wzglednie innych dokumentdw ztoZonych wraz z ofertq.

V. INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM i TECHNICZNYM

1. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec oferenta.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania i zakoriczenia niniejszego postepowania bez wyboru
oferty lub jego uniewaznienia, bez podania przyczyny. Oferentowi z tego tytutu nie bedg przystugiwac
jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy, po zapoznaniu sie z ofertami dopuszcza mozliwo$é prowadzenia dalszych negocjacji.
4. Zamawiajacy wybierze jednego oferenta.

5. Oferty sg przygotowywane na koszt oferentéw.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zaptata zostanie dokonana, zgodnie z postanowieniami umowy.

VI. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

a) Cena brutto (C) — 70%;

za cene brutto nalezy rozumiec tgczng wartos¢ zamowienia brutto wskazang w formularzu cenowym
(zatacznik nr 2)

b) Okres gwarancji (GW)—10%

¢) Termin realizacji dostawy (T) — 20%

2. Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujgcego wzoru:

C=(Cn: Cb) x 70% (waga kryterium) x 100 pkt
gdzie:

Cn - cena najnizsza

Cb - cena badana

3. Ocena kryterium GW zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujgcego wzoru:

GW = (GW b : GW n)* x 10%(waga kryterium) x 100 pkt;

gdzie:

GW b — okres gwarancji badanej oferty,

GW n — najdtuzszy okres gwarancji sposrdd ztozonych ofert.

* Uwagi:

1) Punkty zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia ztozonego w Formularzu Ofertowym (zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego).

2) Zaoferowany okres gwarancji nie moze by¢ krétszy niz 12 miesiecy. Oferty proponujgce gwarancje krétsza
niz 12 miesiecy beda odrzucane. Maksymalny okres gwarancji podlegajgcej ocenie wynosi 24 miesigce. Oferty
proponujace 24 miesieczny okres gwarancji otrzymajg najwyzszg ilos¢ punktow. Oferty proponujace okres



gwarancji dtuzszy niz 24 miesiecy bedg liczone jak oferty proponujgce maksymalny okres gwarancji, przy czym
do umowy zostanie wpisany okres gwarancji zaproponowany przez Wykonawce.
3) Proponowany okres gwarancji nalezy wskazaé¢ w miesigcach.

4. Ocena kryterium T zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujgcego wzoru:

T=(Tn:Th)* x 20% (waga kryterium) x 100 pkt;
gdzie:

Tb —termin wykonania badanej oferty,

Tn — najkrotszy zaoferowany termin wykonania

Uwagi! *
1) Zaoferowany maksymalny termin wykonania wynosi 14 dni.
2) Oferty proponujgce najkrétszy termin wykonania otrzymajg najwyzszg ilos¢ punktéw.

3) Punkty zostang przyznane na podstawie oswiadczenia ztozonego w Formularzu Ofertowym (zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego).

4) Proponowany termin realizacji dostawy nalezy wskaza¢ w dniach.
5. Ocena zostanie wyliczona wg wzoru:
Np.:O=C+GW+T

6. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw wyliczonych
wedtug powyzszego wzoru.

7. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8. W sytuacji zrezygnowania przez Oferenta wybranego w postepowaniu z podpisania umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do podpisania umowy z Oferentem, ktéry w przeprowadzonym postepowaniu uzyskat
druga w kolejnosci liczbe punktéow. W przypadku rezygnacji kolejnego podmiotu z podpisania umowy
procedure stosuje sie odpowiednio az do wyczerpania listy oferentéw, ktorzy zaoferowali cene ustugi
mieszczgcy sie w zaplanowanym budzecie.

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;j.

VII. WARUNKI UMOWY

Zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze najkorzystniejszej oferty. Projekt
umowy stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIil. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposdb czytelny i przejrzysty.
2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

3. Poswiadczenie kopii dokumentdéw z oryginatami moze by¢ dokonane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Oferenta lub notarialnie.

4. Oferte nalezy ztozyé na druku ,,Formularz Ofertowy”, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego wraz z formularzem cenowym na druku ,Formularz cenowy” stanowigcym zatgcznik nr
3.



5. ,Formularz Ofertowy” nalezy wypetnié przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez
pozostawienia sladu np. komputerowo, dtugopisem, cienkopisem, pidrem lub za pomocg maszyny do pisania.

6. Wszelkie poprawki w Ofercie winny by¢ dokonywane poprzez skreslenie omytki oraz postawienie obok
korekty parafki osoby lub oséb podpisujgcych Oferte. Nie dopuszcza sie mozliwos$ci dokonywania poprawek
omytek w tekscie oferty przy uzyciu korektora lub odrebnymi pismami dotgczonymi do Oferty. W celu
wyeliminowania ewentualnych watpliwosci co do tresci Oferty oraz zapewnienia jej czytelnosci i
przejrzystosci wskazane jest, by w przypadku wystgpienia omytki, formularz Oferty ponownie skopiowacd i
wypetnic tak, aby nie byto w nim jakichkolwiek poprawek, zmian, korekt itp.

7. Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez Oferenta jakichkolwiek zmian merytorycznych na uprzednio
przygotowang tresc oferty.

8. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne — spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez tego Oferenta.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong. Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy
rozumieé¢ odpowiednio:

1) osobe(y), ktdra(e) zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz odpowiednimi
przepisami jest(sg) uprawniona(e) do reprezentowania Oferenta, w obrocie gospodarczym;

2) petnomocnika lub petnomocnikéw Oferenta, ktérym petnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o ktorej(ych)
mowa powyzej;

10. W przypadku podpisania Oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez osobe(y) upetnomocniong(e),
nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dotgczy¢ do niej odpowiednie petnomocnictwo w formie oryginatu
badz kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

11. Do Oferty muszg by¢ zatgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami — zatgcznikami, a w szczegdlnosci
zawiera¢ wszystkie informacje i dane.

12. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty — w formie oryginatu lub poswiadczonego za
zgodnosc z oryginatem odpisu.

13. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz spiete (zszyte, zbindowane) w sposéb
trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

14. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej kopercie
wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa oferenta:

Dostawa wyposazenia do Gminnego Ztobka w Dygowie w ramach realizacji zadania dofinansowanego z
Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, MALUCH+ 2022-2029”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 3 grudnia 2024 r.

15. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac Oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej Oferty sg skuteczne
tylko w przypadku, gdy zostaty ztozone przed uptywem terminu sktadania Ofert.

16. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej Oferty winny byé ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy skfadaniu Ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”.

17. Wycofanie ztozonej Oferty moze nastgpié tylko w przypadku ztozenia pisemnego powiadomienia o
wycofaniu Oferty z postepowania ofertowego. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”.



18. Oswiadczenie woli o wycofaniu Oferty winno by¢ podpisane przez osobe uprawniong do podpisania
Oferty.

19. Oferty ztozone po terminie sktadania Ofert zostang zwrdcone Oferentowi przez Zamawiajgcego bez
otwierania.

20. Zamawiajgcy moze w toku oceny i badania Ofert zgdac od Oferentdw uczestniczgcych w postepowaniu
ofertowym uzupetnienia Oferty lub dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych Ofert. Uzupetnienie
Oferty Oferent zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemnej. Wyjasnienia Oferent zobowigzany jest ztozy¢ w
formie pisemnej lub pocztg elektroniczna.

IX. MIEJSCE i TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 3 grudnia 2024 roku do godz. 13.00 osobiscie u Zamawiajgcego, poczta
kurierska lub pocztg tradycyjng na adres Zamawiajgcego, albo w sposéb opisany w ust. 2.

2. Oferty mozna sktada¢ w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 w formie elektronicznej na adres skrytki ePUAP
Urzedu Gminy Dygowo: /URZAD_GMINY_DYGOWO/skrytka z zastrzezeniem, ze wszystkie sktadane
dokumenty bedg zawieraty wymagane pliki opatrzone podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym
przez osobe/y, o ktérych mowa w dziale VIII pkt 9 10.

3. O terminie ztozenia decyduje data i godzina wptyniecia oferty do siedziby Zamawiajgcego.
X. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 3 grudnia 2024 roku o godz. 13.30.

2. Informacja o wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajgcego, niezwtocznie po zakonczeniu procedury oceny i badania Ofert oraz wyborze
najkorzystniejszej Oferty.

3. Zamawiajgcy odrzuci Oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego oraz jego zatgcznikow,

2) wptynie do Zamawiajacego po wskazanym w dziale IX terminie,

3) nie zawiera wymaganych zapytaniem ofertowym danych, informacji, dokumentéw itp.

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z REALIZATORMI

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Oferentami i udzielania wyjasnien w
imieniu Zamawiajgcego jest: Ewa Pyjek, tel. 943548565, 943584194.

XIl. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z REALIZATORMI

1. Realizator moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczgce zapytania ofertowego.

2. Zapytania mogg by¢ przestane do Zamawiajgcego na nastepujacy adres e-mail: ug@dygowo.pl

3. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
ofertowym i umiesci je na swojej stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego, bez
wskazania zrédta zapytania, pod warunkiem, ze zapytanie zostanie skierowane i doreczone Zamawiajgcemu
przed uptywem wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.

4. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié tre$¢ zapytania ofertowego.

5. O kazdej takiej zmianie Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie na swojej stronie internetowej i na tablicy
ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz zawiadomi Oferentdw, ktérzy zgtosili swoje zainteresowanie
postepowaniem.
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6. W przypadku, gdy zmiana powodowac¢ bedzie koniecznosé¢ modyfikacji Oferty, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania Ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania (Oferenta i Zamawiajgcego) beda
podlegaty nowemu terminowi.

XIll. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH
OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE DOTYCZA, W CELU ZWIAZANYM Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Informacja znajduje sie na stronie internetowej Urzedu Gminy Dygowo pod adresem:
https://bip.dygowo.pl/bip/zapytania-ofertowe-ponizej-130000-zI

Wéjt Gminy Dygowo

Grzegorz Starczyk

Zataczniki do zapytania:
1.Kosztorys ofertowy —zat. nr 1
2.Formularz ofertowy —zat. nr 2
3.Formularz cenowy —zat. nr 3
4. Oswiadczenie —zat. —nr 4

5. Projekt umowy —zat. nr 5

6. Protokét z wizji -zat. Nr 6
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