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Gmina Dygowo

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Realizacja zaje¢ dodatkowych w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie w
ramach projektu pn. ,Kompetencje kluczowe Zrédlem sukcesu uczniéw szkél w Gminie Dygowo”
wspélfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.
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ZAPYTANIE OFERTOWE
GMINA DYGOWO
ZAPRASZA WYKONAWCOW

Do ztozenia oferty

I. Informacje o Zamawiajgcym

Gmina Dygowo
ul. Kolejowa 1
78-113 Dygowo
tel.: +48 94 358-41-95 | fax.: +48 94 712-60-22
e-mail: ug@dygowo.pl
Wojewddztwo Zachodniopomorskie

Il. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej oraz poczty elektronicznej.

Whnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg pocztg
elektroniczng. Kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Przestanie przez  Zamawiajacego dokumentu pocztg  elektroniczng  bez  wzgledu
na wtaczenie czy wytgczenie opcji potwierdzenia uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane
i otrzymane w tej samej chwili.

lll. Tryb udzielenia zamowienia

Zamoéwienie prowadzone jest na podstawie przepisu art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm ), zwanej dalej ustawa Pzp , w trybie
umieszczenia zapytania ~w bazie konkurencyjnosci, okreslonego w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, wydanych przez Ministerstwo
Rozwoju z dnia 19.07.2017r.- pkt 6.5.2.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV) .
80000000 - 4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80301000-0 — Ustugi edukacji mtodziezy
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1. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest:

»Realizacja zaje¢ dodatkowych w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie w ramach
projektu pn. ,Kompetencje kluczowe :irédtem sukcesu uczniow szkét w Gminie Dygowo”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejsky z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budietu
panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020.

2. Szczegdtowy opis i zakres wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zakres zadania obejmuje prowadzenie nastepujgcych zajec dla dzieci mtodziezy:

1. doradztwo edukacyjno -zawodowe dla uczniéw klas gimnazjalnych - 8 grup x 60 godzin, razem
480 godzin;

2. zajecia korekcyjno - kompensacyjne dla uczniow szkoty podstawowej - 4 grupy x 120 godzin,
razem 480 godzin;

3. zajecia socjoterapeutyczne dla uczniéow szkoty podstawowej - 1 grupa x 120 godzin, razem 120
godzin;

4. zajecia socjoterapeutyczne dla uczniéw gimnazjum - 1 grupax 120 godzin, razem 120 godzin .

2.1. Zamawiajacy dzieli zamowienie na 5 czesci:
1 - czeéé- 1. doradztwo edukacyjno -zawodowe dla uczniéw klas gimnazjalnych - 4 grupy x 60
godzin, razem 240 godzin,
2- czesc 2 - doradztwo edukacyjno -zawodowe dla uczniow klas gimnazjalnych - 4 grupy x 60
godzin, razem 240 godzin,
3- czesé 3- zajecia korekcyjno - kompensacyjne dla ucznidw szkoty podstawowej - 4 grupy x 120
godzin, razem 480 godzin,
4- czesc 4- zajecia socjoterapeutyczne dla ucznidw szkoty podstawowej - 1 grupa x 120 godzin,
razem 120 godzin,
5- cze$¢ 5- zajecia socjoterapeutyczne dla uczniow gimnazjum - 1 grupa x 120 godzin, razem 120
godzin.

2.2. Zamawiajacy nie ogranicza ilosci czesci, na ktére wykonawca moze ztozy¢ oferte.
2.3.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Wymagania wykonawcze:

3.1 Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi wedtug nizej podanych zasad:

Miejsce realizacji zaméwienia — siedziba szkoty - Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w
Dygowie, ul. Kolejowa 10, 78 - 113 Dygowo.

3.2. Realizacja zaje¢ bedzie rozliczana godzinowo, przy czym pod pojeciem ,godzina” nalezy rozumiec
godzine dydaktyczna (45 minut zaje¢ + 15 minut przerwy). Ostateczne terminy i godziny realizacji zaje¢
Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy 7 dni przed rozpoczgciem zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany harmonogramu, kazdorazowo zmiana harmonogramu bedzie uzgadniana z
Wykonawcg ustugi minimum 3 dni przed terminem, ktdrego dotyczg zmiany. W uzasadnionych
przypadkach (np. zdarzenia losowe) Zamawiajgcy moze odwofa¢ zajecia na dzieri przed terminem

realizacji danej czesci ustugi.
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3.3. Zamawiajacy wymaga, by wszystkie utwory powstate w ramach niniejszego Zamowienia zostaty
stworzone przez Wykonawce z poszanowaniem praw autorskich i przeniesione na Zamawiajacego bez
dodatkowego wynagrodzenia.

3.4. Ponadto Wykonawca bedzie obowigzany do:

1) prowadzenia zaje¢ z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych,
mozliwoséci psychofizycznych uczniéw objetych wsparciem oraz poszanowania praw 0sob
niepetnosprawnych,

2) prowadzenia zaje¢ w sposob niestereotypowy, z uwzglednieniem jezyka tatwego i wrazliwego na
pteg,

3) prowadzenia zaje¢ innowacyjnymi formami nauczania, z uwzglednieniem nowoczesnych metod
pracy (np. projekt, burza mézgéw, samodzielne metody badawcze, eksperymenty, doswiadczenia i
obserwacje, techniki pamieciowe),

4) prowadzenia zajec zgodnie z ustalonym przez Zamawiajgcego harmonogramem,

5) korzystania z dostepnych narzedzi i pomocy dydaktycznych: podrecznikdw multimedialnych, tablic
interaktywnych ze specjalistycznym oprogramowaniem, CD, sprzetu komputerowego itp., ktére
Zamawiajgcy zakupi w ramach projektu dla potrzeb w/w zaje¢,

6) na biezaco prowadzenia wtasciwej dokumentacji realizowanych zaje¢ pozalekcyjnych w wersji
papierowej, tj:

a) biezacego prowadzenia list obecnosci uczestnikdw projektu zgodnie z ustalonym z koordynatorem
projektu wzorem i przekazania list po kazdym zakoriczonym cyklu zajgc, tj. po zakoriczonym miesigcu
zajgc,

b) biezgcego prowadzenia dziennika zajec¢ zgodnie z ustalonym z koordynatorem projektu wzorem i
przekazania go po kazdym zakoriczonym cyklu zaje¢, tj. po zakoriczonym roku szkolnym,

c) dostarczenie innych dokumentdéw niezbgdnych do realizacji ustugi.

7)przestrzegania wytycznych i przepisow dotyczacych realizacji projektow wspdtfinansowanych z EFS
przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu,

8)nadzoru nad sprzetem i pomocami dydaktycznymi, powierzonymi do prowadzenia zajec,

9)opieki nad dzie¢mi podczas zajeg,

10)écistej wspotpracy z osobami nadzorujacymi projekt, w tym z koordynatorem  projektu,
Dyrektorem szkoty lub osobg przez niego wyznaczong,

11)informowania uczestnikéw projektu o wspétfinansowaniu zajec ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-
2020 (Europejski Fundusz Spoteczny),

12)przestrzegania prawidtowej promocji projektu, postugiwanie si¢ logotypami UE oraz programu
operacyjnego, nazwa projektu itp. w uzgodnieniu z kierownikiem projektu, zgodnie z wytycznymi -
oznaczanie wszelkich dokumentow sporzadzanych w ramach realizacji ustugi (dzienniki, listy
obecnosci, etc.),

13)przekazania Zamawiajgcemu po zakoriczeniu realizacji zamowienia catej dokumentacji zwiazanej z
wykonaniem umowy.

4. Przedmiotowe zamodwienie dotyczy realizacji zaje¢ specjalistycznych, ktérych prowadzenie
wykracza poza kwalifikacje nauczyciela okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust.
2 i 3 ustawy Karta Nauczyciela. S3 to innowacyjne programy, nowatorskie rozwigzania, ktoére
wykraczaja poza treéci nauczania okredlone w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego.
Zajecia wykraczajg poza scenariusze podstawy programowej, szkoty nie dysponuja odpowiednimi
materiatami i scenariuszami zajec.
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W zwigzku z tym, Wykonawca sktadajagcy oferte w postepowaniu w zakresie zatrudnienia
nauczycieli do prowadzenia zaje¢ zobowigzany jest do przestrzegania prawa krajowego oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 z
dnia 19 lipca 2017r jak réwniez stanowiska dotyczacego angazowania nauczycieli do projektow
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego opracowanego przez Ministerstwo Rozwoju
we wspotpracy z Ministerstwem Edukacji Narodowej (Pismo Ministerstwa Rozwoju Departament
EFS z dnia 22.05.2017 nr DZF-1V.7620.49.2017.DS.3)

5. Oferty wspdlne:

Wykonawcy wystepujacy wspolnie np. konsorcja, spotki cywilne muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia umowy. Umocowanie musi wynikac z tresci petnomocnictwa.

1 V. Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji zamdwienia :
od dnia zawarcia umowy do 30.06.2019 .

| VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktorzy :

1.1. dysponujg lub beda dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia tj:

a) Wykonawca w okresie wykonywania zamoéwienia musi dysponowac min. 1 osobg prowadzacg do
kazdego rodzaju zaje¢, posiadajacg uprawnienia do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, spetniajaca
nastepujace warunki:

- wyksztatcenie wyzisze kierunkowe wraz z przygotowaniem pedagogicznym lub inne nadajace
kwalifikacje do nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych
wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r., poz. 1264).
oraz

b) Kazda osoba z kadry przewidziana do realizacji zaje¢ musi posiada¢ minimum roczny staz pracy w
ww. zawodzie nauczyciela.

1.2. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.

2. Warunki udziatu w postepowaniu s3 takie same dla wszystkich 5 czesci zamodwienia.

3. Zamawiajacy nie okresla warunkdw dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowej jak rowniez
warunku doéwiadczenia oraz posiadania uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnosci.

VIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada
ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentéw :

1)wykazu oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,

odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

Strona 5



Fundusze 4 Unia Europejska

Eu ropejskle : 'n';'i pOlT]OI’_ZE Europejskie Fundusze s F
Program Regionalny W Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne ks
zawodowych, uprawnieri, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania

zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykaz powinien zawiera¢ nastepujace informacje :
- imie i nazwisko osohy wskazanej w zatgczniku Nr 3,
- funkcja, jaka petni¢ bedzie wskazana osoba,
- wyksztatcenie, doswiadczenie.
Do wykazu naleiy zatgczy¢ deklaracje wspétpracy oséb wskazanych w wykazie — zatacznik nr 4.

2. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postgpowania Zamawiajacy z3da zlozenia
o$wiadczenia o braku powigzan osobowo-kapitatowych- w formularzu oferty.

VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Na oferte sktadaja sie :
1) Wypetniony zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy,
2) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie - petnomocnictwo
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
3) Woykaz oséb — zatgcznik nr 3,
4) deklaracje wspoétpracy — zatacznik nr 4.

2.0ferte nalezy ztozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte
naleiy opisac nastepujgco:

,Oferta na zadanie pod nazwa: Realizacja zaje¢ dodatkowych w Szkole Podstawowej im. Adama
Mickiewicza w Dygowie w ramach projektu pn. ,Kompetencje kluczowe zrédtem sukcesu uczniow
szkét w Gminie Dygowo” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz budzetu paristwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Nie otwiera¢ przed dniem 19.03.2018 r. godz. 12:00”.

Na kopercie oprdocz opisu j/w nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

1) opakowanie oferty powinno by¢ zamknigte i zabezpieczone przed bezsladowym
jej otworzeniem, gwarantujace zachowanie poufnosci jej treéci do czasu otwarcia;

3. Forma dokumentow i oswiadczeri:
1) dokumenty i oswiadczenia sktadane do oferty naleiy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobeg uprawniong,
2) petnomocnictwo zataczone do oferty winno by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez notariusza,
3) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
4. Tajemnica przedsiebiorstwa:
1) jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnica jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdin. zm.), powinny by¢ one
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oznaczone klauzulg ,NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie
umieszczenie takich dokumentéw na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub oddzielnie),

2) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Zastrzezenie Wykonawcy bedzie
skuteczne wytacznie wtedy, jezeli wykaie on, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa,

3) stwierdzenie w ofercie, Zze dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa bez

dokonania wykazania, nie stanowi podstawy do utajnienia tych dokumentow,

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych :

a) nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy,
b) ceny oferty,

5) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw i oswiadczer niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji, ktorych Wykonawca nie
wykazat, ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa, spowoduje ich odtajnienie przez
Zamawiajacego.

5. Informacje pozostate:
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
2) Wykonawca moze ztoiy¢ tylko jedng oferte przygotowana wedtug wymagan okreslonych
W niniejszej IWZ;
3) oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert J

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19.03.2018r. do godz. 12:00 w sekretariacie Urzedu Gminy w
Dygowie.

X. Opis sposobu obliczenia ceny. |

1. Cena oferty winna byc¢ obliczona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik do
ogtoszenia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny za
wszystkie elementy zamdwienia. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania
przedmiotu zamowienia oraz wszelkie koszty towarzyszace.

3.Cena wykonania ustugi okreslona w ofercie nie bedzie podlegac zmianie w trakcie trwania
ustugi.

XI. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Ocena ofert (dotyczy wszystkich czesci) :

Ztozone oferty beda oceniane przez Zamawiajgcego przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow :

a) CENA (C) wykonania zamowienia - 100 %- maksymalnie 100 pkt.

Cena wykonania zamowienia — obejmuje ceng wykonania ustugi. Oferta z najnizsza ceng otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéow = 100 pkt., oferty nastepne beda oceniane na zasadzie proporcji w
stosunku do oferty najtanszej wg wzoru:

C = [C min / C bad] x 100
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gdzie:
C - liczba punktéw za cene ofertowa
C min - najnizsza cena ofertowa sposréd ofert badanych
C bad - cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglert matematycznych.

2. Zamawiajacy oceni oferty odrebnie dla kazdej z czeéci zamoéwienia.

Xll. Informacje o uniewaznieniu postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

XIIl. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowad:zone do tresci zawieranej umowy

1. Umowa zostanie zawarta wedfug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany warunkéw umowy w nastepujacych okolicznosciach:

1) W razie niemoznosci przeprowadzenia zaje¢ przez Wykonawce (np. zwolnienie lekarskie, zdarzenie
losowe), bedzie on mdgt we wiasnym zakresie zapewni¢ zastgpienie wskazanej w ofercie osoby przez
inng osobe. Osoba zastepujgca winna spetnia¢ wymagania okreslone w IWZ. O zmianie takiej
Wykonawca zobowigzany jest uprzednio poinformowac¢ Zamawiajacego na pismie w celu uzgodnienia
zastepstwa.

2) Inne zmiany, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy przy dochowaniu
nalezytej starannosci.

3)Zmiany s3 korzystne dla Zamawiajgcego.

XIV. Zataczniki do IWZ

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza ofertowego,
Zatacznik nr 2 — projekt umowy,

Zatgcznik nr 3- wykaz osdéb,

Zatgcznik nr 4 — deklaracja wspotpracy.

Strona SW



