ZARZADZENIE NR 10/2023
Wajta Gminy Dygowo
z dnia 23 lutego 2023 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w
zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Dygowo

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 1.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2022 poz. 144 z pozn. zm.) oraz § 9 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 . w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.
U. 22020 r. poz. 2396 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Dygowo przekazuja do zarzadu

jednostki sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
dokumentu elektronicznego w nastgpujacy sposob:

-jezeli jednostka posiada dostgp do systemu SJO BeSTi@ w formie dokumentu elektronicznego
poprzez wygenerowanie pliku XML opatrzonego podpisami kwalifikowanymi przez gléwnego
ksiegowego i kierownika jednostki w SJO BeSTi@. Sprawozdania jednostki przekazuja w formie
dokumentu elektronicznego na elektroniczna skrzynke podawezg Gminy Dygowo — za pomocg
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej - cPUAP (epuap. gov.pl) oraz na adres :
sprawozdania@dygowo.pl ,w terminach wskazanych w rozporzagdzeniach.

2. Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

-Urzedu Gminy w Dygowie jako jednostki budzetowej i jako organu sg sporzgdzane jako jedno
sprawozdanie i nie sa przekazywane na elektroniczng skrzynke podawcza .Sporzadzane sg w
Systemie Informatycznym ,,Gmina” — System finansowo-ksiggowy i importowane do systemu
BeSTi@ w formie pliku XML. W systemie BeSTi@ sprawozdania zostajg zatwierdzone i podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby penigce funkejg gtownego ksiegowego i
kierownika jednostki i jest to rownoznaczne ze zlozeniem sprawozdan,

- Szkot Podstawowych, gdzie Urzad Gminy jest jednostka obstugujacg sg sporzgdzane w Systemie
Informatycznym ,,Gmina” — System finansowo-ksi¢gowy i importowane do systemu BeSTi@ w,
formie pliku XML i nie sg przekazywane na elektroniczng skrzynke podawcza .W systemie
BeSTi@ sprawozdania zostajg zatwierdzone i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby petnigce funkcje glownego ksiggowego i kierownika jednostki i jest to
rownoznaczne ze ztozeniem sprawozdan.

3.Korekty sprawozdaf winny by¢ przekazywane w takiej samej formie jak sprawozdania,
niezwlocznie po ich sporzgdzeniu.

§2.

1. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza sprawozdania z operacji finansowych w wersji
clektronicznej, z zastosowaniem obowigzujgcych formularzy dostgpnych na stronach internetowych
Ministerstwa Finanséw pod adresem www.gov.pl/finanse i przesylaja podpisane sprawozdania
poprzez ztozenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego(typu xades zewnetrzny) lub poprzez
zlozenie podpiséw zaufanych lub osobistych przez glownego ksiegowego i dyrektora w terminach
wynikajgcych z rozporzadzenia.

2.Sprawozdania w postaci elektronicznej instytucja kultury przekazuje na nastgpujgcy adres do
doreczen elektronicznych: sprawozdania@dygowo.pl .

3.Korekty sprawozdan winny by¢ przekazywane w takiej samej formie jak sprawozdania,
niezwlocznie po ich sporzadzeniu.




§3.

LW przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdaf w spos6b wskazany §1
ust.l oraz §2 ust.2 spowodowanego awarig systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje sie
nie poézniej niz pierwszego dnia roboczego nastgpujgcego po dniu usuniecia awarii. Jednostka
organizacyjna niezwlocznie informuje jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajgc
szczegotowy opis przyczyn braku mozliwogci terminowego przekazania sprawozdar.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych i Skarbnikowi
Gminy.

§5.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 5/22 Woijta Gminy Dygowo z dnia 25 stycznia 2022 roku w sprawie
okreslenia formy przekazania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez dyrektorow/kierownikéw Jednostek organizacyjnych Gminy Dygowo oraz
Jednostki obstugujace;.

§6.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie od 1 stycznia 2023r.
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