ZARZADZENIE nr 28/2019
Wajta Gminy Dygowo

Z dnia 13 wrze$nia 2019 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Dygowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam nastepujace zmiany w tresci Zalacznika do Zarzadzeniem nr 8/2019
Wojta Gminy Dygowo z dnia 12 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Dygowo.

1) skresla si¢ pkt 4 litd w § 6 Rozdziatu I11 Organizacja Urzedu, o tredei : ,,d)

stanowisko pracy ds. ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej- BPP.IV.0S.I1,
GKL.IIT”

2) skresla sie pkt 4 w § 20 w Rozdziale VI Podzial zadan pomie¢dzy referaty i
samodzielne stanowiska pracy, o tresei :
»4.Do zadan prowadzonych na stanowisku ds. ochrony srodowiska i gospodarki
komunalnej nalezy w szczegélnosci:
4.1.zakup i rozliczanie materiatéw i narzedzi niezb¢dnych do wykonywania prac przez
pracownikow gospodarczych, opisywanie rachunkow;
4.2.nadzor nad stanem technicznym samochodu stuzbowego, maszyn i urzadzen bedacych w
dyspozycji pracownikéw gospodarczych;
4.3.czuwanie nad sprawnoscig sprzetu i urzadzen pod wzgledem BHP, zaopatrzenie
pracownikéw w odziez ochronna;
4.4.]prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen na usuwanie drzew i krzewow;
4.5.wspolpraca z Sadem Rejonowym w Kolobrzegu, w zakresie spraw zwiazanych z
zatrudnieniem 0sob na odpracowanie tzw. »20dzin dozorowanych™;
4.6.rozliczanie zuzycia paliwa samochodéw stuzbowych, prowadzenie ewidencji kart
przebiegu kilometrow;
4.7.wnioskowanie o zdjecie ze stanu oraz przygotowywanie dla komisji kasacyjnej
zniszczonego sprzetu;
4.8.nadzor nad stanem technicznym oraz. organizowanie napraw i remontéw na obiektach
gminnych plenerowych m.in.: przystanki autobusowe, miejsca spotkan, sitownie
zewngtrzne, boiska gminne, tablice ogloszen, place zabaw;
4.9. wspolpraca w prowadzeniu spraw zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég gminnych.,
4.10.przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z konserwacjg, remontami
obiektéw gminnych.
4.11.biezace koordynowanie robot konserwacyjnych, remontowych i modernizacyjnych w
celu ich prawidtowej realizacji;
4.12.opracowywanie wstepnych szacunkow zwigzanych z planem techniczno —
ekonomicznym konserwacji, remontéw i modernizacji obiektow.:
4.13. prowadzenie spraw zwigzanych z obslugg techniczng i urzadzaniem cmentarzy
Komunalnych;



4.14.organizowanie i nadzorowanie prac wykonywanych przez pracownikow gospodarczych
skierowanych przez Urzad Pracy oraz Sad- kontrola dyscypliny ich pracy;
4.15. wspotudzial w opracowaniu projektu budzetu i planu finansowego gminy w czgsci
dotyczgeej zadan wykonywanych na stanowisku;
§ 2. §20 pkt 5w Rozdziale VI Podzial zadan pomi¢dzy referaty i
samodzielne stanowiska pracy otrzymuje brzmienie: :
»3. Do zadan prowadzonych na stanowisku pomocniczym ds. gospodarki komunalnej
nalezy w szczegélnoSci:
5.1.zakup i rozliczanie materialow i narzedzi niezbednych do wykonywania prac przez
pracownikow gospodarczych, opisywanie rachunkow;
5.2.nadz6r nad stanem technicznym samochodéw stuzbowych, maszyn i urzadzen bgdgcych
w dyspozycji pracownikow gospodarczych;
5.3.czuwanie nad sprawnoscia sprzetu i urzadzen pod wzgledem BHP, zaopatrzenie
pracownikow w odziez ochronna;
5.4.nadzor nad stanem technicznym oraz organizowanie napraw i remontéw na obiektach
gminnych plenerowych m.in.: przystanki autobusowe, miejsca spotkar, sitownie
zewngtrzne, boiska gminne, tablice ogloszen, place zabaw;
5.5.wspblpraca w prowadzeniu spraw zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég gminnych;
5.6.przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z konserwacjg, remontami
obiektow gminnych.
5.7 biezace koordynowanie robot konserwacyjnych, remontowych i modernizacyjnych w
celu ich prawidtowej realizacji;
5.8. prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga techniczng i urzadzaniem cmentarzy
komunalnych;
5.9.organizowanie i nadzorowanie prac wykonywanych przez pracownikéw gospodarczych
skierowanych przez Urzad Pracy oraz Sad- kontrola dyscypliny ich pracy;
5.10.|prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen na usuwanie drzew 1 krzewow;
5.11.wspolpraca z Sadem Rejonowym w Kolobrzegu, w zakresie spraw zwigzanych z
zatrudnieniem oséb na odpracowanie tzw. ,,godzin dozorowanych™;
5.12.rozliczanie zuzycia paliwa samochodow stuzbowych, prowadzenie ewidencji kart
przebiegu kilometrow;
5.13.wnioskowanie o zdjecie ze stanu oraz przygotowywanie dla komisji kasacyjnej
zniszczonego sprzetu;
5.14.nadz6r nad stanem technicznym oraz organizowanie napraw i remontow na obiektach
gminnych plenerowych m.in.: przystanki autobusowe, miejsca spotkan, sitownie
zewnetrzne, boiska gminne, tablice ogloszen, place zabaw;
5.15. wspolpraca w prowadzeniu spraw zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog
gminnych.
5.16.przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z konserwacja, remontami
obiektow gminnych.
5.17.biezace koordynowanie robot konserwacyjnych, remontowych i modernizacyjnych na
obiektach plenerowych, w celu ich prawidlowej realizacji;
5.18.opracowywanie wstepnych szacunkow zwigzanych z planem techniczno —
ekonomicznym konserwacji, remontow i modernizacji obiektow plenenrowych;
5.19. prowadzenie spraw zwigzanych z obshuga techniczna i urzgdzaniem cmentarzy
komunalnych;
5.20.organizowanie i nadzorowanie prac wykonywanych przez pracownikow gospodarczych
skierowanych przez Urzad Pracy oraz Sad- kontrola dyscypliny ich pracy;
5.21. wspotudzial w opracowaniu projektu budzetu i planu finansowego gminy w czgsci



dotyczacej zadan wykonywanych na stanowisku;

§ 3. Pozostala tresé Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dygowie
nie ulega zmianie.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od
1 stycznia 2019r,







