Zarzgdzenie Nr 36/ 2019
Wajta Gminy Dygowo
z dnia 24 pazdziernika 2019roku
W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw

Pani Dorocie Gruchale - Zastepcy Wéjta Gminy Dygowo

Na podstawie art. 31, 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 oraz art. 46 ust. | ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869. ze zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

I. Powierzam Pani Dorocie Gruchale - Zastgpcy Waojta Gminy Dygowo prowadzenie spraw
Gminy Dygowo oraz udzielam upowaznieni i pelnomocnictw do wydawania decyzji
administracyjnych oraz reprezentowania Gminy Dygowo i Urzedu Gminy w Dygowie w
stosunkach zewngtrznych, w zakresie okreslonym w §2 - §12.

2.Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o gminnej jednostce organizacyjnej- rozumie sig
przez to gminne jednostki budzetowych.

§2

Upowazniam Panig Dorot¢ Gruchale — Zastepce Wojta Gminy Dygowo do podpisywania i
zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Dygowo:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy;

2) wszystkich dokumentow zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikéw Urzedu Gminy, z
wyjatkiem dotyczgcych nawigzania i rozwiazania stosunku pracy oraz ustalania
wynagrodzenia;

3) wszelkich wymaganych prawem dokumentéw m.in. zaswiadczen i poswiadezen
urzgdowych, wnioskow o platnos¢;

4) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikoéw Urzedu Gminy Dygowo i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych;

5) sprawozdan GUS, finansowanych i innych;

6) zapytan ofertowych dotyczacych zamowiei na dostawy i ustugi;

7) dokumentéw ksiggowych, w tym m.in. sprawozdan, list ptac, faktur i rachunkéw,
delegacji stuzbowych oraz przelewow;

8) czekdéw gotdbwkowych;

9) zamowien na dostawy i ustugi;

10) stwierdzania whasnorgcznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci odpiséw z
oryginatami.



§3

Upowazniam Panig Dorote Gruchale do zalatwienia wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22018 r. poz. 2096, ze zm.), w tym do wydania w moim imieniu decyzji

administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a takze
postanowien i zaswiadczen.

§4

Upowazniam Panig Dorote Gruchalg do zatatwienia wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2019 r.
poz. 900 ze zm.), w tym do wydania decyzji wymiarowych, dokonywania zmian w budzecie
gminy, wydawania postanowien i zaswiadczen.

§5

Upowazniam Panig Dorotg Gruchate do wydania w moim imieniu tytuléw wykonawczych w
sprawach, w ktorych Wéjt Gminy Dygowo lub Gmina Dygowo jest wierzycielem w rozumieniu

przepisOw ustawy z dnia 17 czerwcea 1996r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z2019r. poz. 1438 ze zm.).

§ 6

I. Udzielam petnomocnictwa Pani Dorocie Gruchale do samodzielnego sktadania w imieniu
Gminy Dygowo o$wiadczen woli w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych, z
zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.

2. Upowazniam Panig Dorote Gruchate do samodzielnego skladania o$wiadczen woli w imieniu
Gminy Dygowo w zakresie zarzadu mieniem, zawierania uméw, zaciggania zobowiazan i
rozporzgdzania prawami majgtkowymi Gminy Dygowo i dysponowania $rodkami
pienieznymi na rachunku bankowym Gminy Dygowo.

3. Sktadanie przez Panig Dorotg Gruchatg o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem w
formie aktu notarialnego wymaga wspdtdziatania pracownika ds. mienia komunalnego.

4. Jezeli czynnos¢ prawna Pani Doroty Gruchaly moze spowodowaé powstanie zobowigzania
pieni¢znego, do jej skutecznodei potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§7

Niezaleznie od udzielonego Pani Dorocie Gruchale petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Gminy Dygowo w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych udzielam
Pani Dorocie Gruchale upowaznienia i petnomocnictwa do skladania o§wiadczen woli i
podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Dygowo dotyczacych programéw i projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spojnosei Unii Europejskiej oraz innych
projektow i programow.



§8

Pani Dorota Gruchala zastgpuje Wojta Gminy Dygowo w czasie jego nieobecnosci wykonujac
uprawnienia i obowigzki Wojta Gminy Dygowo.

§9

I. Powierzenie prowadzenia sprawy, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wazne sg do odwolania.

2. Z chwilg odwolania Pani Doroty Gruchaly ze stanowiska Zastepcy Wojta Gminy Dygowo
powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa tracg moc.

§ 10

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




