Zarzgdzenie nr 39/2022
Woéjta Gminy Dygowo
z dnia 19 grudnia 2022r.

w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
z budzetu Gminy Dygowo dla Gminnego O$rodka Kultury i Biblioteki.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (t.). Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze.zm), art. 12 1 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej( Dz. U. z 2020 r.
poz.194), art. 68 1 126 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 1634 ze.zm), zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1.

1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z
budzetu Gminy Dygowo dla Gminnego O$rodka Kultury i Biblioteki w Dygowie —
zwanego dalej samorzadowa instytucja kultury, ktérego organizatorem jest Gmina
Dygowo, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wzor wniosku o przekazanie dotacji podmiotowej, stanowigcy zatgcznik nr
2 do ninigjszego zarzadzenia.

3. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej, stanowigcy zalgeznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala si¢ wzor protokohu z rozliczenia dotacji podmiotowej, stanowigcy zalgcznik nr
4 do niniejszego zarzgdzenia

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w
Dygowie oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 stycznia 2023r.
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Zalgcznik nr | do Zarzadzenia nr 39 /2022
Wajta Gminy Dygowo z dnia 19 grudnia 2022 r.

Zasady Przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu

Gminy Dygowo dla Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki, ktorego organizatorem jest

I1.

Gmina Dygowo

Postepowanie o udzielenie dotacji

Samorzadowa instytucja kultury, ubiegajgc si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedlozenia w terminie i w zakresie, okreslonych w Zarzagdzeniu Wojta Gminy
Dygowo w sprawie opracowania materialdw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej, projektu planu finansowego.

Wysokos¢ dotacji roczne] na dzialalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o ztozony projekt planu finansowego, po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych gminy.

Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dany rok dla samorzgdowej instytucji kultury okresla
Rada Gminy Dygowo w uchwale budzetowej na dany rok zgodnie z art.28 ust.3 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.
Podstawa gospodarki finansowej samorzgdowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji zatwierdzony przez dyrektora instytucji z zachowaniem wysokosci dotacji z
budzetu Gminy Dygowo, sporzadzony z obowigzujgcymi przepisami, w tym ustawy o
finansach publicznych.

Korekty planu finansowego mogg by¢ dokonywane przez dyrektora instytucji kultury,
jesli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu Gminy Dygowo.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji kultury, w trakcie roku budzetowego,
moze wystapi¢ o zwigkszenie lub zmniejszenie ustalonej w budzecie dotacji
podmiotowej, poprzez zlozenie wniosku do Wojta Gminy Dygowo, w terminie
umozliwiajgcym dokonanie odpowiednich zmian w budzecie.

Decyzj¢ dotyczacg zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy Dygowo.

Informacje dotyczaca wysokosci kwoty dotacji po zmianie, podjetej w uchwale
budzetowej przez Rad¢ Gminy Dygowo, przekazuje samorzadowej instytucji kultury
Wojt Gminy Dygowo w terminie 7 dnia od dnia podjecia uchwaty w sprawie zmian w
budzecie Gminy Dygowo.

Przekazywanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowym instytucjom
kultury

Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach kwartalnych w terminie do
ostatniego dnia kazdego ostatniego miesigca kwartatu, na podstawie wniosku zlozonego
do 15 dnia ostatniego miesigca kwartatu, na nastgpny kwartat, do Wojta Gminy Dygowo
przez samorzadowg instytucje kultury w wysokosci 1/4 calej dotacji roczne;.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacjg powodujacego
wzrost wydatkow, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzgdowej instytucji kultury,
Waojt Gminy Dygowo moze zwigkszy¢ kwartalng kwote dotacji powyzej 1/4 dotacji
rocznej, powodujgc zmniejszenie rat nastgpnych , o ktorych mowa w ust.1.



I11.

10.

11.

V.
Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1.
2.

Whiosek o przekazanie dotacji podmiotowej powinien okresla¢ faktyczne potrzeby
finansowe.
Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady rozliczania dotacji podmiotowej

Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedklada Wojtowi Gminy Dygowo
sprawozdanie z wykorzystania dotacji podmiotowej wraz z jej rozliczeniem w terminie
do 15 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym.

Sprawozdanie wraz z rozliczeniem dotacji obejmuje dane dotyczace sposobu i zakresu
realizacji zadan statutowych oraz dane odnoszgce si¢ do wykorzystania przekazanych
srodkow finansowych, z wyodrebnieniem wydatkéw na: wynagrodzenia, pochodne od
wynagrodzen, wynagrodzenia bezosobowe, zakupy materiatow i ustug, zuzycie energii,
remonty oraz wszystkie pozostate wydatki.

Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzgdowa instytucja kultury sporzadza na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw do dnia 31 grudnia roku budzetowego
oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych, w terminie do 15 stycznia roku
nastepujgcego po roku budzetowym.

Wzér rozliczenia rocznego dotacji podmiotowej stanowi zatgeznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Wzor protokotu rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzgdzenia.

Srodki z dotacji podmiotowej niewydatkowane do dnia 31 grudnia roku budzetowego
podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy Dygowo w terminie do 31 stycznia roku
nastepujgcego po roku budzetowym.

Od kwoty dotacji podmiotowej zwrdconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od
zaleglosci podatkowych, od dnia nastgpujacego , po dniu, w ktorym uplyngt termin
zwrotu dotacji.

W przypadku, gdy dotacja podmiotowa lub jej czgsé, zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, podlega zwrotowi na rachunek bankowy Gminy Dygowo wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegltosci podatkowych, w terminie 15 dni
od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

Instytucja kultury zostanie powiadomiona o sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 8 odrgbnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktérym mowa w pkt. 8, Wojt
Gminy Dygowo wydaje decyzj¢ okreslajaca kwote przypadajgca do zwrotu oraz termin,
od ktorego nalicza si¢ odsetki.

Wojt ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw sfinansowanych
przez samorzgdowa instytucje kultury ze srodkow dotacji przekazanej z budzetu gminy.
Postanowienia Koncowe

Pelnej realizacji zadan statutowych.
Racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.



3. Stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo
zamowien publicznych.

4. Sporzadzania okresowych 1 rocznych sprawozdan finansowych zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Innych sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Powiadomienia Wojta o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan
merytorycznych z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czgsci
dotacji.

Glowny ksiegowy Dyrektor samorzgdowej instytucji kultury



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenianr /2022
Wojta Gminy Dygowo

zdnia............ 2022r,

Whiosek o przekazanie dotacji podmiotowej, samorzadowej instytucji kultury
Gminnemu O$rodkowi Kultury i Bibliotece w Dygowie, na

kwartaliicicovisoocenveons roku........
Proszg o przekazanie dotacji podmiotowej na kwartal................. {0715 NOSRRPS—
w kwocie ogdlem ................... (stownie)
1. W Daziale ......... Rozdziale................§.... w
KWOCI€a o5 snaisamsimsssvisisvesis i (wskaza¢ przeznaczenie srodkow)
2. W DBziale coiimes £ AL || ——— §...w
Kwocie....oovviiiiiii e, (wskazac przeznaczenie srodkow)
3. W Daziale ......... Rozdziale................ §...w
RO o S A (wskazaé przeznaczenie Srodkow)
4, W Daziale ......... Rozaziale, ..orenarnesen §...w
kwocie.....ooooviiiiii (wskazac¢ przeznaczenie srodkow)
na rachunek
T —
W terminie do....oovvvvveviiiii
Gloéwny ksiggowy Dyrektor samorzadowej instytucji kultury
Akceptuje

Wajt Gminy Dygowo

Dygowo dnia.......ccovveiiiiiiniiiiiinn,



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr /2022
Wéjta Gminy Dygowo
zdnia.......... 2022r,

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej, samorzgdowej instytucji kultury
Gminnemu O$rodkowi Kultury i Bibliotece w Dygowie, na rok ............. zZ
budzetu Gminy Dygowo.

I. Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Dygowo:
miesiac Dotacja (udzielona) przekazana
kwota data
[ kwartat

IT kwartal

I1I kwartal
IV kwartat
Razem:

II. Wydatki sfinansowane ze Srodkow dotacji podmiotowej, otrzymanej z
budzetu Gminy Dygowo w roku............. wg podzialu klasyfikacji
budzetowej:

Dzial | Rozdzial | § | Wyszczegolnienie | Wydatki ogolem Wydatki z
poniesione od 1 dotacji
stycznia do 31 podmiotowe;j
grodniae . roku | poniesione do 31
(kwota w zl) grudnia...... roku
(kwota w zt)
Wynagrodzenia
osobowe
Skladki zus
Fundusz pracy
Wynagrodzenia
bezosobowe
Sktadki zus

Fundusz pracy
Zakup materialéw

i wyposazenia

Zakup energii

Zakup ustug
pozostatych




Zakup ustug
remontowych

Inne wydatki

Razem:
ITI.  Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku............. , podlegajgca
zwrotowi na rachunek Gminy Dygowo w kwocie:.......coveiiiiiiiiiiiiiiiiienn
Gléwny ksiggowy Dyrektor samorzgdowej instytucji kultury

Akceptuje

Wojt Gminy Dygowo

Dygowo dnia .......ocooeiviiiniininn



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr .../2022
Wajta Gminy Dygowo z dnia ......... 2022r,

Protokol z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku...............
z budzetu Gminy Dygowo Gminnemu OsSrodkowi Kultury i Bibliotece w Dygowie.

Sporzadza si¢ w dniu................. protokot z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowe]
udzielong] Wrokas s Gminnemu Osrodkowi Kultury i Bibliotece w Dygowie

71 R— (nazwa zadania) w kwocie............... na podstawie umowy Nr....... z
dnia........... (tylko w przypadku dotacji celowej) w Dziale....... Rozdziale............ §oevinnne .

Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej, ztozone w dniu.......... do Wéjta Gminy Dygowo
przez Gminny Osrodek Kultury i Biblioteke w Dygowie sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym i formalnorachunkowym i przyjeto bez uwag.

Komisja w skladzie:
............................... (pracownik dokonujgcy kontroli merytorycznej)
............................... (pracownik referatu finansowego dokonujgcy kontroli formalno-

rachunkowej)
Zatwierdzam
Wéjt Gminy Dygowo
Lub
W wyniku kontroli merytorycznej/formalno-rachunkowej rozliczenia dotacji
podmiotowej/celowej, ztozonego w dniu............. do W¢jta Gminy Dygowo stwierdzono

nizej opisane nieprawidlowosei:

Opisa¢ stwierdzone nieprawidlowosci, w tym te ktore powodujg obowigzek zwrotu dotacji w
czesci niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem (okreslajac kwote dotacji).

Komisja w skladzie:

............................... (pracownik dokonujgcy kontroli merytorycznej)
............................... (pracownik referatu finansowego dokonujgey kontroli formalno-
rachunkowe;j)

Wojt Gminy Dygowo






