Zgloszenia zewnetrzne

Zgloszenia zewnetrzne - informacja dla sygnalistbw umieszczana na stronach BIP (na
podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
poz. 928) - zwanej dalej ,,ustawg.”).

Procedura dokonywania zgloszen zewnetrznych zostala okre$lona zarzadzeniem
Nr 58/24 Wojta Gminy Dygowo z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia zewngtrznej
procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa ipodejmowania dziatan nastgpczych
w Urzedzie Gminy Dygowo - zwanej dalej ,,procedurg”.

Ilekro¢ w dalszej czesci informacji jest mowa o organie - rozumie si¢ przez to Wojta Gminy
Dygowo.

Zgodnie z ustawg organ swoje kompetencje w zakresie przyjmowania zgloszeh zewnetrznych
zacznie realizowa¢ od dnia 25 grudnia 2024 r.

Dane kontaktowe organu umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewnetrznego:

Zgloszenia zewnetrznego dokonuje si¢ za posrednictwem dedykowanych kanatow zgloszen:

1. za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista@dygowo.pl,

2. w formie listownej na adres: Urzad Gminy Dygowo, ul. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo z
dopiskiem na kopercie ,,zgloszenie nieprawidlowosci Pelnomocnik Wéjta Gminy
Dygowo — do ragk wiasnych”.

3. ustnie podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku o taka forme¢ zgloszenia. Za zgoda sygnalisty zgloszenie ustne
bedzie dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajagcego jej dokfadny
przebieg. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, sygnali$cie
przystuguje mozliwos$¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji poprzez

ich podpisanie.

Warunki objecia Sygnalisty ochrona:

Sygnalista podlega ochronie okre§lonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy od chwili dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzic,
ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o
naruszeniu prawa.

Ochronie przewidzianej nie podlega sygnalista, ktory $wiadomie dokonuje zgloszenia
zewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszlo (zta wiara).

Tryb postepowania w przypadku zgloszenia zewnetrznego
W przypadku wptynigcia zgloszenia o naruszeniu prawa organ dokonuje wstepnej weryfikacji,

ktéra polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
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tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastgpczych.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni,
do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych. W takim przypadku organ
poinformuje o tym sygnaliste.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje zgloszenie 1 podejmie dalsze kroki w
celu zbadania sprawy 1 podjecia dziatan nastgpczych w trybie okreslonym w procedurze.

Informacja zwrotna dla sygnalisty

Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od
dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6
miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia.

Organ poinformuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

Zasady poufnosci

Organ gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszenh zewne¢trznych oraz zwigzane z
przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:

1. uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom;

2. zapewniajg ochron¢ poufno$ci tozsamos$ci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

3. ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt. 2 powyzej, dotyczy informacji, na podstawie
ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos$¢ sygnalisty oraz
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Zasady przetwarzania danych osobowych
Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1. przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodno$ci z prawem,
rzetelnos$ci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) — zwanego dalej ,,RODO”;

2. zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposéb niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b
RODO);

3. adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezb¢dne (zasada minimalizacji z art. 5
ust. 1 lit. c RODO);



4. prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidlowosci z art. 5 ust. 1 lit. d
RODO);

5. przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza,
przez okres nie dtuzszy niz niezbedny do celow przetwarzania (zasada ograniczonego
przechowywania z art. 5 ust. 1 lit. e RODO));

6. przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
(zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f RODO).

Charakter dzialan nastepczych

Dzialania nastgpcze organu polega¢ beda na wszelkich dzialaniach podjetych w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu
prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajace,
wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie
podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w
ramach procedury.

Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego
sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poroéwnaniu
z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste o niepodjeciu
dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez
rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Srodki ochrony prawnej sygnalisty

W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnaliScie oraz osoby z nim powigzanej
zakazane jest stosowanie dziatan odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. W
przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysoko$ci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Giownego Urzedu
Statystycznego) lub prawo do zados¢uczynienia

Warunki ochrony sygnalisty zgodnie z art. 16 ustawy

Dokonanie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialno$ci sygnalisty , w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkode z tytulu naruszenia praw
innych o0sob lub obowigzkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w przedmiocie
znieslawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa, pod warunkiem ze
sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest
niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczgcia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, sygnalista
moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania.



Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep
do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnos$ci, pod warunkiem ze takie
uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

Zacheta

Organ zacheca przed ztozeniem zgloszenia zewnetrznego do korzystania z procedury zgloszen
wewnetrznych podmiotu prawnego w ktérym doszlo do naruszenia w przypadku, gdy
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu
prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego
prawa, ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/sygnalisci-zgloszenia-zewnetrzne-kanaly
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