IL.1. Ocena procesow wydatkowania srodkow na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen oraz rozliczenia 7 pracownikami.

Zakres przedmiotowy:

- wyplata wynagrodzen i pochodnych,
- wydatki biezace ponoszone przez kontrolowane jednostki.

Zakres podmiotowy:

» Placowki oswiatowe Gminy Dygowo tj. Szkota Podstawowa we Wrzosowie, Szkola
Podstawowa w Czerninie, Zespol Szkot w Dygowie, Gminny Zespol Oswiaty i

Kultury.

Metodyka kontroli zarzqdczej:

— zapoznanie si¢ z dokumentami,

— uzyskiwanie wyjasnien i informacji od pracownikow komorki, w ktdrej jest
przeprowadzona kontrola,

— rekonstrukcja wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ doktadnosé i prawidtowosé
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnosci wynikow,

— sprawdzenie rzetelnosci informacji przez pordéwnanie jej z informacja pochodzaca z
innego zrodla,

— rozpoznawcze badanie probek losowych,

— analiza dokumentacji:  dotyczacych list plac, angazy. rozliczen godzin
ponadwymiarowych, rozliczen z ZUS, wydatkow biezacych i innych dokumentow
dotyczacych m.in. organizacji.

Analiza ryzyka:

- nie przestrzeganie zasad ustalania wynagrodzenia,

- wyplata wynagrodzen nie zgodnie z angazami,

- nie terminowe regulowanie zobowiazan wobec pracownikow i ZUS,

- wydatkowanie srodkow nie zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym,

- zacigganie zobowigzan ponad srodki finansowe zapewnione w planie finansowym,

- wydatkowanie srodkow w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

Badanie wydatkoéw na wynagrodzenia i pochodne:

— badanie czy prawidlowo ustalono wysokos¢ wynagrodzenia,

— badanie procedur wewngtrznych zwiazanych z wyplata wynagrodzen,

— badaniec prawidlowosci prowadzenia dokumentacji pracowniczych (pod katem
formalnym 1 prawnym),

— badanie celowoscei wydatkowanych srodkow,

— badanie terminowosci regulowania zobowiazan.



Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

Kontrolujacy zapoznali si¢ z:
» Uchwala Rady Gminy Dygowo w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w placowkach oswiatowych prowadzonych przez Gming
Dygowo,

» rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 marca 2009 roku

zmieniajacym rozporzadzenie w  sprawie  wysokosci  minimalnych  stawek

wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogodlnych warunkow  przyznawania

dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu

wolnym od pracy Dz. U, Nr 52, poz. 422);

Kontroli poddano nastgpujace listy wyptat:

Rozliczenie list plac za 2010 rok - Szkota Podstawowa im. Orla Bialego w Czerninie

- okres data .
oznaczenie listy ) - . sprawdzenia placa
wynagrodzenia | sporzadzenia

1/01/2010/¢ styczen 04/01/2010 F-R, M, GK, KI |ogdtem: 44 919,17
2/01/2010/¢ styczen 27/01/2010 F-R. M, GK, KJ | zasadnicze 29916,14
3/01/2010/c styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KI |stazowy 4253.87
4/01/2010/¢ styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KJ | funkeyjny 350.00
1a/01/2010/¢ styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KI | wiejski 2 533,97
5/01/2010/c styczen 29/01/2010 F-R. M, GK, KI | wychowawstwo 768,58
7/01/201/¢ styczen 29/01/2010 F-R, M, GK, KI | motywacyjny 960,62
opiekun 156,40

inne 1 244,72

premia 543,80

bhp 261,60

ryczalt 55,85

art. 30a KN 474,20

mieszkaniowy 637,62

godziny ponadwymiarowe 2761,80

/02/2010/C luty 01/02/2010 F-R, M, GK, KJ | ogdlem: 81 051,58
12/02/2010/¢c luty 25/02/2010 I-R, M, GK. KJ | zasadnicze 27 554,33
13/02/2010/c luty 25/02/2010 F-R, M, GK. KI | funkeyjny 350,00
15/02/2010/c luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KIJ | stazowy 425191
14/02/2010/c luty 25/02/2010 F-R, M, GK. KJ | wiejski 245430
11/02/2010/c luty 07/01/2010 F-R, M, GK, KJ | wychowawstwo 788.00
10/02/2010/c luty 07/01/2010 F-R, M, GK, KJ | motywacyjny 979,30
opiekun 155,27

srednia urlopowa 1437,02




13 t-ka

38 296.49

bhp 261,60

ryczalt 31,91

premia 516,92

mieszkaniowy 642,00

inne 1 914,26

o godziny ponadwymiarowe | 418,27

15/03/2010/¢ marzec 01/03/2010 F-R, M, GK, KI |ogétem: 44 420,23
20/03/2010/c marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KI | zasadnicze 30 377,87
21/03/2010/¢ marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KI | funkeyjny 350,00
22/03/2010/¢ marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KJ | stazowy 429143
23/03/2010/c marzec 31/03/2010 F-R, M, GK, KJ | wiejski 2 602,50
wychowawstwo 840,00

motywacyjny 1214,71

opickun 170,00

ryczalt 58,51

inne 384,25

premia 543,80

mieszkaniowy 673,00

bhp 261.60

godziny ponadwymiarowe 2 652,56

13-tka 0,00

Rozliczenie list plac za 2010 rok - Szkola Podstawowa im. Ignacego Lukasiewicza we Wrzosowie

s T okres data ) .
oznaczenie listy ; ) . sprawdzenia placa
wynagrodzenia | sporzadzenia

1/01/2010/w styczen 04/01/2010 F-R, M., GK. KJ |ogdtem: 89 405,63
2/01/2010/w styczen 27/01/2010 F-R. M, GK, KJ | zasadnicze 54 838,50
3/01/2010/w styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KJ |stazowy 834340
4/01/2010/w styczen 27/01/2010 F-R. M, GK, KJ | funkeyjny 700,00
7/01/2010/w styczen 29/01/2010 F-R. M, GK, KI | wiejski 4 547,60
5/01/2010/w styczen 29/01/2010 F-R, M, GK, KJ | wychowawstwo 1 236,00
styczen F-R, M, GK. KJ | motywacyjny 3 878,30

opiekun 136,00

inne 4 788,45

premia 2172,20

bhp 261,60

ryczakt 103,71

art. 30a KN 874,57

mieszkaniowy 1 053,00

godziny ponadwymiarowe 6 472,30

6/02/2010/w luty 01/02/2010 F-R, M, GK, KJ |ogolem: 166 581,67
8/02/2010/w luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 55 603,27
12/02/2010/w luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ | funkeyjny 700,00
13/02/2010/w luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ |stazowy 8 053,90
10/02/2010/w luty 07/01/2010 F-R, M, GK, KJ | wiejski 4 547,60
11/02/2010/w luty 07/01/2010 F-R, M, GK, KI | wychowawstwo 1316,00
motywacyjny 3 878,30

opiekun 136.00

$rednia urlopowa 246162

bhp 261,60




ryczalt 59,25

13 t-ka 78 051,87

premia 2 008,96

mieszkaniowy 1 022,00

inne 3 521,80

godziny ponadwymiarowe 4 959,50

| 14/03/2010/w marzec 01/03/2010 I-R, M, GK, KJ | ogélem: 92 374,41
16/03/2010/w marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 54 523,11
18/03/2010/w marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KJ | funkeyjny 700,00
stazowy 8 343.60

wiejski 4 547,60

wychowawstwo 1 372,00

motywacyjny 443533

opiekun 136,00

ryczalt 0,00

inne 3 530,04

premia 217220

mieszkaniowy 1 053,00

bhp 261,60

godziny ponadwymiarowe 1129993

13-tka 0,00

Roczliczenie list plac za 2010 rok - Zespol Szkol im. Adama Mickiewicza w Dygowie
i okres data ;
oznaczenie listy ) ; i : sprawdzenia pfaca
© | wynagrodzenia | sporzadzenia

1/01/2010/d styczen 04/01/2010 F-R, M, GK, KJ | ogdlem: 103 709,14
2/01/2010/d styczefi 27/01/2010 F-R, M. GK, KI | zasadnicze 66 278,73
3/01/2010/d styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KJ |stazowy 9 764,80
4/01/2010/d styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KJ | funkcyjny 1 000,00
6/01/2010/d styczen 29/01/2010 F-R, M, GK, KJ | wiejski 5228,70
wychowawstwo 1 804,00

motywacyjny 412130

opiekun 102,00

inne 2250,03

premia 2 472,00

bhp 261,60

ryczatt 0,00

art. 30a KN 1 910,68

mieszkaniowy 1 012,00

godziny ponadwymiarowe 7503,30

5/02/2010/d luty 01/02/2010 F-R, M, GK, KI |ogotem: 185 610,56
7/02/2010/d luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 67 399,65
8/02/2010/d luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ | funkcyjny 950,00
9/02/2010/d luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ |stazowy 9 740,74
9/02/2010/d luty 07/01/2010 F-R, M, GK, KI | wiejski 521756
10/02/2010/d luty 07/01/2010 [-R. M, GK, KJ | wychowawstwo 1 920,00
motywacyjny 4 087,89

opiekun 102,00

$rednia urlopowa 4 172,70

bhp 261,60

13 t-ka 82 44575




premia 2 336,97
mieszkaniowy 964.45
inne 987,14
] godziny ponadwymiarowe 5024,11
12/03/2010/d marzec 01/03/2010 F-R, M, GK, KI |ogotem: 102 434,15
13/03/2010/d marzec 01/03/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 63 815,75
18/03/2010/d marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KJ | funkcyjny [ 000,00
19/03/2010/d marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KJ |stazowy 974918
20/03/2010/d marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KI | wiejski 5048,14
wychowawstwo I 664,00
motywacyjny 4 805,86
opiekun 102,00
rvczalt 0,00
inne 2 806,29
premia 2 408,18
mieszkaniowy 1 027.00
bhp 261,60
godziny ponadwymiarowe 9 746,15
I3-tka 0,00
Rozliczenie list plac za 2010 rok - Gminny Zespol Oswiaty i Kultury w Dygowie
L okres data T
oznaczenie listy 5 o ; sprawdzenia ptaca
wynagrodzenia | sporzadzenia
1/01/2010/g styczen 27/01/2010 F-R, M, GK, KJ | ogotem: 39 455,56
2/01/2010/g styczen 27/01/72010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 28 409,01
stazowy 301540
funkcyjny 1 683,20
inne 6 347,95
7/02/2010/g luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KI |ogdtem: 4523224
8/02/2010/¢ luty 25/02/2010 F-R, M, GK, KJ | zasadnicze 25 047.90
6/02/2010/g luty 07/01/2010 F-R. M, GK, KJ | funkcyjny 1 375,00
13 t-ka 8 537,77
stazowy 2 634,55
inne 7 637,02
11/03/2010/g marzec 26/03/2010 F-R, M, GK, KJ |ogotem: 38 54433
12/03/2010/g marzec 26/03/2010 F-R. M, GK, KJ | zasadnicze 27 630,39
marzec F-R, M, GK, KJ | funkeyjny 1 502,18
stazowy 2941,05
inne 6 470,71
I3-tka 0.00

Analizie poddano nastepujace pozycje z list plac:

Szkofa Podstawowa w Czerninie, lista ptac nr 15/03/2010/c z dn. 01/03/2010

Wynagrodzenie

sumy Kontrolne

obciazenia poza ustaw.

Zasadnicze wysluga dodatki brutto/do wyplaty KZP ZFM PZU/Inne inne
| 2 3 4 5 6 7 8
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Szkofa Podstawowa w Czerninie. Lista ptac nr 20/03/2010/c z dn. 26/03/2010
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Szkota Podstawowa we Wrzosowie, lista ptac nr 14/03/2010/w z dn. 01/03/2010
Wynagrodzenie sumy kontrolne obciazenia poza ustaw,
Zasadnicze wysluga dodatki brutto/do wyplaty KZP ZFM PZU/Inne inne
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Szkola Podstawowa we Wrzosowie, lista ptac nr 16/03/2010/w z dn. 26/03/2010
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Zespol Szkol w Dygowie, lista ptac nr12/03/2010/d z dn. 01/03/2010
Wynagrodzenie sumy kontrolne obcigzenia poza ustaw.
Zasadnicze wysluga dodatki brutto/do wyplaty KZp ZFM PZU/Inne inne
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Zespof Szkot w Dygowie, lista ptac nr 18/03/2010/d
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Gminny Zespot Oswiaty i Kultury, lista ptac nr11/03/2010/g z dn. 26/03/2010
Wynagrodzenie sumy kontrolne obciazenia poza ustaw.
Zasadnicze wystuga dodatki brutto/do wyplaty KZP ZFM PZU/Inne inne
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Ponadto sprawdzono przekazywanie skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia

zdrowotne, na Fundusz Pracy i Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych za

miesiace:

GZOiK Dygowo

styczen 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 8.386,24 zt (za 23 osoby). przekazano
w dniu 5 lutego 2010 roku, WB nr 19, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
1 lutego 2010 roku,

luty 2010 roku, sktadki naliczone w wysokosei: 25.534.85 zI (za 22 oséb), przekazano w
dniu 5 marca 2010 roku, WB nr 37, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
4 marca 2010 roku,

marzec 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 8.355.23 zt (za 22 o0sdb), przekazano
w dniu 6 kwietnia 2010 roku, WB nr 57, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia

6 kwietnia 2010 roku,

SP Crzernin

styczen 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 17.107.43 zt (za 18 0s6b), przekazano
w dniu 5 lutego 2010 roku, WB nr 12, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
I Tutego 2010 roku,

luty 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 30.958.80 zt (za 18 0sdb), przekazano w
dniu 5 marca 2010 roku, WB nr 26, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia

4 marca 2010 roku,



— marzec 2010 roku. sktadki naliczone w wysokosci: 17.563.28 zI (za 18 osob), przekazano
w dniu 6 kwietnia 2010 roku, WB nr 37, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia

6 kwietnia 2010 roku,

ZS Dygowo

— styczen 2010 roku, sktadki naliczone w wysokosei: 39.401,37 zt (za 37 0sob), przekazano
w dniu 5 lutego 2010 roku, WB nr 15, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
1 lutego 2010 roku,

— luty 2010 roku, skfadki naliczone w wysokosci: 73.418,84 zI (za 38 osob), przekazano w
dniu 5 marca 2010 roku, WB nr 30, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
4 marca 2010 roku,

— marzec 2010 roku, skfadki naliczone w wysokosci: 41.535,73 zt (za 39 osob), przekazano
w dniu 6 kwietnia 2010 roku, WB nr 45, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
6 kwietnia 2010 roku,

SP Wrzosowo

— styczen 2010 roku, skladki naliczone w wysokoscei: 29.505,64 zt (za 27 o0sob), przekazano
w dniu 5 lutego 2010 roku, WB nr 13, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
I lutego 2010 roku,

— luty 2010 roku, sktadki naliczone w wysokosci: 62.372,34 zt (za 27 0sdb). przekazano w
dniu 5 marca 2010 roku, WB nr 25, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia
4 marca 2010 roku,

— marzee 2010 roku, skladki naliczone w wysokosci: 32.495,87 z1 (za 27 0s6b), przekazano
w dniu 6 kwietnia 2010 roku, WB nr 36, raporty imienne ZUS P RCA sporzadzono dnia

6 kwietnia 2010 roku.

Pobrane zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych odprowadzano do whasciwego
urzgdu skarbowego w terminie okreslonym w art. 38 ust 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku
o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14 poz. 176 ze zm.). Skladki
na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenia spoleczne oraz na Fundusz Pracy odprowadzano
do wlasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w terminach okreslonych w art. 87 ust. |
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opicki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz. 1027 ze zm.) oraz w art. 47 ust. | pkt 2



ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z

2007 r. Nr 11 poz. 74 ze zm.).

Wydatki poniesione w powyzszych paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodne byly =z
zapisami na kontach 130-(...)-(...) prowadzonymi do klasyfikacji budzetowej zgodnie z
zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow praz srodkow

pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).



