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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

SO-1.431.46.2012.PK

przedstawiajace wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzgdzie/ Gminy
w Dygowie (adres: ul. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo)

Wojtem Gminy Dygowo jest Pan Marek Zawadzki.

Kontrole przeprowadzita w dniu 04.09.2012r. Jadwiga Pokora — starszy inspektor
wojewddzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowana przez Wojewodg Zachodniopomorskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 46/2012 z dnia 24.08.2012r.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksigzce kontroli Urzgdu Gminy
w Dygowie pod nr 3/2012.

Kontrola objgto realizacje zadan w zakresie ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach
osobistych w czgsci dotyczacej ewidencji ludnosci w latach 2011 - 2012 1.

W toku kontroli ustalono co nastgpuje:

1) Prowadzenie spraw ewidencji ludnosci

Sprawami z zakresu ewidencji ludnosci w Urzgdzie Gminy w Dygowie zajmujq si¢
Pani Teresa Rytwinska- Kierownik USC oraz Pani Ewa Mila — referent ds. ewidencji ludnosci

i dowoddow osobistych..
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 12/

Pokéj ewidencji ludnosci zlokalizowany jest na parterze budynku Urzgdu Gminy

w Dygowie. W pomieszczeniu tym wykonywane s wszystkie czynno$ci z zakresu spraw

meldunkowych. Dokumenty i akta spraw przechowywane sq w miejscu, do ktérego nie majg
dostgpu osoby trzecie.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 8/

2) Rejestry mieszkancow

W Urzedzie Gminy w Dygowie ewidencj¢ ludnosci prowadzi si¢ w systemie
informatycznym.
Komputerowy system ewidencji ludnosci nosi nazwe ,SELWIN” wersja 1.00.16
i zostal opracowany przez firm¢ ARAM Sp. z 0.0 z Warszawy. System posiada zaswiadczenie
Departamentu Rejestréw  Pafistwowych MSWiIiA  z dnia  14.04.2003r. stwierdzajace
prawidlowo$¢é realizowania przez system funkcji w zakresie ustalonym dla Lokalnych
Bankéw Danych ewidencji ludnosci. Powyzsze zaswiadczenie nie posiada terminu waznosci.
Dost¢p do komputera chroniony jest hastem.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 9/
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W Urzedzie Gminy w kontrolowanym okresie nie bylo zgloszefi zameldowania
obywateli polskich na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesigcy. Dokonywane sg natomiast
czynnosci zameldowania cudzoziemcéw na w/w pobyt. Zgloszenia te odnotowywane sa
w ksigzce zameldowan. Stwierdzono jednak, Ze informacji o tym fakcie nie zamieszczono
w systemie informatycznym.

W zwiqzku z powyziszym stwierdza sie, ze czynnoSci meldowania osob na pobyt
czasowy trwajqcy do 3 miesiecy nie byly dokonywane v sposéb prawidlowy.

Pismem z dnia 11.09.2012 pracownik ewidencji ludnosci poinformowal, ze dane te
zostaly juz wprowadzone do systemu informatycznego. Zatem w chwili obecnej czynnosci
zameldowania os6b na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesi¢cy dokonywane sa juz w sposob
prawidlowy.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 121 13/

3) Zameldowania i wymeldowania

W 2011r. na terenie Gminy Dygowo na pobyt staly zameldowano 108 oséb
i 103 osoby wymeldowano. W tym czasie urodzito si¢ 48 oséb i 77 0so6b zmatlo.

W 2012r. (do dnia 31 sierpnia br) na terenie Gminy Dygowo na pobyt staly
zameldowaly si¢ 52 osoby, wymeldowalo si¢ 71 os6b, natomiast urodzilo si¢ 51 osdb,
a 37 os6b zmatrlo.

Na koniec grudnia 2011r. na terenie Gminy Dygowo zameldowanych bylo na pobyt
staly 5530 osdb, zas w 2012r. w dacie kontroli zameldowanych bylo 5525 os6b.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 7/

Skontrolowano 200 formularzy wymeldowania oraz zgloszenia pobytu stalego
1 czasowego trwajacego ponad 3 miesigce za lata 2011-2012 pod katem wiasciwego ich
wypelniania,
W wyniku kontroli stwierdzono, Zze formularze przyjmowane sg w sposdb prawidlowy
i rzetelny, a dane w nich zawarte zostaly wprowadzone do systemu informatycznego.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 11/

4) Przemeldowania

Od 2011r. na terenie Gminy Dygowo dokonano 79 przemeldowan.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 7/

S) Post¢powania administracyjne

W 2011r. w Urzedzie Gminy w Dydowie wszczgto 23 postepowania administracyjne
w sprawach meldunkowych, a w 2012r. wszczgto 10 takich postgpowan.

Badanie w/w post¢gpowan wykazalo nastgpujace uchybienie:

a) We wszystkich sprawach zakoriczonych umorzeniem postepowania stwierdzono brak
zamieszczania uzasadnienia prawnego w decyzjach o umorzeniu postepowania
administracyjnego (co stanowi naruszenie art. 107 § 1 kpa) oraz wskazywanie
w fakich decyzjach art. 105 kpa jako podstawy prawnej orzekania, podczas gdy
W podstawie prawnej decyzji nalezalo wskazac art. 105 § 1 kpa lub art. 105 § 2 kpa.




Jednoczesnie zauwazy¢ nalezy, iz duzy odsetek zakoinczenia postgpowan
administracyjnych poprzez ich umorzenie (na skutek wezesniejszego dokonania czynnosci
materialno-technicznej wymeldowania) moze $wiadczy¢ o wypelnianiu przez pracownikow
zasady przekonywania, poprzez wyjasnianie stronom przepiséw prawa w zakresie ewidencji
ludnosci, oraz przestanek jakimi kieruje si¢ organ przy zalatwianiu sprawy. W konsekwencji
dzialania takie maja wplyw na szybko$¢ postgpowan oraz poglgbianie $wiadomoscei i kultury
prawnej obywateli i ich zaufania do organow Panstwa.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 101 11/

6) Udostepnianie danych osobowych

W kontrolowanym okresie do organu gminy wplyngto 346 wnioskow o udostgpnienie
danych osobowych i w tym czasie nie wydano zadnej decyzji w przedmiocie odmowy
udostepnienia tych danych.

Kontrola 50 formularzy o udostepnienie danych osobowych, na podstawie ktorych
przekazano wnioskodawcom zqdane przez nich informacje wykazala, ze w 30 przypadkach nie
poinformowano wnioskodawcy o tym, ze organem wiasciwym do udzielenia informacji ze
zbioru PESEL jest Minister Spraw Wewnetrznych w sytuacji, gdy na formularzu jako Zrédio
informacji wrnioskodawca obok gminnego zbioru meldunkowego zaznaczyl zbior PESEL.

/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 10/

7) Kontrola terminowoS$ci _ nanoszenia zmian danych przekazywanych przez
kierownikéw USC oraz informacji o uniewaznieniu dowodu osobistego.

Dane jakie wplywaja od kierownikéw USC wprowadzone sg poprawnie i terminowo
do zbioréw informatycznych ewidencji ludnosci.
Na tym kontrolg zakonczono.

Ocena kontrolowanej dzialalnosei:
pozytywna z uchybieniami

Przedktadajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskow
ani zalecen pokontrolnych
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