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PROTOKOY. KONTROLI

przeprowadzonej w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Dygowie
ul. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo, woj. zachodniopomorskie

przez przedstawicieli Firmy ,,ASPEKT” Piotr Wieczorek Pustkowie Kierzenskie 2 63-600 K¢pno:
1) Krystyna Wieczorek
2) Krystian Nowicki
dzialajacych na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dygowo do przeprowadzenia kontroli w
terminie: 12.01.2015 . — 03.02.2015 r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

w zakresie stosowania wprowadzonych procedur kontroli zarzadczej i ich zgodnosci z prawem,
dotyczgcych gospodarowania majatkiem, gromadzenia i wydatkowania $rodkéw publicznych w
201312014 roku.

Przepisy obowiazujace w zakresie sprawdzanych dowoddéw ksiegowych:

1) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.)

2) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. z 2012 r. Dz.U. z 2013 r. poz. 182 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.)

4) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.)

5) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. Z 2013 r.,, poz. 966 ze zm.)

6) Ustawa z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz.U. 22014 r., poz. 1863)

7) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz.U. Nr 241, poz. 1616

ze zm.)
8) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 maja 2014 r. w sprawie szczegolowych warunkéw realizacji

rzadowego programu dla rodzin wielodzietnych (Dz. U. poz. 755 i 836)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dygowie dziata na podstawie:
I. Uchwaly Nr X/43/90 Gminnej Rady Narodowej w Dygowie z dnia 05 marca 1990 r. w sprawie
powotania jednostki budzetowej — Gminnego Osrodka Opieki Spoteczne;.
2. Zarzadzenie Nr 5/90 Naczelnika Gminy Dygowo z dnia 06 kwietnia 1990 r. w sprawie
utworzenia Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie.
3. Uchwaly Nr XVIII/107/04 Rady Gminy w Dygowie z dnia 29.09.2004 r. w sprawie uchwalenia
statutu Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Dygowie. Zatgcznik do Uchwaly stanowi Statut
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie. Statut zostal zmieniony:
a) Uchwala Nr XXII/144/05 Rady Gminy w Dygowie z dnia 11 lutego 2005 r. w sprawie
zmian w statucie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Dygowie,
b) Uchwala Nr X1/76/07 Rady Gminy w Dygowie z dnia 15 paZzdziernika 2007 r. w sprawie
zmian w statucie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie,
c) Uchwatg Nr XXXVI1/225/09 Rady Gminy w Dygowie z dnia 26 listopada 2009 r. w sprawie
zmian w statucie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie,
d) Uchwata Nr XXXVI1/277/14 Rady Gminy Dygowo z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie zmian
w statucie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie,
W § 17 ust. 4 Statutu Statutu ustalono, ze Wojt Gminy Dygowo okresla terminy i wysokosé
wzrostu wynagrodzen pracownikom Osrodka. W § 18 Statutu zapisano, ze organizacj¢ wewnetrzng
oraz strukturg organizacyjng Osrodka okresla regulamin organizacyjny nadany przez kierownika. W
Rozdziale IV Majatek i gospodarka finansowa osrodka uregulowano m.in., w § 20: Wojt Gminy
Dygowo zapewnia Osrodkowi niezbe¢dne do prowadzenia dziatalnosci: budynek lub stosowne
pomieszczenia. Wyposazenie pomieszczen stanowigce srodki trwale oraz nie stanowigce srodkow
trwatych, wyposazenie pracownikdéw w odzigz robocza, ochronng, srodki czystosci i inne Osrodek




zakupuje z posiadanych srodkéw do wysokosci, okreslonej w planie finansowym, Kierujac si¢
zasadami efektywnosci ich wykorzystania. W § 22 Statutu zapisano, ze forma organizacyjno-
prawng funkcjonowania Osrodka jest jednostka budzetowa. W § 24 Statutu ustalono, ze podstawg
gospodarki finansowej Osrodka jest plan finansowy, sporzadzany przez kierownika Osrodka na
podstawie budzetu Gminy Dygowo, uchwalonego przez Rad¢ Gminy w Dygowie, przyjmowany
przez Wojta Gminy Dygowo w formie zarzadzenia jako element ukfadu wykonawczego do budzetu
Gminy. W § 25 Statutu zapisano, ze Osrodek prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa i
pokrywa wydatki ze s$rodkow otrzymanych z budzetu Gminy Dygowo, a uzyskane dochody
odprowadza do tego budzetu. Osrodek rozlicza si¢ z dochodow i wydatkéow oraz otrzymanych
srodkow na wydatki budzetowe na zasadach ustalonych dla jednostek budzetowych.

4.Zarzagdzenia Nr 7/2007 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne] w Dygowie z dnia
03 lipca 2007 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnym Osrodka Pomocy
Spotecznej w Dygowie. Do Regulaminu dotgczono: zatacznik nr 1 — schemat organizacyjny
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie, zalgcznik nr 2 — wzdr identyfikatora
pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie.

Regulamin Organizacyjny zmieniono:

1)Zarzadzeniem Nr 4/2008 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie z dnia
05 maja 2008 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Os$rodka Pomocy
Spolecznej w Dygowie (ustalono trzy rejony opiekuncze oznaczone kolejnymi literami alfabetu);
2)Zarzadzeniem Nr 6/2008 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie z dnia
22 grudnia 2008 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Os$rodka Pomocy
Spofecznej w Dygowie (m.in., zmieniono strukturg organizacyjng os$rodka oraz zmieniono zakres
zadan referenta ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego);

3)Zarzgdzeniem Nr 3/2009 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
15 stycznia 2009 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Dygowie (zmieniono godziny pracy Osrodka);

4)Zarzadzeniem Nr 7/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie z dnia
10 listopada 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego O$rodka Pomocy
Spotfecznej w Dygowie (zmieniono zakres zadan referenta ds. administracji, swiadczen pomocy
spotecznej i-dodatkow mieszkaniowych).

5.Zarzgdzenie Nr 6/2012 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie z dnia
02 lipca 2012 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Dygowie (zmieniono § 5 ust 4, ktory otrzymal nastgpujace brzmienie: ,,1. W Osrodku
funkcjonuja nastgpujace Komorki organizacyjne postugujace si¢ symbolami:

— Kierownik - KK

— Dzial Finansowo-Ksiggowy - FK

— Dzial Pracy socjalne; - PS

— Dzial Administracji, $wiadczen pomocy spolecznej i dodatkéw mieszkaniowych
-AS

- Dzial Swiadczen rodzinnych -SR

— Dzial Funduszu alimentacyjnego - FA

— Dziat Ustug Opiekunczych - 0P

Zatgcznik nr 2 otrzymal brzmienie okreslone w zatgczniku nr | do zarzadzenia.

Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej byta Wioleta Dzwolak, ktérej na podstawie
art. 47 ust. | ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) Wojt Gminy udzielit petnomocnictwa w drodze zarzadzenia nr
37/2010 Wéjta Gminy Dygowo z dnia 24 sierpnia 2010 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa
Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Dygowie. Upowaznienie dotyczylo
podejmowania czynnosci zwigzanych z kierowaniem podlegta jednostka:
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wykonywanie budzetu,

obstuga finansowa jednostki,

zawieranie umow cywilno-prawnych,

zawieranie umow najmu i dzierzawy na okres nie przekraczajacy 3 lat,
gospodarowanie majgtkiem jednostki.

Funkq@ Glownego ksiggowego pelnita Wieslawa Bugajezyk, ktorej Kierownik GOPS z dniem 24
sierpnia 2010 r., zgodnie z art. 54 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
powierzyla funkcje gtéwnego ksiggowego oraz obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

I
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prowadzenia rachunkowosci jednostki,

dokonywana wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych,

wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi.

Kontrolujgcym przedlozono nastgpujgce upowaznienia:

(N

Upowainienie KK.017.1.2014 z dnia 07.04.2014 r. na podstawie § 23 Regulaminu
Organizacyjnego Kierownika GOPS upowaznit p. Mileng¢ Szpak — pracownika socjalnego
do podpisywania korespondencji dotyczacej spraw osob lub rodzin ubiegajacych si¢ o
przyznanie Swiadczenia pomocy spofeczne].

Upowaznienie z dn. 10.04.2014 r. udzielone p. Milenie Szpak przez Wdjta Gminy, do
podejmowania dzialan wobec dluznikow alimentacyjnych w formie przeprowadzania
wywiadow alimentacyjnych, w celu ustalenia sytuacji rodzinnej, dochodowej i zawodowej
duznika alimentacyjnego. Upowaznienia udzielono na podstawie art. 8b ustawy z dnia 07
wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (Dz.U. z 2012 r., poz.1228
z pozn.zm.). Upowaznienia udzielono na czas nieokreslony.

Uchwala Nr XXXV/264/14 Rady Gminy Dygowo z dnia 30 stycznia 2014 r. w sprawie
upowaznienia Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Dygowie do
zalatwiania indywidualnych spraw 2z zakresu administracji publicznej dotyczacej
przyznawania dodatku energetycznego.

Upowaznienie SG0113/2/2014, na podstawie § 13 ust. 4 Uchwaly Nr XXXIV/255/13 w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Dygowo na rok 2014 z dnia 19 grudnia 2013 r.,
Kierownika GOPS do udzielania zaliczek z budzetu GOPS. Upowaznienie podpisal Wojt,
data 02.01.2014 r.

Upowaznienie z dn. 28.08.2013 r. na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. Z 2013 r. Nr 0, poz. 885), podpisane
przez Kierownika GOPS, potwierdzone otrzymanie przez pracownika z datg 28.08.2013 r. Z
dniem 01.09.2013 r. upowazniono p. Iwong Florezyk do:

o podpisywania dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

© podpisywania dokumentow ksi¢gowych zatwierdzajacych wyplate,

©  podpisywania przelewow,

©  podpisywania dowodow KW,

o podpisywania sprawozdan budzetowych oraz finansowych

w zastgpstwie Gl ksiggowego podczas jego nieobecnosci. Upowaznienia udzielono na czas
nieokreslony.

Upowaznienie z dn. 28.08.2013 r. na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. Z 2013 r. Nr 0, poz. 885), podpisane
przez Kierownika GOPS, potwierdzone otrzymanie przez pracownika z datg 28.08.2013 r. Z
dniem 01.09.2013 r. upowazniono p. Agate¢ Drab do:
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©  podpisywania dokumentow ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym,

o podpisywania dokumentow ksiggowych zatwierdzajacych wyplate,

© podpisywania przelewow,

© podpisywania dowodow KW,

©  podpisywania sprawozdan budzetowych oraz finansowych

w zastgpstwie Kierownika GOPS w Dygowie podczas jego nieobecnosci. Upowaznienia
udzielono na czas nieokreslony.

Upowaznienie SGO0113/3/2013, udzielone na podstawie § 13 ust. 4 Uchwaly Nr
XXV/165/12 Rady Gminy Dygowo z dnia 28 grudnia 2012 r., p. Wioletcie Dzwolak
zatrudnionej na stanowiska Kierownika GOPS do udzielania i rozliczania zaliczek
udzielonych z budzetu GOPS zgodnie z § 13 uchwaly Nr XXV/16512 Rady Gminy Dygowo
z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy Dygowo na 2013 r. .
Upowaznienie podpisal Wojt, data 03.01.2013 r.

Upowaznienie z dnia 31.12.2012 r. na podstawie § 23 Regulaminu Organizacyjnego
Kierownik GOPS upowaznit p.Sylwi¢ Kreglewska — pracownika socjalnego do
podpisywania korespondencji dotyczacej spraw osob lub rodzin ubiegajacych si¢ o
przyznanie $wiadczenia pomocy spoleczne;.

Upowaznienie z dnia 10.01.2012 r. na podstawie § 23 Regulaminu Organizacyjnego
Kierownik GOPS upowaznit p. Anng Zawada — pracownika socjalnego do podpisywania
korespondencji dotyczgcej spraw 0sob lub rodzin ubiegajgcych si¢ o przyznanie $wiadczenia
pomocy spolecznej.

. Upowaznienie z dnia 10.01.2012 r. na podstawie § 23 Regulaminu Organizacyjnego

Kierownik GOPS upowaznil p.Agat¢ Drab — specjalist¢ pracy socjalnej do podpisywania
korespondencji dotyczacej spraw 0sob lub rodzin ubiegajacych si¢ o przyznanie $wiadczenia
pomocy spolecznej.

. Upowaznienie z dn. 07.05.2012 r. udzielone p. Elzbiecie Paszko — referentowi ds. funduszu

alimentacyjnego i $wiadczen rodzinnych przez Wojta Gminy, do przekazywania do biura
informacji gospodarczej informacji gospodarczych o zobowigzaniu lub zobowigzaniach
dluznika alimentacyjnego wynikajgcych z tytuldéw, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 ustawy.
Upowaznienia udzielono na podstawie art. 8a, art. 8b, art 8¢ ustawy z dnia 07 wrzesnia
2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (Dz.U. z 2009 r., Nr I, poz.7 z
pozn.zm.). Upowaznienia udzielono na czas nieokreslony.

. Upowaznienie - na podstawie § 5 Uchwaty r 111/7/2010 Rady Gminy Dygowo z dnia 28

grudnia 2010 r. w sprawie uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej Gminy Dygowo na
lata 2011-2021 Wdjt Gminy Dygowo udzielit upowaznienia Kierownikowi GOPS do
zaciggania zobowigzan: tytulu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i z ktorych
wynikajgce platnosci wykraczajg poza rok budzetowy. Upowaznienie weszto w zycie z
dniem 30 marca 2011.

Upowaznienie SG.0052.1.2011 z dn. 07 luty 2011 r. na podstawie art. 110 ust. 7 ustawy z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 zze zm.) dla p. Jolanty
Siarnik — pracownika GOPS do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu pomocy spolecznej nalezacych do wlasciwosci gminy. Upowaznienie
wazne od 07 lutego 2011 do odwotania. Podpisal Wjt.

. Upowaznienie SG113/9/10 z dn. 24 sierpien 2010 r., zgodnie z art. 7 ust. | ustawy dnia 2]

czerwcea 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. Nr 71, poz. 734 ze zm.) Wéjt Gminy
upowaznit p. Wiolet¢ Dzwolak — Kierownika GOPS do wydawania decyzji w sprawach
dodatku mieszkaniowego.

Upowaznienie SG113/10/10 z dn. 24 sierpien 2010 r., zgodnie z art. 110 ust. 7 ustawy z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 ze zm.) Wajt Gminy
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upowaznit p. Wiolet¢ Dzwolak — Kierownika GOPS do wydawania decyzji
administracyjnych w sprawach z zakresu pomocy spofecznej nalezacych do wiasciwosci
gminy.

16. Upowaznienie SG113/8/10 z dn. 24 sierpien 2010 r., zgodnie z art. 20 ust. 3 ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. Nr 228, poz. 2255 ze zm.) Wajt
Gminy upowaznit p. Wiolete Dzwolak — Kierownika GOPS do prowadzenia postgpowania
w sprawach swiadczen rodzinnych oraz do wydawania w tych sprawach decyzji.

17. Upowaznienie z dn. 24 sierpien 2010 r., dziatajgc na podstawie art. 12 ustawy z dnia 07
wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz.U. z 2009 r. Nr I,
poz.7 z pozn.zm.) Wojt Gminy upowaznit p. Wiolet¢ Dzwolak — Kierownika GOPS do
prowadzenia postgpowania w sprawach $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz do
wydawania w tych sprawach decyzji.

18. Upowaznienie SG/113/5/10 z dn. 24 sierpnia 2010 r. udzielone p. Wiolecie Dzwolak —
Kierownikowi GOPS przez Wojta Gminy, do podejmowania dziatan wobec dluznikdw
alimentacyjnych, prowadzenia postgpowania i wydawania w tych sprawach decyzji
administracyjnych, w zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 07 wrzesnia 2007 r. o pomocy
osobom uprawnionym do alimentow (Dz.U. z 2009 r., Nr 1, poz.7 z pézn.zm.).

19. Upowaznienie SG113/6/10 z dn. z dn. 24 sierpnia 2010 r. udzielone p. Wiolecie Dzwolak -
Kierownikowi GOPS przez Wojta Gminy, do przekazywania do wlasciwego biura
informacji gospodarczej, informacji gospodarczych o zobowigzaniu lub zobowigzaniach
dhuznikow alimentacyjnych. Upowaznienia udzielono na podstawie art 8c ustawy z dnia 07
wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (Dz.U. z 2009 r., Nr I,
poz.7 ze zmianami).

Kontrolujgcym przediozono nastepujgcq dokumentacje wewnetrzng:
Zarzgdzenie Nr 8/10 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 10 listopada 2010
r. w sprawie: wprowadzenia procedur systemu kontroli zarzadczej obowigzujgcych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Dygowie, wydane na podstawie art. 69 ust. | pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz na podstawie standardow kontroli zarzadcze)
ogloszonych w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r.
W § 2 zapisano, ze procedury wewngtrzne dotyczace realizacji zadan, o ktérych mowa w par. |
zarzadzenia opiera si¢ o uregulowania zawarte w zarzadzeniach wewngtrznych oraz:

a) analizie regulaminu organizacyjnego,

b) analizie dokumentacji kontroli zewngtrznych i wewnetrznych,

¢) sprawozdan finansowych i sprawozdan z wykonania budzetu,

d) rozmow z kierownikiem jednostki i glownym ksiggowym,

e) zewnetrznych zrédlach informacji,

f) doswiadczen kontrolujacych,

g) protokotach z kontroli wewngtrznej.
Ponadto kontrola zarzadcza Gminnego Osrodka Pomocy Spotfecznej w Dygowie opiera si¢ na
analizie ryzyk zwigzanych z funkcjonowaniem GOPS w oparciu o wewngtrzne regulacje prawne
oraz pkt-y a) — g) opisane wyzej.
W § 3 ustalono, ze wprowadza si¢ rejestr procedur kontroli zarzadczej, okreslony w zatgezniku nr 1
do zarzadzenia.
W § 4 zapisano, ze w jednostce obowigzuje Kodeks Etyczny dla pracownikéw wprowadzony
Zarzgdzeniem Nr 4/2007 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia 02
lipca 2007 r.

Zarzadzenie nr 9/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
30.12.2010 r. sprawie zatwierdzenia zakresu dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)

W siye-



prowadzenia rachunkowosci w GOPS Dygowo. Zarzadzenie weszlo w zycie z dniem podpisania z
mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2011 r.; dolaczono nastgpujace zalgczniki:
Zalgcznik nr | — Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
Zalacznik nr 2 — Zaktadowy Plan Kont Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie
Zalacznik nr 3 — Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
Zatgcznik nr 4 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych
Zatgcznik nr 5 — Procedury kontroli finansowe)
Zalgcznik nr 6 — Zasady kontroli oraz ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania
W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych uregulowano m.in.:

W czescei . Zasady ogolne,
w pkt 14 ,,Podstawe zapisdw w ksiegach rachunkowych stanowi oryginat dowodu ksiggowego.”
w pkt 30 zapisano: dowdd ksiggowy powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem:
30.1.Merytorycznym — polegajgcym na ustaleniu rzetelnosci danych zawartych w dowodzie,
celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych. Sprawdzenia dowodu ksiggowego pod
wzgledem merytorycznym dokonuje Kierownik Jednostki.
30.3.Przy sprawdzaniu dowodu ksiggowego pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzeniu do wyplaty mozna stosowac pieczatke: ,,Sprawdzono i zatwierdzono
na sumg zt.... stownie..... do wyplaty sum budzetowych dziat...rozdzial.....§.......Data... E—
(glowny ksiegowy), . ...(kierownik). Podpis Gl. ksiegowego lub upowa7moncgo pracowmkd
oznacza, ze dokument zosta{ sprawdzony pod wzglgdem formalno-rachunkowym, a podpis kierownika
lub upowaznionego pracownika, iz dokonano sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym i
zatwierdzono go do wyplaty.
W czesei II. Omowienie niektorych dokumentow ksiggowych (dowody kasowe i bankowe)
ad.2.Wyciggi z rachunkéw bankowych: otrzymane z banku wyciagi z rachunkow bankowych winny
by¢ sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika ksiggowosci. Szczegolne]
kontroli podda¢ nalezy zgodnos¢ kwot na wydruku z zalgczonymi dowodami.
ad.5. Listy plac: zaopatrywane sg w podpisy nastgpujgcych osdb upowaznionych:

* osoby sporzadzajgcej listg,

* osoby sprawdzajgcej poprawnos$¢ sporzgdzenia listy,

* Gl ksiggowego,

+ kierownika jednostki.
W czgsci IV. Dokumenty obrotu srodkami trwalymi, zapisano m.in. w pkt:
a) pozostate $rodki trwate o cenie nabycia do 500 zt odpisuje si¢ w koszty dziatalnosci pod datg
przekazania do uzywania,
b) pozostale srodki trwate (wyposazenie) o wartosci do 3.500 zt objete ewidencja ksiggowa ilosciowo-
wartosciowsa
¢) $rodki trwale o cenie nabycia powyzej 3.500 zlI objete sg ewidencja ksiggowa wg klasyfikacji
rodzajowej srodkow trwatych
W czesei VI. Dokumenty zwigzane z zakupem towardw ustug oraz rozrachunkéw z dostawcami.
Ad.l.Zamé6wienia ustalono m.in., ze zamowienia sa sporzgdzane i sktadane u kontrahentéw w oparciu
o obowiazujgce w tym zakresie przepisy o zamowieniach publicznych. Zamowienia sg wstgpng
podstawg do zawarcia uméw na dostawe towardw robot i ustug. Ztozenie podpisu na zaméwieniu przez
gl. ksiggowego jednostki rownoznaczne jest z wyrazeniem zgody na zakup, ktéry miesci si¢ w
mozliwosciach platniczych jednostki.

Zalgcznik Nr 5 procedury kontroli finansowej; zawiera: podstawy prawne, ogélne zasady
organizacji kontroli, cel kontroli, kryteria kontroli, organizacja kontroli, rodzaje kontroli, zakres kontroli
przebiegu operacji gospodarczych w GOPS Dygowo. W pkt 5. Organizacja kontroli ustalono m.in., ze:
dowodem dokonania przez gléwnego ksiegowego wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
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gospodarczych i finansowych jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.
ZYozenie podpisu przez gtéwnego ksiggowego na dokumencie oznacza, ze:

Dnie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rozrachunkowej rzetelnosci i prawidlowosci
dokumentow dotyczacych tej operacji,

2)zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym oraz harmonogramie
dochoddw i wydatkow, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Zarzadzenie nr 7/2011 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
04.11.2011 r. w sprawie zmian zatwierdzajacych zakres dokumentacji opisujacej przyjete zasady
(polityke) prowadzenia rachunkowosci w GOPS Dygowo.

W zalgczniku nr 4, tj. w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, zmieniono pkt IX. Wykaz
0sob uprawnionych do kontroli i zatwierdzania do wyplaty dowodow ksiggowych.

Zarzgdzenie nr 6A/2012 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
03.08.2012 r. w sprawie: wprowadzenia zmian w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke)
prowadzenia rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Dygowie.

W zalgezniku wnr 2, tj. w Zaktadowym Planie Koni wprowadzono zmiany wg zalgcznika nr 1 do
zarzgdzenia.

Zarzadzenie nr 12/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
30.12.2010 r. w sprawie ewidencji ksiggowej funduszu alimentacyjnego. Zalacznik nr | stanowig
Typowe ksiegowania zwiazane z ewidencjg funduszu alimentacyjnego w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej — jednostce budzetowe;.

Zarzadzenie nr 12/2011 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Dygowie z dnia
28.12.2011 r. w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej do oceny, likwidacji sktadnikéw
majatku trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Dygowie i ustalenia zasad przeprowadzania likwidacji; do zarzadzenia dofagczono:
Zalacznik nr 1 — wzor wniosku o wytgezenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji sktadnikow
majatku trwalego / wartosci niematerialnych i prawnych / wyposazenia bgdacego na stanie Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie

Zatacznik nr 2 — wzor protokotu z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych

Zatacznik nr 3 — wzor protokotu z przekazania do likwidacji

Zalgcznik nr 4 — druk likwidacji LT/LLN

Umowa o prowadzenie rachunkow bankowych zawarta w dniu 12.12.2013 pomi¢dzy Bankiem
Spoldzielczym w Biatogardzie Oddzial w Dygowie a Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spolecznej z
siedzibg w Dygowie, na czas okreslony od dnia 13.12.2013 do dnia 12.12.2017. Zgodnie z umowa
srodki na rachunku bankowym sg oprocentowane wg. stalej lub zmiennej stopy procentowe;.

Plan finansowy na 2013 rok

Wydruk komputerowy :Plan finansowy jednostki na rok 2013 miesigc 12 Data wystawienia 28.01.2015
Dochody wynosity 852 Pomoc spoleczna — zadania wlasne kwota —67.461,00

Wydatki wynosity kwot¢ 3.203.368,05 w tym zadania wilasne 1.345.631,11; zadania zlecone
1.868.250,00.

Kontrolujgcym przedlozono segregator w ktorym znajdowata si¢ dokumentacja dotyczaca sporzadzania
1 zmian w planie finansowym w latach 2013 1 2014.

Kontrolujgcy po zapoznaniu sie z tg dokumentacja stwierdzaja, ze po kazdej zmianie planu wydatkow
Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Dygowie wprowadzonym w toku wykonywania budzetu w
2014 r. zgodnie z Zarzadzeniem Wajta lub Uchwaly Rady Gminy Dygowo, nie sporzadzano planu
finansowego po tych zmianach. Na dokumentach przekazanych przez Waojta Gminy podpisywat si¢
Kierownik GOPS wpisywal stowo: ,zatwierdzam™ i dat¢ ktora widniata na tym dokumencie,
stanowigcy wydruk komputerowy podpisany przez Wojta Gminy.

Plan finansowy 2014

Wydruk komputerowy : Plan finansowy jednostki na rok 2014 miesigc 12 Data wystawienia 28.01.2015
Dochody wynosity 852 Pomoc spoleczna — zadania wlasne kwota — 54.300,00
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Wydatki wynosily kwote 3.203.368,05 w tym zadania wlasne 1.367.883,10; zadania zlecone
1.835.484.95.

Kontrolujgcym przedtozono segregator, w ktorym znajdowata si¢ dokumentacja dotyczaca sporzadzania
i zmian w planie finansowym w latach 2013 12014,

Kontrolujgcy po zapoznaniu si¢ z ta dokumentacja stwierdzaja, ze po kazdej zmianie planu wydatkéw
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie wprowadzonym w toku wykonywania budzetu w
2014 r zgodnie z Zarzadzeniem Wojta lub Uchwala Rady Gminy Dygowo, nie sporzadzano planu
finansowego po tych zmianach. Na dokumentach przekazanych przez Wojta Gminy podpisywal si¢
Kierownik GOPS wpisywal stowo: ,zatwierdzam” i datg¢ ktora widniata na tym dokumencie,
stanowigcym wydruk komputerowy podpisany przez Wojta Gminy.

WYDATKOWANIE SRODKOW PUBLICNYCH 2013 i 2014
Kontrolg objeto za 2013 rok:
Lista plac (podstawowa) Nr: 1/2013/8/136, tytul listy: pracownicy GOPS 08.2013; data wyplaty:
27.08.27; data utworzenia listy: 22.08.2013; zawiera 6 pozycji; listg sporzadzit Samodzielny referent,
pod wzgledem merytorycznym sprawdzit Kierownik GOPS, pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
sprawdzit Gl. ksiggowy, ponadto list¢ podpisat Kierownik GOPS i Gl. ksiggowy obok adnotacji
.. Kierownik jednostki™; wynagrodzenie osobowe brutto 852 85219 4010 21.247,00, sktadki pracodawcy
ogolem 4.107,85; placa netto: 14.286,52; lista nie zostala zatwierdzona do wyplaty list¢ nalezato
zatwierdzi¢ do wysokosci kwoty brutto + sktadki ptacone przez pracodawcee, tj. do kwoty 21.247,00 zf +
4.107,85, razem 25.354,85. Wynagrodzenie zaplacono przelewem na konta bankowe pracownikdw w
dn. 27.08.2013 (WB nr 145 z dn 27.08.2013).
Lista wyplat dodatk6w mieszkaniowych Nr 8 rok 2013 miesige 05 z dnia 09.05.2013 (Zarzadca)
dodatek mieszkaniowy dla Stanistawa K. W kwocie 175,00
Lista sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Kierownika GOPS, sprawdzona pod wzglgdem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gl. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 09.05.2013 r. adnotacja 240 85285215 3110 175  130852852153110
podpis Gt. ksiggowego.
Lista wyplat dodatkéw mieszkaniowych Nr 8 rok 2013 miesige 05 z dnia 09.05.2013 Spoéldzielnia
Mieszkaniowa we Wrzosowie dodatek mieszkaniowy dla 9 oséb kwocie 2.684.19
Lista sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Kierownika GOPS, sprawdzona pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gt. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 09.05.2013 r. adnotacja 240 85285215 3110 2.684,19 130852852153110
podpis Gt. ksiggowego.
Lista wyplat dodatkéw mieszkaniowych Nr 9 rok 2013 miesiac 05 z dnia 10.05.2013 dodatek
mieszkaniowy dla Doroty M kwocie 277,79 odbior gotowki 10.05.2013r
Lista sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Kierownika GOP, sprawdzona pod wzglgdem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gi. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 10.05.2013 r. PK 80/48
Lista wyplat dodatkéw mieszkaniowych Nr 9 rok 2013 miesiac 05 z dnia 9.05.2013 dodatek
mieszkaniowy dla 12 oséb w kwocie 2.470,08 odbior gotowki 10.05.2013r 11 oséb, 1 osoba odebrata
dodatek w dniu 13.05.2013 r. kwota 228,62 zI
Lista sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Kierownika GOPS, sprawdzona pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gl. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 10.05.2013 r. PK 81/14-17
Lista wyplat dodatkow mieszkaniowych Nr 7 rok 2013 miesige 05 z dnia 9.05.2013 dodatek
mieszkaniowy dla Kseni M. w kwocie 420,00 odbidr gotowki 10.05.2013r.
Lista sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika GOPS |, sprawdzona pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gl. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 10.05.2013 r. PK nr 80/82-84
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Zestawienie ksiegowe do listy nr 7 rok 2013 miesigc 05 z dnia 09.05.2013

wyplacone dodatki mieszkaniowe 420,00, | wniosek, platne dla wnioskodawcy

adnotacja 405852852153110 420,00 240852852153110 podpis Gt. ksiggowego

Zestawienie ksiggowe do listy nr 8 rok 2013 miesigc 05 z dnia 10.05.2013

wyplacone dodatki mieszkaniowe platne dla zarzadcow 2 859,19 — konta

ptatne dla wnioskodawcow platne w kasie 2 470,08

platne dla zarzadcodw do wyplaty 2859,19

adnotacja 405852852153110 2859,19 240852852153110 podpis Gt. ksiggowego

adnotacja 405852852153110 2470,08 240852852153 110 podpis Gt. ksiggowego

Zestawienie ksiggowe do listy nr 9 rok 2013 miesigc 05 z dnia 10.05.2013

wyplacone dodatki mieszkaniowe platne dla wnioskodawey 277,79 — w kasie

platne dla dla wnioskodawcy w kasie

adnotacja 405852852153110 277,79 240852852153110 podpis Gl. ksiggowej.

Decyzja nr 49/9/26-13 z dnia 13.06.2013 wydana przez Wojta Gminy Dygowo podpisana przez
Kierownika GOPS dzialajgcego na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r.
do wydawania decyzji w sprawie dodatkéw mieszkaniowych. Przyznano dodatek mieszkaniowy na
okres 6 miesigcy poczawszy od dnia 20134.07.01 do dnia 2013.12.31, w kwocie 39,07 zt miesigcznie
Wymieniona kwota dodatku mieszkaniowego wyplacana bedzie 10 kazdego miesigca w kasie Banku
Spoldzielczego w Dygowie na podstawie dowodu osobistego oraz niniejszej decyzji.

Zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji data 13.06.2013

Pod decyzjg zalacznik dotyczacy wyliczenia wysokosci dodatku mieszkaniowego podpisal referent
Anna Starczyk.

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego data wpltywu 05.06.2013 podpis wnioskodawcy i
przyjmujacego.

Deklaracja o wysokosci dochodéw z dnia 05.06.2013 podpis sktadajacego deklaracje 1 osoby
przyjmujacej.

Oswiadczenie o stanie majatkowym z dnia 05.06.2013

Oswiadczenie o braku zatrudnienia 01.07.2013.

Wyptaty dodatku mieszkaniowego:

1.Lista wyplat dodatkow mieszkaniowych Nr 13 rok 2013 miesige 09 z dnia 9.09.2013 dodatek
mieszkaniowy dla Wiadystawa B. w kwocie 39,07 odbior gotowki 10.09.2013r

Lista sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika GOPS, sprawdzona pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gl. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 09.09.2013 r. PK Nr 154/48-51.

Wycigg bankowy Nr 154 z dnia 10.09.2013 jest pozycja zbiorczy dowodd obcigzeniowy Nr 55 na
kwote 1 977,23.

Zbiorczy dowdd obcigzeniowy BS Nr 55 na kwote 1 977,23 w tym jest kwota 39,07

2.Lista wyplat dodatkow mieszkaniowych Nr 14 rok 2013 miesige 10 z dnia 8.10.2013 dodatek
mieszkaniowy dla Wiadystawa B. w kwocie 39,07 odbidr gotowki 10.10.2013r

Lista sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Kierownika GOPS, sprawdzona pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gl ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 08.10.2013 r. PK 175/59-67.

Wycigg bankowy Nr 175 z dnia 10.09.2013 jest pozycja zbiorczy dowdd obcigzeniowy Nr 43 na
kwote 7 197,35

Zbiorczy dowdd obcigzeniowy BS Nr 43 na kwotg 7 197,35 w tym jest kwota 39,07

3.Lista wyplat dodatkéw mieszkaniowych Nr 16 rok 2013 miesigc 11 z dnia 911.2013 dodatek
mieszkaniowy dla Wiadystawa B. w kwocie 39,07 odbior gotowki 08.11.2013r.

Lista sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Kierownika GOPS, sprawdzona pod wzglgdem
formalno-rachunkowym przez referenta Anne Starczyk, zatwierdzona do wyplaty przez Gt. ksiggowego
i Kierownika GOPS w dniu 07.11.2013 r. PK Nr 194/55-58
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Wyciag bankowy Nr 154 z dnia 10.09.2013 jest pozycja zbiorczy dowdd obcigzeniowy Nr 55 na
kwotg 2 722,45
Zbiorczy dowdd obcigzeniowy BS Nr 55 na kwote 2 722,45 w tym jest kwota 39,07,

Kontrolg objeto za 2014 rok:

Lista plac (podstawowa) Nr: 1/2014/10/188, tytut listy: pracownicy GOPS X.2014; data wyplaty:
27.10.2014; data utworzenia listy: 22.10.2014; zawiera 6 pozycji; list¢ sporzadzit Samodzielny referent,
pod wzgledem merytorycznym sprawdzit Kierownik GOPS, pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
sprawdzit Gl. ksiggowy, ponadto list¢ podpisal Kierownik GOPS i Gi. ksiggowy obok adnotacji
,.Kierownik jednostki™; wynagrodzenie osobowe brutto 852 85219 4010 23.721,00, skfadki pracodawcy
ogotem 4.665,93; placa netto: 16.151,20 zk; lista nie zostala zatwierdzona do wyplaty list¢ nalezalo
zatwierdzi¢ do wysokosci kwoty brutto + skfadki placone przez pracodawcg, tj. do kwoty 23.721,00 +
4.665,93, razem 28.386,93. Wynagrodzenie zaplacono przelewem na konta bankowe pracownikow w
dn. 27.10.2014 (WB nr 186/2014 z dn 27.10.2014).

Rok 2014

Decyzja nr 105/4/43-14 z dnia 03.11.2014 wydana przez Waéjta Gminy Dygowo podpisana przez
Kierownika GOPS dziatajgcego na podstawie upowaznienia Wajta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r.
do wydawania decyzji w sprawie dodatkow mieszkaniowych. Przyznano dodatek mieszkaniowy na
okres 6 miesiecy poczgwszy od dnia 2014.11.01 do dnia 2015.04.30, w kwocie 420,00 zI miesigcznie
Wymieniona kwota dodatku mieszkaniowego przekazana zostanie zarzadcy budynku na wskazany
rachunek bankowy w terminie do dnia 10 kazdego miesigca z gory.

Zwrotne potwierdzenie odbioru 05.11.2014

Pod decyzja zalacznik dotyczacy wyliczenia wysokosei dodatku mieszkaniowego i zarzadcy podpisat
samodzielny referent Anna Kisiel

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

Deklaracja o wysokosci dochodéw z dnia 09.10.2014 podpis skladajacego deklaracj¢ i osoby
przyjmujace;j.

Wywiad érodowiskowy 14.10.2014 i podpis wnioskodawcy. Data 16.10.2014 podpis Specjalisty pracy
Socjalnej, dotaczono kserokopie $wiadectwa zwolnienia z Zaktadu Karnego z dnia 07.10.2014 .
Kserokopia  poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem oswiadczenia zlozonego pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznan.

Oswiadczenie z dnia 09.10.2014 w sprawie dochodu, podpisal si¢ skladajacy oswiadczenie oraz
przyjmujacy oswiadczenie

Oswiadczenie o stanie majgtkowym z dnia 09.10.2014

Oswiadczenie o wynajmie pokoju z dnia 09.10.2014

Oswiadczenie w sprawie przekazywania dodatku mieszkaniowego na konto matki z ktorg zawarto
umowe najmu, z dnia 09.10.2014

Potwierdzona kserokopia oswiadczenia z dnia 10.10.2014 r w sprawie zawieszenia umowy najmu
pomigdzy Marianng P.

Potwierdzona kserokopia o$wiadczenia z dnia 12.10.2014 r w sprawie wplaty czynszu w kwocie 600,00
zt zgodnie z umowg najmu z dnia 17.10.2012.

Wypis z dowodu osobistego z dnia 31.10.2014 r.

Decyzja nr 35/3/46-14 z dnia 17.12.2014 wydana przez Wojta Gminy Dygowo podpisana przez
Kierownika GOPS dzialajgcego na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r.
do wydawania decyzji w sprawie dodatkéw mieszkaniowych. Przyznano dodatek mieszkaniowy na
okres 6 miesigcy poczawszy od dnia 2014.12.01 do dnia 2015.05.31, w kwocie 111,83 zI miesigeznie.
kwota dodatku mieszkaniowego przekazana zostanie zarzadcy budynku w wysokosci 63,55 platny w
terminie do dnia 10 kazdego miesigca z gory. Pozostata kwota w wysokosci 48,28 zI. platna w kasie
banku Spotdzielczego w Dygowie 10 kazdego miesiaca.

Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma przez adresata decyzji data 22.12.2014
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Pod decyzjg zatacznik dotyczacy wyliczenia wysokosci dodatku mieszkaniowego i zarzadey podpisal
samodzielny referent Anna Kisiel.

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, data wptywu 27.11.2014, podpis wnioskodawcy i
przyjmujacego.

Deklaracja o wysokosci dochodéw z dnia 27.11.2014 podpis skladajacego deklaracj¢ i osoby
przyjmujgce;j.

Zaswiadczenie z Powiatowego Urzgdu Pracy

Karta $wiadczen za okres 2014.08 —2014.10 data sporzadzenia 2014.12.17

Wypis z dowodu osobistego z dnia 27.11.2014 r.

Potwierdzona kserokopia zaswiadczenia o wynagrodzeniu do dodatku mieszkaniowego z dnia
28.11.2014

Oswiadczenie o stanie majatkowym z dnia 27.11.2014

Oswiadczenie o zatrudnieniu

potwierdzona kserokopia faktury za energi¢ elektryczna z listopada 2014.

GROMADZENIE SRODKOW PUBLICZNYCH

Dochody 2013

852 Pomoc spoteczna zadania wiasne 67 461,00

85212 Swiadczenia rodzinne,$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na ubezp.emeryt. i
rentow. z ubezpieczenia spot.

Zad. Wlasne 0690 33 661,00

zad.wtasne 0920 100,00

zadania wtasne 0970 6 674,00

zadania wiasne 0980 15 387,00

85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
zadania wiasne 0970 24 000,00

85219 Osrodki pomocy spolecznej

zad.wlasne (0920 200,00

zadania wlasne 0970 100,00

85228 Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze
zadania wtasne 0830 9 500,00

Kontrolujgcym przedlozono.

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotow za m-ce 01-12 2013 wydruk z dnia
2014-01-26 konto 131 852852140970 dochody -optata za DPS obroty i stan koncowy 22.304,25 (w
tym 10x 1672,11; 1x 1729,66; 2x 1762,80 );

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotow za m-ce 01-12 2013 wydruk z dnia
2014-01-26 konto 131 przekazane dochody GOPS dochody -oplata DPS —22.304,25;

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotéw za m-ce 01-12 2013 wydruk z dnia
2014-01-26 naleznosci budzetowe konto 221 852852140970 dochody -optata DPS; bilans otwarcia na
poczatek roku, stan na poczatek okresu, narastajaco na koniec okresu Wn 22.304,25; Ma 22 304,25

Na zaplanowane 24 000,00 wykonano 22 304,25 zt tj. 92,93 %.

Dochody 2014

852 Pomoc spoteczna zadania wlasne 54 300,00

85212 Swiadczenia rodzinne,$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz skiadki na ubezp.emeryt.i
rentow. z ubezpieczenia spol.

Zad. Wtasne 0690 100,00
zad.wtasne 0920 400,00
zadania wlasne 0970 8 000,00
zadania wiasne 0980 11 500,00
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85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

zadania wiasne 0970 24 000,00
85219 Osrodki pomocy spolecznej

zad.wilasne 0920 200,00

zadania wlasne 0970 100,00

85228 Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze
zadania wlasne 0830 9 500,00

Kontrolujgcym przedlozono:

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotow za m-ce 01-12 2014 wydruk z dnia
2014-01-26 konto 131 przekazane dochody GOPS dochody -ustugi opiekuncze — 4 826,33 kapitalizacja
odsetek- 8,64, nal. wynagrodz. ptatnika — 49,00

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotow za m-ce 01-12 2014 wydruk z dnia
2014-01-26 naleznosci budzetowe konto 221 852852280830 dochody -ustugi opiekuncze obroty i stan
koncowy 221Wn 426,98; bilans otwarcia na poczatek roku, stan na poczatek okresu, narastajaco na
koniec okresu Wn 5253,31; Ma 4826,33

Na zaplanowane 9 500,00 wykonano 4826,33 zt tj. 50,80 % naleznosci 426.98 zt.

USLUGI OPIEKUNCZE 2013 i 2014

Kontrolujgcy zapoznali si¢ z:

Uchwalg Nr XXXVII/223/06 Rady Gminy w Dygowie z dnia 12.09.2006 r. w sprawie szczegolowych
warunkéw przyznawania i odplatnosci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze oraz
szczegotowych warunkow czgsciowego lub catkowitego zwolnienia od oplat oraz trybu ich pobierania.
W § 3 Uchwaly zapisano m.in., ze ustugi opiekuncze przystuguja nieodplatnie swiadczeniobiorcom,
ktorych dochod nie przekracza kwoty kryterium dochodowego, o ktérym mowa w art. 8 ust. I ustawy o
pomocy spolecznej. Osoby nie speniajgce tego warunku zwracajg wydatki na ustugi opiekuncze na
nastgpujgcych zasadach:

Yokryterium dochodowego Wysokosé odptatnosci - % kosztu ustugi
gospodarsiwa domawegn Osoba samotnie gospodarujgca Osoba w rodzinie
1,,,, i = - ST S S|
| Powyzej 100 do 150 3 6
Powyzej 150 do 200 5 10
Powyzej 200 do 250 | 10 ‘ 15
Powyzej 250 do 350 ‘ 20 30
Powyzej 350 do 450 40 60
Powyzej 450 do 550 60 100
Powyzej 550 100 100

Zarzadzeniem Nr 11/2012 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
31.12.2012 r. w sprawie wartosci jednej godziny ustug opiekunczych; wydano na podstawie § 4 pkt 2
Uchwaty Nr XXXVI1/223/06 Rady Gminy w Dygowie z dnia 12.09.2006 r. oraz § 22 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie, stanowigcego zalgeznik do
Zarzadzenia Nr 7/2007 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spofecznej w Dygowie z dnia
03.07.2007 r.w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej
w Dygowie. Zarzadzenie weszlo w zycie z dniem 01.01.2013 r. Koszt jednej godziny ustug
opiekunczych ustalono w wysokosci 22,41 zt. Dolgczono dokument podpisany przez Referenta — Anng
Starczyk ,,Koszty ustug opiekunczych za okres od 1.2013r. Do VI.2013 r. do naliczenia odplatnosci za
ustugi.

Zarzadzeniem Nr 2/2013 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
01.07.2013 r. w sprawie wartosci jednej godziny ustug opiekunczych. Zarzadzenie weszlo w zycie z
dniem podpisania. Koszt jednej godziny ustug opiekunczych ustalono w wysokosci 24,78 zt. Dotgczono
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dokument podpisany przez Referenta — Anng¢ Starczyk ,Koszty ustug opiekunczych za okres od
VII.2013r. Do XI1.2013 r. do naliczenia odplatnosci za ustugi.

Zarzadzeniem Nr 1/2014 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
02.01.2014 r. w sprawie wartosci jednej godziny ustug opiekunczych. Zarzadzenie weszlo w zycie z
dniem podpisania. Koszt jednej godziny ustug opiekuniczych ustalono w wysokosci 26,68 zi. Dolgczono
dokument podpisany przez Referenta — Anng Starczyk ,,Koszty ustug opiekunczych za okres od 1.2014r.
Do VI.2014 r. do naliczenia odptatnosci za ustugi.

Zarzgdzeniem Nr 9/2014 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
01.07.2014 r. w sprawie wartosci jednej godziny ustug opiekunczych. Zarzadzenie weszlo w zycie z
dniem podpisania. Koszt jednej godziny ustug opiekunczych ustalono w wysokosci 20,93 zt. Dotaczono
dokument podpisany przez Referenta — Anng Starczyk ,.Koszty ustug opiekunczych za okres od
VI1.2014r. Do XI11.2014 r. do naliczenia odplatnosci za ustugi.

Kontrolg objeto nastepujgce decyzje:

1.Decyzje nr 1/439/2014 z dnia 08.10.2014 wydana przez Wajta Gminy Dygowo podpisana przez
Kierownika GOPS dzialajgcego na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r.
do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spolecznej
nalezacych do wlasciwosci gminy, przyznajacg pomoc spoteczna w postaci ustug opiekunczych w
zakresie zaspokojenia codziennych potrzeb bytowych,opieki higienicznej, pielggnacji; w wymiarze 2
godzin codziennie w dni robocze w okresie od dnia 09.10.2014 do dnia 05.04.2015 r. ustalam
odplatno$¢ za $wiadczone ustugi opiekunficze w wysokosci 10%.Wartos¢ jednej godziny ushug
opiekunczych wynosi 20,93 zl. Decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci. Naleznos¢ z
tytutu odplatnosci za ushugi opiekuncze swiadczeniobiorca zobowigzany jest wnosic¢ na konto Osrodka
w terminie do 20 dnia kazdego miesigca, nastgpujgcego po wykonaniu ustug. Platnos¢ za ustugi na
podstawie noty ksiggowej wystawionej po zakonczeniu kazdego miesigca przez Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Dygowie.

Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma - odbior potwierdzit adresat decyzji w dniu 08.10.2014

Zakres pracy opiekunki zgodny z zalgcznikiem nr 3 do Uchwaly Nr XXXVI1/223/06 Rady Gminy w
Dygowie z dnia 12.09.2006 w zakresie szczegotowo ustalono czas i zakres czynnosci wykonywanych
przez opiekunkg. Podpisali $wiadczeniobiorca, opiekunka i Kierownik GOPS.

Karta pracy opiekunki Alicji K w domu $wiadczeniobiorcy w dniach 09.10.2014 do 31.10.2014,
potwierdzona przez swiadczeniobiorc¢ w dniu 31.10.2014 liczba dni $wiadczonych ustug 17, liczba
godzin $wiadczonych ustug 34, koszt | godz. 20,93 zl, % odplatnosci 10%, odplatnos¢ 71,16 zl —
Nk50/2014, data 03.11.2014, podpis Samodzielnego Referenta [wona Florczyk.

Nota Ksiggowa nr 50/2014 z dnia 03.11.2014 dla adresata decyzji na kwotg¢ 71,16 zl, podpisana
przez Gt. ksiggowego i Kierownika GOPS.

Wyciag bankowy Nr 195/2014 z dnia 10.11.2014 wplata kwoty 71,16 w dniu 10.11.2014 r.

PK do WBI95 Nk50/2014 wplata za ustugi opiekuncze 131852852280830 71,16
221852852280830 -

PK naliczenie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ustugi opiekuncze Nk50/2014 wplata za
ustugi opiekuncze 221852852280830 71,16 720852852280830

2.Decyzje nr 2/471/2014 z dnia 29.10.2014 wydang przez Wojta Gminy Dygowo podpisana przez
Kierownika GOPS dzialajacego na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dygowo z dnia
24.08.2010 r. do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
pomocy spoftecznej nalezgcych do wlasciwosci gminy, zmieniajaca decyzje nr 1/439/2014 z dnia
08.10.2014 r w czgsci dotyczacej wymiaru $wiadczenia, w ten sposob, ze od dnia 01.11.2014 r.
uslugi opiekuncze beda swiadczone 2 godziny codziennie od poniedzialku do niedzieli Pozostale
sktadniki decyzji nie ulegajg zmianie.

Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma - odbior potwierdzit adresat decyzji w dniu 29.10.2014.
Zakres pracy opiekunki zgodny z zatgcznikiem np3 do Uchwaly Nr XXXVI11/223/06 Rady Gminy
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w Dygowie z dnia 12.09.2006 w zakresie szczegélowo ustalono czas i zakres czynnosci
wykonywanych przez opiekunk¢. Podpisali $wiadczeniobiorca, opiekunka i Kierownik GOPS
28.10.2014 r.

Karta pracy opiekunki Alicji K w domu $wiadczeniobiorcy w dniach 01.11.2014 do 31.10.2014,
potwierdzona przez $wiadczeniobiorcg w dniu 30.11.2014 liczba dni $wiadczonych ustug 30, liczba
godzin swiadczonych ustug 60, koszt 1 godz. 20,93 z1, % odptatnosci 10%, odptatnos¢ 125,58 zt —
Nk55/2014, data 01.12.2014, podpis Samodzielnego Referenta [wona Florczyk.

Nota Ksiggowa nr 55/2014 z dnia 03.11.2014 dla adresata decyzji na kwotg 125,58 zt, podpisana
przez Gl. ksiggowego i Kierownika GOPS.

Wycigg bankowy Nr 215/2014 z dnia 15.12.2014 wplata kwoty 125,58 w dniu 15.12.2014 .

PK naliczenie naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych ustugi opiekuncze Nk55/2014 wptata za
ustugi opiekuncze 221852852280830 125,58 720852852280830

3.Decyzje¢ nr 11/458/2013 z dnia 04.07.2013 wydang przez Wojta Gminy Dygowo podpisana przez
Kierownika GOPS dzialajagcego na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dygowo z dnia
24.08.2010 r. do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
pomocy spofecznej nalezacych do wihasciwodci gminy, przyznajgca pomoc spoleczng w postaci
ustug opiekunczych w zakresie zaspokojenia codziennych potrzeb bytowych, opieki higienicznej,
pielegnacji; w wymiarze 2 godzin codziennie w dni robocze w okresie od dnia 29.07.2013 do dnia
23.12.2013 r. Ustalam odplatnos¢ za swiadczone ustugi opiekuncze w  wysokosci 20%.
$wiadczenia .Wartos¢ jednej godziny ushug opickunczych od dnia 01.07.2013 r. wynosi 24,78 zl.
Naleznos¢ z tytutu odptatnosci za ustugi opiekuncze swiadczeniobiorca zobowigzany jest wnosi¢ na
konto Osrodka w terminie do 20 dnia kazdego miesigca, nastgpujacego po wykonaniu ustug.
Platnos¢ za ustugi na podstawie noty ksiggowej wystawionej po zakonczeniu kazdego miesiaca
przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dygowie.

Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma - odbior potwierdzit adresat decyzji w dniu 04.07.2013
Zakres pracy opiekunki zgodny z zatagcznikiem nr 3 do Uchwaly Nr XXXVII/223/06 Rady Gminy
w Dygowie z dnia 12.09.2006 w zakresie szczegélowo ustalono czas i zakres czynnosci
wykonywanych przez opiekunkeg. Podpisali sSwiadczeniobiorca, opiekunka i Kierownik GOPS.
Karta pracy Nr 9/2013 opiekunki Matgorzaty R. w domu $wiadczeniobiorcy w dniach 02.09.2013
do 30.09.2013 potwierdzona przez $wiadczeniobiorce w dniu 30.09.2013 liczba dni $wiadczonych
ustug 21, liczba godzin swiadczonych ustug 42, koszt 1 godz. 24,78 zt, % odptatnosci 20%
odplatnos¢ 208,15 zt —, data 01.10.2013, podpis Samodzielnego Referenta Iwona Florczyk.

Nota Ksiggowa nr 27/2013 z dnia 01.10.2013 dla adresata decyzji na kwotg 208,15 zl, podpisana
przez Gt ksiggowego i Kierownika GOPS.

Wycigg bankowy Nr 175/2014 z dnia 09.10.2013 wplata kwoty 208,15 w dniu 10.10.2013 r.

Karta pracy Nr 10/2013 opiekunki Matgorzaty R. w domu $wiadczeniobiorcy w dniach 01.10.2013
do 31.10.2013, potwierdzona przez $wiadczeniobiorcg w dniu 31.10.2013 liczba dni §wiadczonych
ustug 23, liczba godzin $wiadczonych ustug 46, koszt 1 godz. 24,78 zi, % odplatnosci 20%
odptatnos¢ 227,98 zI, data 31.10.2013 podpis Samodzielnego Referenta Iwona Florczyk

Nota Ksiggowa nr 31/2013 z dnia 04.11.2013 dla adresata decyzji na kwotg 227,98 zl, podpisana
przez Gt. ksiggowego i Kierownika GOPS.

Wycigg bankowy Nr 195 z dnia 09.11.2013 wplata kwoty 227,98 w dniu 12.11.2013 .

Dochody 2014

852 Pomoc spoteczna zadania wlasne 54 300,00

85212 Swiadczenia rodzinne,$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz skladki na ubezp.
emeryt. i rentow. Z ubezpieczenia spol.

Zad. Wtiasne 0690 100,00
zad.wlasne 0920 400,00
zadania wlasne 0970 8 000,00
zadania wlasne 0980 11 500,00

1 4ty %‘JN



85214 Zasilki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

zadania wilasne 0970 24 000,00

85219 Osrodki pomocy spoteczne]

zad.wlasne 0920 200,00

zadania wlasne 0970 100,00

85228 Ustugi opiekuncze i specjalistyczne uslugi opiekuncze
zadania wlasne 0830 9 500,00

Kontrolujgcym przediozono:

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotoéw za m-ce 01-12 2014 wydruk z dnia
2014.01.26 konto 131 852852280830 dochody -ustugi opiekuncze obroty i stan koncowy 4 826,33;
- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotow za m-ce 01-12 2014 wydruk z dnia
2014.01.26 konto 131 przekazane dochody GOPS dochody - ustugi opiekuncze — 4 826,33
kapitalizacja odsetek- 8,64, nal. wynagrodz. Platnika — 49,00,

- wydruk komputerowy analityczne zestawienie sald i obrotow za m-ce 01-12 2014 wydruk z dnia
2014.01.26 naleznoséci budzetowe konto 221 852852280830 dochody -ustugi opiekuncze obroty i
stan kofcowy 221Wn 426,98; bilans otwarcia na poczatek roku, stan na poczatek okresu,
narastajgco na koniec okresu Wn 5253,31; Ma 4826,33

Na zaplanowane 9 500,00 wykonano 4826,33 z! tj. 50,80 % naleznosci 426.98 zt.

Oplata za DPS

Szezegolowq kontrola objeto nastgpujgce decyzje administracyjne:

Decyzje Nr 3/108/2013 z dnia 01.03.2013 zmieniajagcq Lilianie O-S opiekunowi prawnemu
Eugeniusza O.

1.Decyzje nr 2 /535/2012 z dnia 31.10.2013 ustalajaca odptatnos¢ za pobyt w DPS we Wtosciborzu
ponoszona przez P Eugeniusza O. w DPS we Wiosciborzu w czgsci dotyczacej odplatnosci w ten
sposob ,ze:

od dnia 01.03.2013 catkowity koszt utrzymania pensjonariusza w DPS we Wlosciborzu wynosi
3.209,77 zt miesigcznie,

od dnia 01.03.2013 odptatnos¢ za pobyt DPS we Wlosciborzu ponoszona przez P. Eugeniusza O.
wynosi 70% jego dochodu,

pozostata cze$¢, czyli roznice pomigdzy kosztem utrzymania pensjonariusza w DPS we
Wilosciborzu a czescig opfaty ponoszonej przez p.Eugeniusza O. pokryje zgodnie z umowg nr
2/2012 z dnia 07.09.2012 r. oraz aneksem nr | z dnia 26.03.2013 r. opiekun prawny P.Liliana O.-S.
W pozostalym zakresie decyzja bez zmian..Decyzji nadaje si¢ rygor natychmiastowej
wykonalnosci.

Zwrotne potwierdzenie pisma adresowanego do opiekuna prawnego podopiecznego. Data
04.03.2013

Notatka stuzbowa z dnia 27.02.2013 podpisana przez Pracownika Socjalnego Anng Zawada w
sprawie ustalenia odpfatnosci za pobyt P.Eugeniusz O. ustalono:

odplatnos¢ za pobyt regulowana bgdzie przez swiadczeniobiorcg w wysokosci 70% jego dochodu
czyli 1480,11 ,

Roznice migedzy $rednim kosztem utrzymania pensjonariusza w DPS we Wtosciborzu, ktora od dnia
01.03.2013 r. wynosi 3.209,77 a optata wnoszona przez p Eugeniusza O. ponosi zgodnie z umowg
nr 2/2012 z dnia 07.09.2012 oraz aneksem nr z dnia 2 z dnia 26.02.2013 r. opiekun prawny p.
Liliana O-S. W wysokosci 1 729,66.

Decyzje Nr 4/285/2013 z dnia 26.04.261.Decyzje nr 2 /535/2012 z dnia 31.10.2013 ustalajgcg
odplatnos¢ za pobyt w DPS we Wiosciborzu ponoszona przez P Eugeniusza O. w DPS we
Witosciborzu w czgsci dotyczgcej odplatnosci w ten sposob, ze:

od dnia 01.03.2013 catkowity koszt utrzymania pensjonariusza w DPS we Wlosciborzu wynosi

150“0(“



3.209,77 zt miesiecznie,

od dnia 01.04.2013 odplatnos¢ za pobyt DPS we Wlosciborzu ponoszona przez P. Eugeniusza O.
wynosi 70% jego dochodu,tj. 1537,66 miesigcznie

pozostala czgs¢, czyli réznice pomigdzy kosztem utrzymania pensjonariusza w DPS we
Wiosciborzu, a czgscig oplaty ponoszonej przez p.Eugeniusza O. pokryje zgodnie z umowg nr
2/2012 z dnia 07.09.2012 r. oraz aneksem nr 1 z dnia 26.03.2013 r. opiekun prawny P.Liliana O.-S.
W kwocie | 672,11 zt. W pozostalym zakresie decyzja bez zmian. Decyzji nadaje si¢ rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Zwrotne potwierdzenie pisma adresowanego do opiekuna prawnego podopiecznego. Data
29.04.2013

Kontrolujgcy nie stwierdzili nieprawidtowosci

GOSPODAROWANIE MAJATKIEM
INWENTARYZACJA 2013 r.
Kontrolujgcym przedfozono:
Teczke Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dygowie, z oznaczeniem GK.362 BS, spisy,
protokoty, sprawozdania z inwentaryzacji i roznice inwentaryzacyjne, w ktorej znajdowato sig:

1) Wniosek o wydanie zarzadzenia dn. 20.12.2013 r., skierowany do Kierownika GOPS na
przeprowadzenie inwentaryzacji w GOPS w Dygowie, rodzaj: pelna inwentaryzacja
okresowa, sposéb przeprowadzenia: spis z natury, weryfikacja sald, podpisat Gl. ksiggowy.

2) Zarzadzenie Nr 3/13 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie z dnia
30 grudnia 2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Dygowie 2013 r.; weszlo w zycie z dniem
31.12.2013 r.

3) Arkusze spisu z natury strona | — 4, z piecz¢cig Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Dygowie oraz pieczecig: druk $cistego zarachowania; sklad komisji inwentaryzacyjnej:
Anna Starczyk — przewodniczaca, Jolanta Siarnik — cztonek, Agata Drb — cztonek, osoba
materialnie odpowiedzialna: Wioleta Dzwolak; spis rozpoczg¢to 31.12.2013 g. 9.00,
zakonczono 31.12.2013 g. 13.40; arkusze podpisata osoba materialnie odpowiedzialna:
Wioleta Dzwolak oraz trzech czlonkdw komisji inwentaryzacyjnej; wyceny arkuszy dokonat
Gl. Ksiegowy; dofgczono: Zestawienie do arkuszu spisu z natury na dzien 31.12.2013 r.,
razem: 54.634,14 z1, sporzadzone przez Gl. Ksiggowego;

4) Arkusz spisu z natury strona 1, z pieczgcig Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w
Dygowie oraz pieczecig: druk Scistego zarachowania; sktad komisji inwentaryzacyjnej:
Anna Starczyk — przewodniczgca, Jolanta Siarnik — czlonek, Agata Drb — cztonek, osoba
materialnie odpowiedzialna: Wioleta Dzwolak; spis rozpoczg¢to 31.12.2013 g. 8.00,
zakonczono 31.12.2013 g. 8.30; arkusz podpisata osoba materialnie odpowiedzialna:
Wioleta Dzwolak oraz trzech cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej; wyceny arkuszy dokonal
Gl. Ksiegowy, razem 22.761,75 zt; zawiera 9 poz.: komputer — FA, komputer — SR,
drukarka Panasonic, kopiarka, 4 poz. laptopdéw oraz komputer;

5) Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury z dn 31.12.2013r., podpisane przez osobg
materialnie odpowiedzialng Kierownika GOPS oraz trzech czlonkéw zespotu spisowego;
czynnoS$ci przy sporzadzaniu spisu z natury przeprowadzane byly w: a) pomieszczeniach
biurowych GOPS, b)pomieszczeniach bylego Osrodka Zdrowia, c)Salce katechetycznej
Parafii Dygowo; Komisja inwentaryzacyjna nie stwierdzila nieprawidfowosci i naruszen w
gospodarowaniu mieniem oraz w jego zabezpieczeniu.

6) Protokot z inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania przeprowadzonej w  dn.
31.12.2013 r. od godz. 13.30 do godz. 14.30 przez zespol w skladzie: Anna Starczyk, Jolanta
Siarnik, Agata Drab, w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodark¢ drukami scistego
zarachowania p. Wiestawe Bugajczyk; w toku inwentaryzacji spisano nastgpujace druki:
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1. dowod wyptaty KW; seria i nr: KW 1-13 od dn. 10.01.2013 do dn. 26.02.2013 13 szt.

2. dowdd wyptaty KW; seria i nr: KW 14-33 od dn. 08.03.2013 do dn. 15.07.2013 19 szt.

3. dowod wyplaty KW; seria i nr: KW 33-56 od dn. 29.07.2013 do dn. 17.12.2013 23 szt.

4. arkusz spisu z natury; seria i nr: str.1 — str. 4; 4 szt

5. arkusz spisu z natury: seria i nr: str. 1; 1 szt.

Nie stwierdzono roznic pomigdzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym w
odniesieniu do nw. drukow. Protokdt podpisata osoba odpowiedzialna za gospodarke
drukami $cistego zarachowania — Gl. Ksi¢gowy oraz trzej czlonkowie zespotu; spisane
druki byly za ewidencjonowane w Ksigdze drukéw scislego zarachowania, kiérg prowadzil
Gl. ksiggowy,

7) Protokoty weryfikacji, sporzadzone na dzien 31.12.2013 r., zatwierdzone przez Kierownika
GOPS, podpisane przez trzech czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej; protokoty weryfikacji
dotyczyly nastepujacych konto ksiggowych: 011 srodki trwale, 013 pozostale srodki trwale,
020 wartosci niematerialne i prawne, 071 umorzenie Srodkow trwatych, 072 umorzenie
pozostatych §$rodkoéw trwalych, 130 rachunek biezacy, 131 rachunek dochodéw, 132
rachunek, 201 rozrachunku z odbiorcami i dostawcami, 221 naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, 222 rozliczenie dochodéw budzetowych, 223 rozliczenie wydatkow
budzetowych, 225 rozrachunki z budzetami, 229 pozostate rozrachunki publiczno-prawne,
231 rachunki z tytulu wynagrodzen, 234 pozostale rozrachunki z pracownikami, 240
pozostate rozrachunki, 290 odpis aktualizujacy naleznosci, 400 amortyzacja, 401 zuzycie
materiatow i energii, 402 ustugi obce, 403 podatki i oplaty, 404 wynagrodzenia, 405
ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia, 409 pozostate koszty rodzajowe, 720
przychody z tytulu dochodéw budzetowych, 750 przychody finansowe, 761 pozostale
koszty operacyjne, 800 fundusz jednostki, 860 wynik finansowy: ponadto protokoty
weryfikacji POKL kont: 130, 131, 201, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 401, 402, 404,
405, 409, 750, 800, 860; do kazdego protokotu weryfikacji dofaczono wydruk z Systemu
GMINA v.2 ZETO Koszalin.

Ewidencja ksiggowa:

Kontrolujgcym przedtozono:

1.Ksigge srodkow trwalych zatozong dn. 01.01.2009 r.

str. 1-2 zawieraja 10 pozycji na kwotg 20.330,75, w tym m.in. drukarki, zestawy komputerowe,
telefax, laptop, komputery, kopiarka

str. 3-4 zawieraja 10 pozycji na kwote 20.330,75, w tym m.in. drukarki, zestawy komputerowe,
telefax, laptop, komputery, kopiarka (powtorzenie zapiséw ze stron 1-2)

str. 5-6 zawierajg 10 pozycji na kwotg 22.846,16, w tym m.in. drukarki, zestawy komputerowe,
telefax, laptop, komputery, kopiarka (powtdrzenie zapisow ze stron 1-2 oraz 3-4)

str. 7-8 zawierajg 10 pozycji na kwotg 23.134.64 (dopiski otowkiem)

od str. 41 ewidencjonowano licencje i programu w analogiczny sposob jak w przypadku drukarek,
zestawow komputerowych. Ostatni zapis na str. 49, poz. 20. MS OFFICE HSB 2013 PL PKC BOX,
data 30.12.2014, wartos¢ poczatkowa 739,00.

Gt ksiggowy wyjasnil usinie, ze co rocznie przepisuje wezesniej za ewidencjonowany majqtek w
celu dokonania odpiséw amortyzacyjnych.

2.Ksiege inwentarzows zatozong dn. 01.01.2009 r., zawiera dopiski odrgczne ofowkiem

str.18, poz. 7, data przychodu 31.01.2013, symbol WB20/15, czajnik bezprzewodowy Simens
czarny W60103V, cena jednostkowa: brak; ilos¢: przychdod I, stan 5; wartos¢: przychod 119,00,
stan 1.331,93 (uzyto korektora);

str.20, poz. 9, data przychodu 27.12.2013, symbol WB224/17, telefon komdrkowy Nokia, cena
jednostkO\V_a: 269; iloéé: przychod 1, stan 6; wartos¢: przychod 269,00, stan 1.492,99;

Innych Wpisbw w 2013 roku nie bylo. Na ostatniej stronie zapisy: Ksigga inwentarzowa nr 013
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zawiera stron 199 ponumerowanych i przesznurowanych, Dygowo dn. 01.01.2009 r., pieczgc
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dygowie oraz pieczgé Glowny ksiggowy Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Dygowie z podpisem.

3.Umowe uzyczenia zawartg w dniu 01.09.2014 pomigdzy Gmina Dygowo a Gminnym Osrodkiem
Pomocy Spolecznej; przedmiotem uzyczenia jest lokal uzytkowy w Dygowie przy ul. Kolejowej 1
wyposazony w instalacje wodnokanalizacyjna, elektryczna, c.o, skladajgcy si¢ z 6 ciu pomieszczen
o fgcznej powierzchni uzytkowej 96,49 m* w tym: 5-ciu pomieszczen o lacznej powierzchni
uzytkowej 84,25 m’ znajujacych si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy (wejscie od ul.Ogrodowe;
| pomieszczenia o powierzchni 12,24 m* znajdujgcego si¢ na | pietrze budynku Urzgdu Gminy.
Umowa zostala zawarta na czas 01.09.2014 do 31.08.2017.

Bioracy do uzywania zobowiagzany jest do ponoszenia kosztow:

a) utrzymania lokalu i prowadzenia placowki(woda, $cieki, prad, telefon).

KARTA DUZEJ RODZINY
Kontrolujgcym przedlozono:
Upowaznienie z dn. 16.06.2014 r. wydane przez Wojta na podstawie art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 27
czerwca 2014 r. w sprawie szczegolowych warunkéw realizacji rzgdowego programu dla rodzin
wielodzietnych (Dz.U. z 2014 1., poz. 755 ze zm.) dla p. Elzbiety Paszko — Starszego Referenta w
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Dygowie do przyznawania Karty Duzej Rodziny.
Upowaznienie wazne od dn. 16 czerwca 2014 r do odwotania.
W 2014 roku wptyneto 40 wnioskow o przyznanie Karty Duzej Rodziny, a wydano 34 Karty.
Kontrolujgcym przedtozono:
- Whniosek o przyznanie karty duzej rodziny ztozony w dniu 27.102014 r oraz zgod¢ na
wykorzystanie numeru telefonu komorkowego w komunikacji dotyczacej karty duzej rodziny, z
dnia 27.10.2014.
- .Wykaz kart data przygotowania 2014.11.217, ktory przygotowata Elzbieta Paszko; w wykazie
umieszczono 5 czlonkdéw rodziny, wpisujge nazwisko i imig, nr pesel, numer karty, data waznosci,
dat¢ wydania oraz podpis odbiorcy: 21.11.2014 r.
- Informacja — aktualny wykaz uprawnien przystugujacych na podstawie programu Karta Duzej
Rodziny zamieszczony jest na stronie internetowej www.rodzina.gov.pl.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

FUNDUSZ ALIMENTACYJNY 2013
Kontrolg objeto:
1)dokumentacj¢ znajdujacg si¢ w teczce: FA-532 B-10 Ustalenie uprawnien do $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego O.Angelika.
Decyzja nr FA.532.50.2013 z dnia 29.10.2013 r., znak: FA.532.46.2013 wydang przez Wojta
Gminy Dygowo, podpisang przez Kierownika GOPS dzialajagcego na podstawie upowaznienia
Woéjta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r. do prowadzenia postgpowania w sprawie §wiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz do wydawania decyzji w tych sprawach; na mocy decyzji osobie
uprawnionej O.Nikola przyznano $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego w kwocie 200,00 zi
miesigcznie od dn. 01.10.2013 do dn. 30.09.2014; S$wiadczenia platne w kasie Banku
Spoldzielczego w Dygowie, ul. Kolejowa 14, w dniach od 15-go do 17-go kazdego miesigca na
podstawie dowodu osobistego; wyrdéwnanie za miesigc X 2013 r nastagpi w dn. 15.11.2013 r.
Decyzja byla natychmiast wykonalna. Dolaczono:
- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Komornika Sadowego z Kolobrzegu,
pieczg¢: wplyngto Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Kotobrzegu, data 2013-11-05,
podpis nieczytelny;
- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego: Angelika O., Wrzosowo, znak sprawy:
decyzja Nr Fa.532.50.2013 data 29.10.2013, adresat potwierdzil swym podpisem odbidr pisma dn.
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04.11.2013 r.

Decyzja nr FA.532.1.2014 z dnia 13.01.2014 r.,, znak: FA.532.46.2013 wydang przez Wdjta
Gminy Dygowo, podpisang przez Kierownika GOPS dzialajagcego na podstawie upowaznienia
Wojta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r. do prowadzenia postgpowania w sprawie swiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz do wydawania decyzji w tych sprawach; zmieniono poczawszy od
01.01.2014 r. decyzj¢ nr F.532.50.2013 z dnia 29.10.2013 r. w ten sposob, ze sposob wyplaty
swiadczen z funduszu alimentacyjnego na osobg uprawniong na formg platnosci na osobiste konto
bankowe wnioskodawcy, w dniach 15-go do 17-go kazdego miesigca; uzasadnienie: podanie
wnioskodawczyni o zmiang sposoby wyplaty z dn 13.01.2014 r.; decyzja natychmiast wykonalna.
Dokument: urz¢gdowy nr wniosku: FA.532.46.2013 z dn. 21.10.2013, wnioskujgcy: O.Angelika;
dochody czlonkéw rodziny z roku 2012; 4 cztonkow rodziny; ogétem dochody: 861,24; miesigczny
dochdd rodziny po uwzglednieniu utraconego i uzyskanego dochodu wynosi 1.325,07, miesigczny
dochéd rodziny w przeliczeniu na osobg wynosi: 331,27, kwota dochodu uprawniajgcego wynosi:
725,00, podpisal Referent Elzbieta Paszko, dn. 29.10.2013 .

Zaswiadczenie z dn. 01.10.2013r. Komornika Sagdowego przy Sadzie Rejonowym w Kolobrzegu w
sprawie egzekucyjnej z wniosku wierzyciela Nikola O., ktérego reprezentuje przedstawiciel
ustawowy: Angelika O. z dnia 17.08.2005 r. prowadzi postgpowanie egzekucyjne przeciwko
dhluznikowi Fabian O., wobec ktérego dluznika toczy si¢ postepowanie egzekucyjne w sprawie o
$wiadczenia alimentacyjne na rzecz alimentowanych: Nikola O. 200,00 zi. Egzekucja alimentow
wypadta bezskutecznie. Stan zaleglosci na dzien 01.10.2013 r. wynosi:

od X.2013 r alimenty biezace miesigcznie po 200,00 zt ptatne z gory do 15-go kazdego miesigca
alimenty zalegle na rzecz wierzyciela 465,09 zt

swiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego 698,48 z

odsetki zalegle dla Funduszu Alimentacyjnego 12,91 zt

zalegta zaliczka alimentacyjna 5.670,00 zt

W 2012 r. na poczet alimentéw wyegzekwowano i przekazano wierzycielowi kwote 0,00 z1.

W tym okresie wierzycielka otrzymata zaliczke alimentacyjng, z tytulu ktdrej na rzecz organu ja
wplacajacego przekazano kwotg 0,00 zt oraz $wiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego, na rzecz
ktorego wyegzekwowano 1.018,00 zt.

Dolgczono - zaswiadczenie o bezskutecznosci egzekucji $wiadczen alimentacyjnych z dnia.
01.10.2013 r., podpisang prze Komornika Sadowego.

2)dokumentacj¢ znajdujgca sie w teczce: FA-534 B-10 Egzekucja swiadczen od diuznikow
alimentacyjnych O.Fabian.

Informacja o przyznaniu osobie uprawnionej $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, z dn.
29.10.2013 r, znak: FA.534.81.1.2013, skierowana do O.Fabian, Ustronie Morskie; w naglowku
pisma: Wojt Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dygowie, informacjg
podpisal z up. Wajta Kierownik GOPS. Dtuznika alimentacyjnego poinformowano, ze p. Angelika
0. przyznano swiadczenie z funduszu alimentacyjnego na rzecz: Nikola O. w wysokosci 200,00 zt
miesigcznie za okres 01.10.2013 — 30.09.2014. Ponadto poinformowano diuznika alimentacyjnego
o zobowigzaniach wobec Skarbu Panstwa na podstawie zaswiadczenia o bezskutecznosei egzekucji
sygn. sygn.akt JB Kmp 47/05 z dnia 01.10.2013 z tytutu:

a) wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego wynosi: 711,39 zi

b) wyptaconych osobie uprawnionej zaliczek alimentacyjnych wynosi 5.670,00 zt

¢) naleznosci wierzyciela alimentacyjnego wynosi: 465,09 zt

d) naleznosci likwidatora fundusu alimentacyjnego powstate z tytutu Swiadczen alimentacyjnych
wyplaconych przed dniem | maja 2004 r. wynos: 0,00 zl.

Dolaczono:

- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Fabian O., Ustronie Morskie, znak
sprawy: Fa.534.81.1.2013, data 29.10.2013, z pieczgcig ,.nie podjgto w terminie”.

- koperte¢ z pieczgcia GOPS w Dygowie, data stempla pocztowego 31.10.2013 adresowana do
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Fabian O., Ustronie Morskie, z piecz¢cig: ,nie podjgto w terminie” i adnotacjg ,,zwrot”; ponadto
piecze¢ ,,awizo powtdrne dnia 13.11.137, podpis nieczytelny; na odwrocie koperty zapiski: Av 4 11
13, pieczed ..nie podj¢to w terminie” oraz stempel pocztowy Ustronie Morskie 20.11.2013.
Whniosek o podj¢cie dzialan wobec dluznika alimentacyjnego z data 29.10.2013, znak
FA.534.81.2.2013, skierowany do Wojta Gminy Ustronie Morskie; w nagltowku pisma: Wojt
Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dygowie, wniosek podpisat z up. Wajta
Kierownik GOPS; dziatajac z up. Waojta Gminy Dygowo Kierownik GOPS wnioskuje o podjgcie
dziatan wobec dluznika alimentacyjnego p. Fabian O., zam. Ustronie Morskie, ktory zostal
zobowigzany do uiszczania alimentdw na rzecz dziecka Nikola O. w wysokosci 200,00 zi.
Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego przyznano przedstawicielowi ustawowemu p Angelika O.
na okres 01.10.2013 do 30.09.2014; dolaczono:

- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Wojt Gminy Ustronie Morskie, znak
sprawy: FA.534.81.2.2013, data 29.10.2013 r., potwierdzenie otrzymania: data 04.11.2013 r.,
piecze¢¢ Urzedu Gminy Ustronie Morskie z parafka.

Kontrolg objgto:

I)dokumentacj¢ znajdujaca si¢ w teczce: FA-532 B-10 Ustalenie uprawnien do s$wiadczen z
funduszu alimentacyjnego N.Donata.

Decyzja nr FA.532.18.2013 z dnia 17.09.2013 r., znak: FA.532.13.2013 wydang przez Wojta
Gminy Dygowo, podpisang przez Kierownika GOPS dzialajacego na podstawie upowaznienia
Wajta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r. do prowadzenia postgpowania w sprawie swiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz do wydawania decyzji w tych sprawach; na mocy decyzji osobie
uprawnionej od dnia 01.10.2013 do 30.09.2014:

N.Daniel przyznano $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego 500,00 zt miesigcznie

N.Joanna przyznano swiadczenie z funduszu alimentacyjnego 380,00 zI miesiecznie

N.Natalia przyznano $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego 400,00 zI miesigcznie

Swiadczenia platne w kasie Banku Spétdzielczego w Dygowie, ul. Kolejowa 14, w dniach od 15-go
do 17-go kazdego miesiagca na podstawie dowodu osobistego. Decyzja byta natychmiast wykonalna.
Dolaczono:

- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Komornika Sadowego, znak sprawy:
decyzja nr FA.534.09.4.2012/EP decyzja nr FA.532.17.2013, decyzja nr FA.532.18.2013, data
07.09.2013 r., pieczec: wptyngto Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Kotobrzegu, data
2013.09.18, podpisat Aplikant Komorniczy;

- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego: Donata N. Wilosciborz, znak sprawy:
decyzja Nr FA.532.18.2013 data 17.09.2013 r., adresat potwierdzit swym podpisem odbidr pisma
dn. 18.09.2013 r.

Decyzja nr FA.532.54.2013 z dnia 22.11.2013 r,, znak: FA.532.13.2013 wydang przez Wdjta
Gminy Dygowo, podpisang przez Kierownika GOPS dzialajacego na podstawie upowaznienia
Woajta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r. do prowadzenia postgpowania w sprawie swiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz do wydawania decyzji w tych sprawach; zmieniono poczawszy od
01.01.2013 r. decyzje nr FA.532.18.2013 z dnia 17.09.2013 r. w ten sposéb, ze sposdb wysokosé¢
swiadczenia z funduszu alimentacyjnego Joannie N. z kwoty 380,00 zt miesigcznie zmieniono na
430,00 zi, Natalii N. z kwoty 400,00 zI miesigcznie zmieniono na kwotg 450,00 zi; wyplata
wyroéwnania za miesigc X-XI 2013 r, nastgpi 13.12.2013 r. Decyzja natychmiast wykonalna.

- kserokopia zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma adresowanego do Komornika Sadowego,
znak sprawy: nieczytelny, data nieczytelna, piecze¢: wplynelto, data 2014.11.26, podpisata Anna K.;
- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego: Donata N. Wilosciborz, znak sprawy:
decyzja Nr FA.532.53.2013, decyzja nr FA.532.54.2013, data 22.11.2013 r., adresat potwierdzil
swym podpisem odbidr pisma dn. 26.11, rok nieczytelny.

Zawiadomienie o zmianie wysokosci alimentow z data 29.10.2013, wystawione przez
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Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Kotobrzegu do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Dygowie; zgodnie z nowym tytulem wykonawczym: wyrok zaoczny Sadu
Rejonowego w Kotobrzegu z 22.10.2013 r., sygn.akt [IIRC 325/13; alimentowani: Daniel N. 550 zt
miesigcznie, Joanna N. 430 zt miesigcznie, Natalia N. 450 zt miesigcznie; alimenty w tej wysokosci
przysadzono od 01.08.2013.

Dokument: urzedowy nr wniosku: FA.532.13.2013 z dn. 28.08.2013, wnioskujgcy: N.Donata;
dochody czlonkéw rodziny z roku 2012; 4 cztonkow rodziny; ogolem dochody: 0,00; miesigczny
dochdd rodziny w przeliczeniu na osobg wynosi: 0,00, kwota dochodu uprawniajacego wynosi:
725,00, podpisal Referent Elzbieta Paszko, dn. 17.09.2013 r.

Zaswiadczenie o bezskutecznosci egzekucji Swiadczen alimentacyjnych z dn. 20.08.2013r.
Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Kotobrzegu w sprawie egzekucyjnej z wniosku
wierzyciela Daniel N., Natalia N., Joanna N., ktorych reprezentuje przedstawiciel ustawowy:
Donata N. prowadzi postgpowanie egzekucyjne przeciwko diuznikowi Wilodzimierz N/, wobec
ktorego dluznika toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne w sprawie o §wiadczenia alimentacyjne na
rzecz alimentowanych. Egzekucja alimentow w okresie 2 ostatnich miesigcy okazala si¢
bezskuteczna. Kwota zobowigzan dluznika alimentacyjnego na dzien wystawiania zaswiadczenia o
bezskutecznosci egzekucji z tytulu:

a) wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego: 14.862,29 zt

b) wyplaconych zaliczek alimentacyjnych: 4.557,00 zi

¢) naleznosci wierzyciela alimentacyjnego: 33.740,33 zt

d) naleznosci likwidatora fundusu alimentacyjnego powstate z tytutu $wiadczen alimentacyjnych
wyptaconych przed dniem | maja 2004 r. wynos: 0,00 zt.

Dotaczono zaswiadczenie o dokonanych wptlatach z data 20.08.2013, w ktérym Komornik
zaswiadczyl, ze w 2012 r. na poczet alimentéw wierzyciel nie otrzymal od komornika zadnych kwot
ani nie zglosit wplat bezposrednich za ten okres.

2)dokumentacj¢ znajdujgca si¢ w teczce: FA-534 B-10 Egzekucja swiadczen od dluznikow
alimentacyjnych N.Wiodzimierz, tj.:

Informacja o przyznaniu osobie uprawnionej swiadczen z funduszu alimentacyjnego, z dn.
17.09.2013r., znak: FA.534.40.1.2013, skierowana do N.Wiodzimierz, Wiosciborz; w nagtowku
pisma: Wojt Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dygowie, informacjg
podpisal z up. Wojta Kierownik GOPS. Dhuznika alimentacyjnego poinformowano, ze p. Donacie
N. przyznano $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego na rzecz: Daniel N. w wysoko$ci 500,00 zi
miesigcznie, Joanna N. w wysokosci 380,00 zI miesigcznie, Natalia N. w wysokosci 400,00 zi
miesigcznie za okres 01.10.2013 — 30.09.2014. Ponadto poinformowano diuznika alimentacyjnego
o zobowiazaniach wobec Skarbu Panstwa na podstawie zaswiadczenia o bezskutecznej egzekucji
sygn. sygn.akt KP Kmp 10/08 z dnia 20.08.2013 z tytutu:

a) wyplaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego wynosi: 14.862,29 zt

b) wyptaconych osobie uprawnionej zaliczek alimentacyjnych wynosi 4.557,00 zt

¢) naleznosci wierzyciela alimentacyjnego wynosi: 33.740,33 zt

d) naleznosci likwidatora fundusu alimentacyjnego powstale z tytulu §wiadczen alimentacyjnych
wyplaconych przed dniem | maja 2004 r. wynos: 0,00 zi.

Whniosek o podjecie dzialan wobec dluznika alimentacyjnego Wlodzimierza N. z dn.
17.09..2013 (znak FA.534.40.2.2013) skierowany do Waéjta Gminy Dygowo; w nagtéwku wniosku:
Wojt Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dygowie, informacj¢ podpisal z up.
Wajta Kierownik GOPS. W/w zostat zobowigzany Wyrokiem Sadu Rejonowego w Kolobrzegu
sygn. Akt III RC 91/12 z dnia 18.05.2012 do uiszczania alimentéw na rzecz dzieci: Daniel N.
500,00 z miesiecznie, Joanna N. 380,00 zI miesi¢cznie, Natalia N. 400,00 zl miesigcznie;
$wiadczenie z funduszu alimentacyjnego przyznano przedstawicielowi ustawowemu p. Donacie N.
na okres od 01.10.2013 —30.09.2014.

Ponadto kontrola objeto:




- wezwanie z dn. 02.12.2013 r. skierowane do Wlodzimierz N., Wtosciborz (znak sprawy
FA.534.40.4.2013) w naglowku pisma: Waojt Gminy Dygowo Gminny Os$rodek Pomocy
Spolecznej w Dygowie, informacj¢ podpisal z up. Wéjta Kierownik GOPS; do stawienia si¢ w dn.
16.12.2013 godz. 8.00 do siedziby GOPS w Dygowie cele przeprowadzenia wywiadu
alimentacyjnego oraz odebrania oswiadczenia majatkowego (dolgczono zwrotne potwierdzenie
odbioru z datg 02.12.2013, ktore nie zostalo odebrane (pomimo 3-krotnego awizowania), adnotacja
»adresat nieobecny™);

- zawiadomienie o wszczeciu postgpowania dotyczace uznania dluznika za uchylajacego si¢ od
zobowigzan alimentacyjnych z dn. 14.01.2014 (znak FA.534.40.5.2013) skierowane do
Wiodzimierza N., Wiosciborz; w naglowku pisma: Wojt Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Dygowie, informacj¢ podpisat z up. Wajta Kierownik GOPS (dotgczono zwrotne
potwierdzenie odbioru z datg 02.12.2013, ktére nie zostalo odebrane (pomimo 3-krotnego
awizowania), adnotacja ,,adresat niecobecny”);

- pismo z dn. 14.01.2014 (znak FA.534.40.6.2013), w nagtéwku pisma: Wojt Gminy Dygowo
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dygowie, podpisane z up. Wajta Kierownik GOPS,
skierowane do Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Kolobrzegu z zapytaniem o
udzielenie informacji dot. ewentualnych wplat przez dluznika w okresie ostatnich 6 m-cy tytutem
splaty zadluzenia alimentacyjnego (zwrotne potwierdzenie odbioru z datg 16.01.2014);

- zadwiadczenie o dokonanych wplatach z data 16.01.2014, wystawione przez Komornika
Sgdowego przy Sadzie Rejonowym w Kolobrzegu, wyegzekwowane kwoty 0,00 zi; aktualna
zaleglo$¢ w sprawie: od lutego 2014 r. alimenty biezace 2.330 zt + opfata 351,50 zt fgcznie
miesigcznie po 2.681,50 zI platne z gory do 15-go kazdego miesiaca; alimenty zaleglte dla
wierzyciela: 38.540,33 zl, odsetki do 16.01.2014r.: 4.406,20 zI; $wiadczenia wyplacone z Funduszu
Alimentacyjnego: 21.080,00 zt; odsetki zaleglte dla Funduszu Alimentacyjnego 1.540,06 zt; zalegta
zaliczka alimentacyjna 4.557,00 zt, oplata egzekucyjna: 10.518,54, wydatki gotowkowe 416,70 zl;

- decyzja nr FA/U/3/2013 z dn. 12.02.2014 (znak: FA.534.40.7.2013) - postanowienie o
umorzeniu postgpowania dotyczacego uznania dluznika alimentacyjnego za uchylajacego si¢ od
zobowigzan alimentacyjnych (zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do p.
Wiodzimierza N., znak sprawy: decyzja nr: FA/U/3/2014, data 12.02.2014, potwierdzenie
otrzymania przez adresata dn. 17.02.2014, podpis nieczytelny.

Kontrolujgcy nie stwierdzili nieprawidlowosci.

FUNDUSZ ALIMENTACYJNY 2014
Kontrolg objeto:
1)dokumentacj¢ znajdujaca si¢ w teczce: FA-532 B-10 Ustalenie uprawnien do $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego O.Angelika, tj.:
Decyzja nr FA.532.45.2014 z dnia 22.10.2014r., znak: FA.532.37.2014 wydang przez Wojta
Gminy Dygowo, podpisang przez Kierownika GOPS dzialajacego na podstawie upowaznienia
Wojta Gminy Dygowo z dnia 24.08.2010 r. do prowadzenia postgpowania w sprawie $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz do wydawania decyzji w tych sprawach; na mocy decyzji osobie
uprawnionej O.Nikola przyznano $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego w kwocie 200,00 zt
miesigeznie od dn. 01.10.2014 do dn. 30.09.2015; swiadczenia platne zgodnie z zgdaniem strony w
dniach od 15-go do 17-go kazdego miesigca, wyroOwnanie za miesige X 2014 r nastapi w dn.
29.10.2014 r. Decyzja byta natychmiast wykonalna. Dotaczono:
- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Komornika Sadowego, znak sprawy:
decyzja nr FA.532.45.2014 data 22.102014; pieczg¢: wplyngto Komornik Sadowy przy Sadzie
Rejonowym w Kolobrzegu, data 2014-10-24, podpis nieczytelny;
- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego: Angelika O., Wrzosowo, znak sprawy:
decyzja Nr Fa.532.45.2014 data 22.10.2014, adresat potwierdzit swym podpisem odbidr pisma dn.

24.102014 .
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Zaswiadczenie z dn. 28.08.2014r. (data wplywu do GOPS w Dygowie 01.09.2014) Komornika
Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Kotobrzegu w sprawie egzekucyjnej z wniosku wierzyciela
Nikola O., ktérego reprezentuje przedstawiciel ustawowy: Angelika O. z dnia 17.08.2005 r.
prowadzi postgpowanie egzekucyjne przeciwko dluznikowi Fabian O., wobec ktérego dluznika
toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne w sprawie o $wiadczenia alimentacyjne na rzecz
alimentowanych: Nikola O. 200,00 zl. Egzekucja alimentow wypadta bezskutecznie. Stan
zaleglosci na dzien 28.08.2014 r. wynosi:

od wrzesnia 2014 r. alimenty biezace miesigcznie po 200,00 zlt ptatne z gory do 15-go kazdego
miesiaca

alimenty zalegle na rzecz wierzyciela 265,09 zt

swiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego 2.298,48 zt

odsetki zalegle dla Funduszu Alimentacyjnego 163,27 zi

zalegta zaliczka alimentacyjna 4.020,78 zt

W 2013 r. na poczet alimentow wyegzekwowano i przekazano wierzycielowi kwote 200,00 z1.

W tym okresie wierzycielka otrzymala zaliczke alimentacyjna, z tytutu ktdrej na rzecz organu ja
wplacajgcego przekazano kwote 33,91 zt oraz swiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego, na rzecz
ktorego wyegzekwowano 1.995,89 zt.

Dolgczono zaswiadczenie o bezskutecznosci egzekucji $wiadezen alimentacyjnych z dnia.
28.08.2014 r., podpisang prze Komornika Sadowego.

2)dokumentacj¢ znajdujaca si¢ w teczce: FA-534 B-10 Egzekucja $wiadczen od diuznikéw
alimentacyjnych O.Fabian, tj.:

Informacja o przyznaniu osobie uprawnionej Swiadczen z funduszu alimentacyjnego, z dn.
22.10.2014r., znak: FA.534.38.1.2014, skicrowana do O.Fabian, Ustronie Morskie; w nagléwku
pisma: Waojt Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dygowie, informacje
podpisat z up. Wojta Kierownik GOPS. Dluznika alimentacyjnego poinformowano, ze p. Angelika
O. przyznano $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego na rzecz: Nikola O. w wysokosci 200,00 zi
miesigcznie za okres 01.10.2014 — 30.09.2015. Ponadto poinformowano diuznika alimentacyjnego
o zobowigzaniach wobec Skarbu Panstwa na podstawie zaswiadczenia o bezskutecznosci egzekucji
sygn. sygn.akt JB Kmp 47/05 z dnia 28.08.2014 z tytutu:

a) wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego wynosi: 2.461,75 z}

b) wyptaconych osobie uprawnionej zaliczek alimentacyjnych wynosi 4.020,78 zt

¢) naleznos$ci wierzyciela alimentacyjnego wynosi: 265,09 zt

d) naleznosci likwidatora fundusu alimentacyjnego powstate z tytulu $wiadczen alimentacyjnych
wyptaconych przed dniem | maja 2004 r. wynos: 0,00 zt.

Dotaczono:

- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Fabian O., Ustronie Morskie, znak
sprawy: FA.534.38.1.2014, data 114.10.2014, podpis: O.Wiestawa.

Whniosek o podj¢cie dzialan wobec dluznika alimentacyjnego z datg 22.10.2014, znak
FA.534.38.2.2014, skierowany do Wojta Gminy Ustronie Morskie Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej Ustronie Morskie; w nagldéwku pisma: Wojt Gminy Dygowo Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Dygowie, wniosek podpisat z up. Wojta Kierownik GOPS; dzialajac z up. Wojta
Gminy Dygowo Kierownik GOPS wnioskuje o podjgcie dzialan wobec dluznika alimentacyjnego p.
Fabian O., zam. Ustronie Morskie, ktory zostal zobowigzany do uiszczania alimentéw na rzecz
dziecka Nikola O. w wysokoséci 200,00 zt. Swiadezenia z funduszu alimentacyjnego przyznano
przedstawicielowi ustawowemu p Angelika O. na okres 01.10.2014 do 30.09.2015; dolaczono:

- zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowanego do Wojt Gminy Ustronie Morskie, znak
sprawy: FA.534.38.1.2014, FA.534.38.2.2014, data 22.10.2014 r., potwierdzenie otrzymania: data
24.10.2014 r., piecze¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Ustronie Morskie i nieczytelny podpis.

Ponadto kontrolujacy zapoznali si¢ z przedlozong dokumentacja, ktora znajdowala si¢ w teczce:
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FA-534 B-10 Egzekucja swiadczen od dluznikow alimentacyjnych N.Wlodzimierz. Z uwagi na
brak nieprawidtowosci odstapiono od szczegotowego opisywania dokumentéw znajdujacych si¢ w

teczce.

Kontrolujgcey nie stwierdzili nieprawidlowosci.,
Kontrolujgcym przedtozono rowniez przykladowe dokumenty dotyczace ewidencji ksiggowej:

l.

Wydruk komputerowy z programu ,Fundusz alimentacyjny”™ Stan naleznosci na dzien
28.02.2013 dla wszystkich diuznikow alfabetycznie; zawiera 62 pozycje w ukladzie:
sygnatura sprawy/okres swiadczeniowy, wierzyciel do sp laty kwota: naleznosci, odsetek,
razem, splacona kwota: naleznosci, odsetki, razem, Podzial dochodéw: gm. wierzyciela, gm.
dluznika, budzet, koszty upomnienia/nadptatg, pozostato do splaty kwota: naleznosci,
odsetki, razem, podzial dochoddéw: gm. wierzyciela, gmina dluznika, budzet. Lacznie do
splaty kwota 1.032.222,64, w tym naleznosci 850.900,69 odsetki 181.321,95, splacona
kwota naleznosci gm. wierzyciela:145.074,35, odsetki 145.074,35 odsetki 11.195,88 razem
156.287,83 w tym gmina wierzyciela 35.734,22, gmina dtuznika 20.612, budzet 99.923,
koszty upomnienia 17,60, pozostato do splaty, naleznosci 705.826,34, odsetki 170.126,07
Razem 875.952,41, w tym dochdéd gm. wierzyciela 179.103,74, gmina dtuznika 74.991,31,
budzet 621.857,36 .Podpisane przez Referenta Elzbiete Paszko.

PK 39/FA/1 z dnia 28.02.2013 Naliczenie zadluzenia alimentacyjnego - odsetki luty 2013
zawiera 62 pozycje na kwot¢ 6.941,34 zl, podpisane przez Gloéwna ksiggowego
sporzgdzane na podstawie danych zawartych w programie ,,Fundusz alimentacyjny™.

PK 39/FA/2-3 Splata zadluzenia alimentacyjnego - Fundusz Alimentacyjny zawiera 5
pozycji na kwoteg 2.119,77 w rozbiciu na nalezno$¢ glowna i odsetki, tj. naleznos¢ gtowna
2.079,07 odsetki 40,70 zl, sporzadzana jest na podstawie wydruku komputerowego wykaz
wplat dtuznikéw alimentacyjnych za okres 1 miesigca narastajaco; splata zadtuzenia
alimentacyjnego - zaliczka alimentacyjna luty 2013 zawiera 2 pozycje na kwotg 201,85
podpisat Gl. Ksiegowy.

PK 39/FA/5-8 z dnia 28.02.2013 1 Naliczenie zadluzenia alimentacyjnego - Fundusz
Alimentacyjny;

1.FA20/40%dochody whasne 221 852852120980 5 022,01 720852852120980;

2. FA 20% gmina dluznika 240 2 313,01 225

3. FA 60% budzet panstwa 240 12 643,98 225

4. FA odsetki 240 6 941,34 225

Wycigg bankowy nr 187 z dnia 28.10.2014 przychod kwoty 433,04 od Komornika
Sadowego w Biatogardzie dtuznik Daniel H.

Potwierdzenie wykonania operacji Bank Spotdzielczy w Bialogardzie kwota 433,04

adnotacje: gmina wierzyciela 20% - 85,40 zt NG- 427,00 zi
gmina dtuznika 20% - 85,40 zt 0 -6,04 7
budzet panstwa 60% 256,20 zt

Burmistrz Karlina 29.10.2014 Referent Elzbieta Paszko.
PK187/9-12 splata zadtuzenia DanielH.

WB 187 20% dochody wlasne 85,40 zt 221852852120980

WB 187 20% gmina dtuznika 85,40 zt 240

WB 187 60% budzet panstwa 256,20 z1 240

WB 187 odsetki 6,04

Wycigg bankowy Nr 188/2014 z dnia 29.10.2014 przekazanie zadt.alimentacyjnego Daniel
H —433,04

PK187/9-12 splata zadluzenia DanielH.

WB 188 20% dochody wlasne 222 852852120980 85.40zt 131
WB 188 20% gmina dtuznika 225 85,40 zt 132
WB 188 60% budzet panstwa 225 256,20 zi 132
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WB 188 odsetki

Czynnosci kontrolne zakonczono w dniu 02.02.2015 .
Na tym protokot zakoncezono i po przeczytaniu podpisano.

Razem: 433.04 zi

Protokot sporzgdzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

Osoby kontrolyj

ASPEKT Piotr Wieczorek
pustkowie Kierzenskie 2, 63-600 Kepno
tel 62 7819206, kom. 607035512
NIP 619-149-42-97; REGON 250965407
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Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Gminny Ofrodek Pomocy
ul. Kalejowa 1, 78-1
el 093 35 5



