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Dzialajac na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2011, Nr 123, poz. 693, z pdézn. zm.) Aneta Melonek — starszy
archiwista Archiwum Panstwowego w Koszalinie oraz Ryszard Niebieszczanski — Archiwista
w Archiwum Parstwowym w Koszalinie, przeprowadzili w dniu 9 kwietnia 2014 r. kontrole materialu
archiwalnego przechowywanego w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Dygowie.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w USC w Dygowie przechowywany jest materiat archiwalny
wlasny i odziedziczony. Dokumentacje wlasng stanowig ksiggi oprawne prowadzone oddzielnie
dla urodzen, matzenstw i zgonow, skorowidze alfabetyczne do poszczegdlnych rodzajow ksigg oraz
akta zbiorowe urodzen, malzenstw i zgondw. Rejestracja urodzen, matzenstw i zgonow wpisywana jest
do ksiag metrykalnych nabiezaco. Na ewidencje archiwum skiadajg sie skorowidze alfabetyczne
do poszczegolnych rodzajow ksiag.

Akta kat. A sg wlasciwie kwalifikowane i opisane. Kompletno$¢ materialow archiwalnych nie budzi
zastrzezen. Akla zbiorowe przechowywane sg w kopertach oddzielnych dla kazdego aktu s.c. Elementy
metalowe usuniete.

Stan fizyczny zbioru jest dobry. W stosunku do poprzedniej kontroli ilos¢ materialow archiwalnych
(kat. A) zwiekszyla sie 0 1,50 mb (12 j.a.). Na dzien przeprowadzenia kontroli w USC w Dygowie brak
materialdw archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum Parstwowego w Koszalinie.

Calos¢ dokumentacji przechowywana jest w czterech szafach metalowych, w odrebnym
pomieszczeniu archiwum USC o powierzchni okolo 12 m?, znajdujgcym sie na parterze Urzedu Gminy
Dygowo. W pokoju znajdujq sie czujki ruchu i p.poz., gasnica proszkowa oraz urzadzenia stuzace do
pomiaru temperatury i wilgotnoci powietrza (w dniu kontroli temperatura wynosita 23¢ C, a wilgotno$¢
21%). Okno archiwum USC jest okratowane, podobnie jak pozostate okna pomieszczen znajdujacych
sie na parterze. Wejscie do budynku Urzedu Gminy Dygowo jest kodowane a caly obiekt monitorowany
przez agencje ochrony. Rezerwa magazynowa wynosi okoto 1,00 mb.

W USC w Dygowie funkcjonuje komputerowy system rejestracji stanu cywilnego o nazwie
USCWIN (ARAM), ktérego kopie zapasowe przechowywane sg na serwerze Urzedu Gminy Dygowo.
Z wiw systemu drukowane sa odpisy zupelne i skrocone aktow s.c. Ksiegi s.c. nadal s prowadzone
w sposob tradycyjny.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli nie wydaje si¢ zalecen.

p. KTORA ARCHIWUM
PANST EGO w KOSZALINIE

yna Krdlezyk
stgpdes Dyreklora
Kiérownik Oddziatu |
NadYeru_afchiwalnten i gromadzenia zasobu

¥




