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Dyrektor Zespolu Szkol im. .Y .ukasiewicza
we Wrzosowie.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm. ), standarddw kontroli zarzagdczej ogtoszonych
w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. oraz Zarzadzenia Nr 46/2010 Wdjta
Gminy Dygowo z dnia 28 wrzes$nia 2010r., w dniach 12 stycznia 2015r. do 03 lutego
2015r.,prowadzono w kierowanej przez Pana jednostce, kontrole realizacji procedur kontroli
zarzadczej, dotyczacych gospodarowania majgtkiem, gromadzenia i wydatkowania Srodkow
publicznych w latach 2013 i 2014r.

Wyniki kontroli zostaty ujete w podpisanym przez Pana Protokole Kontroli. W oparciu o wymieniony

protokdt, zalecam wykonanie nastepujacych czynnosci w
Zespole Szkot im. Ignacego tukasiewicza we Wrzosowie
1. Zaktualizowac i uzupeni¢ zapisy Statutu o:
- uregulowania dotyczgce skiadu Zespotu,
- zasady prowadzenia gospodarki finansowe;j,

2. Arkusze organizacyjne przedszkola sporzadzaé zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz.U.
z2002r., Nr 10, poz. 96; Dz.U. z 2003 r., Nr 146, poz. 1416; Dz.U. z 2004 r., Nr 66, poz. 606; Dz.U. z 2005
r., Nr 10, poz. 75;ostatnia zmiana: Dz.U. z 2007 r., Nr 35, poz. 222)

3. Opracowac i wprowadzi¢ w zycie zasady pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych,
gospodarowania mieniem, zaciggania zobowigzan angazujgcych srodki publiczne oraz wydatkowania
$rodkow publicznych.

Brak tych procedur stanowi naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3, art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych.

Przy opracowaniu tych procedur nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi nastepujace przepisy:

a) art. 59 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ktéry stanowi, iz dyspozycja $rodkami
pienieznymi Gminy winna by¢ oddzielona od kasowego jej wykonania. W zwigzku z tym zatwierdzenie
dokumentéw do wyptaty przez gibwnego ksiegowego, dla ktérego stosownie do postanowien art. 54 ust.1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zastrzezone jest wykonanie dyspozycji, stoi
W Sprzecznosci z ww. przepisem.

b) art.53 ustawy o finansach publicznych ustala, ze to: ,Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych,
zwany dalej ,kierownikiem jednostki’, jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej tej jednostki.
Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie
odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki”.

¢) art. 54. ustawy o finansach publicznych ustala: ,1. Gtéwnym ksiegowym jednostki sektora finansow
publicznych, zwanym dalej ,gtownym ksiegowym”, jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki powierza
obowigzki i odpowiedzialnosé w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:




a) zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczy”.

d) art. 54. ust.3. Zobowigzuje gtownego ksiegowego do czynnosci ktére ustalono w nastepujgcy sposob:
,Dowodem dokonania przez giéwnego ksiggowego wstepnej kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 3, jest jego
podpis ztozony na dokumentach dotyczgcych danej operacji. Ztozenie podpisu przez gtéwnego ksiegowego
na dokumencie, obok podpisu pracownika wiasciwego rzeczowo oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny prawidtowosci
tej operacji i jej zgodnosci z prawem;

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidiowosc
dokumentdw dotyczacych tej operaci;

3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

4.Na podstawie art. 10 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r, o rachunkowosci. W zarzgdzeniu w sprawie
zatwierdzenia zakresu dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci ,uzupetnic o :

a) wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - wykaz
zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

b) opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera -
opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkgji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

5.Plany finansowe jednostki sporzgdza¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7.12.2010
r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych (Dz.U. Nr 241, poz. 1616 ze zm.) oraz art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty,
w ktorym okreslono, ze dyrektor dysponuje $rodkami okre$lonymi w planie finansowym szkoty lub placowki
zaopiniowanym przez rade szkoly lub placdwki i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidiowe wykorzystanie,
ustala sposob sporzadzania oraz zmian plandw finansowych w trakcie wykonywania budzetu gminy

6. Inwentaryzacje przeprowadza¢ zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1iart. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

7. Zgodnie z zasadami ewidencji Srodkow trwatych, okreslonych w zatgczniku 2 do rozporzgdzenia Ministra
Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ewidencjg dotyczgcg pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzupetni¢ w przyjetych do stosowania ksiggach
inwentarzowych o:

1)informacje dot. daty nabycia oraz specyfikacji dowodu potwierdzajgcego prawo nabycia - numery
inwentarzowe,

2) osoby materialnie odpowiedzialne tak, aby:

a) ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwiata nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i os6b odpowiedzialnych,

b) ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwiata ustalenie wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg sie srodki trwate.

Prosze o informacje o sposobie realizacji ww. zalecery w ciagi 30 dni od otrzymania niniejszego wystgpienia.




