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Pani Wioleta Dzwolak
Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Dygowie.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatajgc na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm. ), standarddow kontroli zarzgdczej ogtoszonych
w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. oraz Zarzadzenia Nr 46/2010 Wdjta
Gminy Dygowo z dnia 28 wrzesnia 2010r., w dniach 12 stycznia 2015r. do 03 lutego
2015r.,prowadzono w kierowanej przez Panig jednostce, kontrole realizacji procedur kontroli
zarzgdczej, dotyczgcych gospodarowania majgtkiem, gromadzenia i wydatkowania srodkow
publicznych w latach 2013 i 2014r.

Wyniki kontroli zostaty ujete w podpisanym przez Panig Protokole Kontroli. W oparciu o wymieniony

protokot, zalecam wykonanie nastepujgcych czynnosci w

Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Dygowie
1. Opracowa¢ i wprowadzi¢ w zycie zasady pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych,
gospodarowania mieniem, zaciggania zobowigzan angazujgcych srodki publiczne oraz wydatkowania
$rodkow publicznych.
Brak tych procedur stanowi naruszenie art. 69 ust. 1 pkt 3, art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o
finansach publicznych.
Przy opracowaniu tych procedur nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi nastepujgce przepisy:
a) art. 59 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ktéry stanowi, iz dyspozycja $rodkami
pienieznymi Gminy winna by¢ oddzielona od kasowego jej wykonania. W zwigzku z tym zatwierdzenie
dokumentéw do wyptlaty przez gtbwnego ksiegowego, dla ktérego stosownie do postanowien art. 54 ust.1
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zastrzezone jest wykonanie dyspozycji, stoi
W Sprzecznosci Z ww. przepisem.
b) art.53 ustawy o finansach publicznych ustala, ze to: ,Kierownik jednostki sektora finansdw publicznych,
zwany dalej kierownikiem jednostki®, jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki finansowej tej jednostki.
Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie
odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki”.
c) art. 54. ustawy o finansach publicznych ustala: ,1. Gtéwnym ksiegowym jednostki sektora finansow
publicznych, zwanym dalej ,giéwnym ksiegowym”, jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnoé&ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczgcych operacji gospodarczy”.
d) art. 54. ust.3. Zobowigzuje gtownego ksiegowego do czynnosci ktdre ustalono w nastepujgcy sposab:
,Dowodem dokonania przez gtdwnego ksiegowego wstepnej kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 3, jest jego
podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji. Ziozenie podpisu przez gtdwnego ksiegowego
na dokumencie, obok podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo oznacza, ze:
1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikow oceny prawidtowosci
tej operacji i jej zgodnosci z prawem,
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnoéci i prawidtowosci
dokumentéw dotyczacych tej operacii;



3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sig¢ w planie finansowym jednostki.

2.Na podstawie art. 10 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowoéci. W zarzgdzeniu w sprawie
zatwierdzenia zakresu dokumentaciji opisujgcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci ,uzupetnic o :

a) wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - wykaz
zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji cato$ci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

b) opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera -
opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczegoinosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

3. Inwentaryzacje przeprowadzac¢ zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci.

4, Zgodnie z zasadami ewidencji $rodkow trwatych, okreslonych w zalgczniku 2 do rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ewidencje dotyczgcg pozostatych srodkdw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzupetni¢ w przyjetych do stosowania ksiggach
inwentarzowych o:

1)informacje dot. daty nabycia oraz specyfikacji dowodu potwierdzajgcego prawo nabycia - numery
inwentarzowe,

2) osoby materialnie odpowiedzialne tak, aby:

a) ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 umozliwiata nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i oséb odpowiedzialnych,

b) ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwiata ustalenie wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujq sig srodki trwate.

Prosze o informacje o sposobie realizacji ww. zalecert w ciggi 30 dni od otrzymania niniejszego wystgpienia.




