GMINA DYGOWO

ul. Kolejowa 1 tel (94)358-41-95
78 - 113 Dygowo fax (94) 712-60-22
wiww. dygowo.pl e-mail  ug@dyvgowo.pl

Dygowo, 08 listopada 2021 r.

RB.I.SK.271.1.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartoéci ponizej 130 000,00 zi- z pominieciem
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zaméwier Publicznych (Dz. U. z 2021
poz. 1129 ze zm.) w trybie jej art. 2 ust. 1 pkt 1
Zamawiajacy - Gmina Dygowo zaprasza zainteresowane banki do zlozenia oferty cenowej
w postepowaniu pn.:

~Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dygowo i jednostek organizacyjnych
Gminy Dygowo w okresie od dnia 13.12.2021 r. do dnia 12.12.2025 r.”

1. ZAMAWIAJACY:

nazwa: Gmina Dygowo

adres siedziby: ul.Kolejowa 1, 78-113 Dygowo
email: ug@dygowo.pl

telefon: 94 35 84 195

NIP: 6711801708

Adres do korespondencji: jw.
Godziny urzedowania:

7%-15" (poniedziatek-pigtek)
Strona internetowa: bip.dygowo.pl

2. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

a. Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej elektronicznie.

b. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.



c. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniemywacé bedzie, iz pismo wyslane przez Zamawiajgcego na adres
email podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy
zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

d. Osobami uprawnionymi do porozumienia sie z Wykonawcami w imieniu
Zamawiajacego jest: Sylwia Kot — Skarbnik Gminy Dygowo —tel.(94)3549166,
s.kot@dygowo.pl

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi polegajace na kompleksowej obstudze bankowej budzetu
Gminy Dygowo i jednostek organizacyjnych Gminy Dygowo w okresie od dnia 13.12.2021 r.
do dnia 12.12.2025 r.
Zamoéwienie obejmuje otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych:
a. W zakresie budzetu Gminy:

— rachunek bankowy podstawowy,

— rachunek bankowy do wadiéw i depozytdw,

— rachunek bankowy w zakresie refundacji kosztéw ksztatcenia mtodocianych
pracownikow,

— rachunki pomocnicze (w tym m.in. ZFSS, érodki niewygasajace, rachunki
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczaniem
srodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej i inne rachunki),

— rachunki bankowe VAT (nieoprocentowane).

b. Rachunki biezace i pomocnicze dla nizej wymienionych jednostek organizacyjnych:

— Gmina Dygowo,

— Urzad Gminy Dygowo,

— Osrodek Pomocy Spotecznej w Dygowie

— Szkota Podstawowa im.Adama Mickiewicza w Dygowie,

— Szkota Podstawowa im.Ignacego tukasiewicza we Wrzosowie,

— Szkota Podstawowa im.Orta Biatego w Czerninie.

c. Zamawiajacy zastrzega, iz liczba jednostek organizacyjnych moze sig zmieni¢ w
trakcie obowigzywania umowy.
d. Umowy na obstuge bankowa w zakresie wymienionych ustug bankowych zawierac
beda:
— ze strony Gminy w Dygowie - Wojt Gminy Dygowo przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Dygowo,
— ze strony wymienionych jednostek organizacyjnych - kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz gtéwni ksiegowi.

4. Bezplatne przyjmowanie wptat gotéwkowych na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych.



a. Za wplaty wlasne uwaza sie wplaty dokonywane we wilasnej placéwce banku
(oddziale, filii), pod pieczecia Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych oraz
wptaty inkasentéw podatkéw i optat Zamawiajacego, a takze wplaty od interesantéw.

b. Bezptatne dokonywanie wyptat gotéwkowych przez wszystkie jednostki organizacyjne:
Dokonywanie wypfat gotéwkowych na podstawie zlecen ustugi autowyptaty lub na
podstawie wystawionych dokumentéw Kasa wyptaci lub czekoéw gotéwkowych .

C. Bezplatna realizacja przelewéw wewnetrznych migdzy rachunkami budzetu gminy i

jednostek podlegtych .

5. Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie zapewni:

a. Objecie systemem bankowosci elektronicznej /internetowego systemu obstugi
bankowej wszystkie obstugiwane jednostki, co obejmuje dostawe i instalacje
urzadzen niezbednych do obstugi systemu, szkolenie pracownikéw oraz zapewnienie
prawidtowej pracy zainstalowanego systemu. Bank udostepni ustugi na co najmniej 4
stanowiskach w Urzedzie Gminy w Dygowie oraz co najmniej po 1 stanowisku we
wskazanych jednostkach organizacyjnych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian
w ilodci tworzonych stanowisk do ustugi bankowosci elektronicznej. Ustuga ta winna
by¢ zainstalowana w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy. Bank zapewni
bezptatng pomoc techniczng w okresie wdrozeniowym i  powdrozeniowym
pracownikom Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych pracujgcych w systemie
bankowosci elektronicznej. System bankowoéci elektronicznej powinien umozliwi¢
Zamawiajgcemu w szczegolnosci:

— uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach
na wszystkich rachunkach,

— przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji Wg rodzaju operacji, nazwy
kontrahenta, rachunku kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych kryteriéw
mozliwych do wyodrebnienia w zbiorze operacji,

~ sktadania polecen przelewu ze wszystkich rachunkow,

— skiadania polecen przelewu na lokaty terminowe,

— monitorowanie operacji i sporzadzanie z wybranego okresu obstugi
szczegbtowych wyciggdw dla wszystkich operacji,

—import danych z programdw ksiegowych Gminy Dygowo do systemu
bankowosci elektronicznej.

System bankowosci elektronicznej bedzie umozliwiat rownoczesng prace kilku
uzytkownikéw, przy czym kazdy uzytkownik winien posiada¢ swdj indywidualny
identyfikator i hasto dostepu do systemu.

b. System bankowosci elektronicznej bedzie posiadat mozliwosé sporzgdzania osobom
upowaznionym przez Zamawiajacego wyciggéw bankowych w nastepnym dniu
roboczym.

C. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych —kapitalizacja nastepowac

bedzie na koniec kazdego kwartatu.



Bank bedzie przekazywat na koniec kwartalu salda z rachunkéw jednostek
organizacyjnych i rachunkéw pomocniczych wskazanych przez Zamawiajgcego.
Wykonawca udzieli Gminie Dygowo na jej wniosek kredytu (bez wymogu innych
zabezpieczen poza wekslem) w rachunku biezacym o zmiennym oprocentowaniu na
pokrycie wystepujacego w trakcie roku deficytu budzetu. Wysokos¢ kredytu bedzie
okredlana w kazdym roku budzetowym przez Rade Gminy Dygowo w uchwale
budzetowej. Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym nastapi w terminie 7 dni od
daty dostarczenia wniosku o uruchomienie kredytu. Bank nie bedzie pobierat prowizji
za udzielenie kredytu krétkoterminowego oraz innych oplat zwigzanych z jego
uruchomieniem oraz wykorzystaniem, a jedynym kosztem zwigzanym z obstugg
kredytu bedg odsetki od wykorzystanej kwoty kredytu.

Wydawanie opinii bankowych i zaswiadczen bez pobierania optat.

Wydawanie czekdw bankowych bez pobierania opfat.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieoprocentowanych rachunkéw bankowych,
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo otwarcia dodatkowych oprocentowanych
rachunkéw bankowych dla Gminy Dygowo lub jednostek podlegtych, ktore moga
powsta¢ w okresie obowigzywania umowy, na warunkach okreslonych w ofercie

Banku wybranego w niniejszym postgpowaniu przetargowym.

6. Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia.

Przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z obstugg bankowg Zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy, aby:

a.

Wszystkie rachunki Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych byty obstugiwane na
tych samych warunkach.
Wykonawca nie bedzie pobierat opfat za:

- realizacje przelewdw przychodzacych,

— dokonywanie otwartych wptat wiasnych na rachunki Zamawiajacego przez
pracownikéw Zamawiajgcego oraz inkasentéw podatkow, optat, a takze od
pracownikw jednostek organizacyjnych dokonujgcych wptat w imieniu
jednostki,

— dokonywanie wptat z tytutu podatkéw lub innych optat przez interesantow
Urzedu Gminy w Dygowie oraz jednostek organizacyjnych,

— dokonywanie wyptat gotéwkowych na podstawie KW i czekéw gotowkowych,

— przelewy papierowe w przypadku przerw technicznych i awarii systemu,
przejéciowej blokady uzytkownika,

— przyjmowanie wptat gotdwkowych na rzecz budzetu Gminy Dygowo z tytutu
podatkdw, opfat lokalnych i innych naleznoéci od o0sb trzecich,

— za zmiany kart wzordw podpisow.

Ze wzgledu na charakter zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
$wiadczenia ustugi obstugi bankowej budzetu Gminy Dygowo przez wiasng placowke

(oddziat, filie) majaca siedzibe w miejscowosci Dygowo.



Zapewnit realizacje czynnosci bankowych objetych zamdwieniem, co najmniej w
zakresie kompleksowej obstugi wplat i wyptat gotowkowych oraz przyjecia do
realizacji polecenia przelewu w sytuacjach awaryjnych w oddziale, placowce
znajdujacej sie w miejscowosci Dygowo.

Dotozyt wszelkiej starannosci w zakresie bezpieczenstwa przechowywania Srodkow
pienieznych Zamawiajgcego.

Wykonywal obstuge bankowa Zamawiajgcego samodzielnie, tj. Zamawiajgcy
zastrzega, ze cato$¢ przedmiotu zamdwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

Zamawiajacy zastrzega sobie swobode lokowania wolnych $rodkéw pienieznych w
innych bankach, zgodnie z art. 264 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2021 roku poz. 305 ze zm.).

Wykonawca udzieli osobom upowaznionym przez Zamawiajacego, a takze
Skarbnikowi Gminy informacji telefonicznych o stanie na rachunkach i wszystkich
operacjach poprzedniego dnia do czasu wdrozenia przez jednostke systemu
elektronicznego lub w przypadku utrudnien technicznych w systemie wdrozeniowym.
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennosci warunkow
umowy na niekorzys¢ Zamawiajgcego w stosunku do ziozonej oferty (np.
dokonywanie niekorzystnych dla Zamawiajgcego zmian wynikajacych np. ze wzrostu
kosztow wiasnych banku i innych przyczyn zaleznych od niego).

Wykonawca zapewni ustugi Systemu Pfatnosci Masowych -otwarcie i prowadzenie
ptatnoéci masowych poprzez system bezptatnych wirtualnych rachunkéw klienta
podpietych do ewidencji w zakresie podatkéw i opfat. Otwarcie takich rachunkéw
bedzie dokonywane na wniosek Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i dostarczy¢ do zamawiajacego umowe w

terminie 7 dni od dnia wytonienia.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

a.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Kazdy wykonawca moze
ztozyc tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Podpis winien zawierac czytelne imig i nazwisko badz pieczatke imienng
oraz podpis lub parafe. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do
reprezentacji wykonawcy na podstawie zalgczonych dokumentdw, do oferty nalezy
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty, ktdrego wzor stanowi zatgeznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Wykaz jednostek organizacyjnych oraz ilosci operacji bankowych sporzadzona za
okres od 01.10.2020 r do 30.09.2021 r. przedstawiono w zatgczniku nr 2 zapytania
ofertowego.

Do oferty nalezy zalgczyc:



— dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej
dziatalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich
posiadania, w szczegdlnosci koncesje, zezwolenia lub licencje.

— o$wiadczenie - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

- odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencii,

— petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie
wynika z przepisow prawa lub dokumentow rejestrowych.

8. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:
Oferte nalezy przestac lub ztozy¢ osobiscie na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr
1 na adres: Urzad Gminy Dygowo, ul. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo lub przesta¢ drogg
elektroniczng na adres: ug@dygowo.pl w terminie do dnia 29.11.2021 r. do godziny 10:00 z
dopiskiem: ,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Dygowo i jednostek

organizacyjnych Gminy Dygowo w okresie od dnia 13.12.2021 r. do dnia 12.12.2025 r.”.




